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I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Respectarea regulamentului intern este obligatorie pentru personalul de conducere, didactic de
predare, nedidactic, pentru parintii si copiii care frecventeaza gradinita.

Art. 2 (1) Invatamantul prescolar respecta structura anului scolar stabilita pentru invatamantul primar,
respectiv perioadele de desfasurare a cursurilor §i a vacantelor se stabilesc prin ordin al M.E.C.S.

(2) In situatii obiective cum ar fi: epidemii, calamititi naturale etc., unitatea se inchide pe o perioada
determinata.

Il. INSCRIEREA COPIILOR IN GRADINITA

Art. 3 Inscrierea copiilor se face in luna aprilie a fiecirui an pentru anul scolar urmitor (in situatii
deosebite si In timpul anului, in limita locurilor disponibile).

Art. 4 Actele necesare inscrierii copiilor sunt:
i.cerere de inscriere
ii.fotocopie dupa certificatul de nastere
iii.fisa medicala completata conform legislatiei in vigoare
iv.aviz epidemiologic

Art. 5 Transferarea copiilor de la o unitate la alta se face la cererea parintilor, a tutorilor sau a
sustinatorilor legali, cu avizul ambelor unitati, in limita locurilor disponibile.

Art. 6 Scoaterea copilului din evidenta gradinitei se face In urmatoarele cazuri: In caz de boald
infectioasa cronicd, cu avizul medicului; in cazul in care copilul absenteaza 2 sdptaméni consecutiv,

fara motivare.

I1l. CONSTITUIREA GRUPELOR

Art. 7 Constituirea grupelor se face pe criteriul varstei.

Art. 8 Repartizarea educatoarei la grupa se face respectandu-se continuitatea la grupa.

IV. PROGRAMUL ACTIVITATILOR DIN GRADINITA

Art. 9 Gradinitele cu program prelungit functioneaza intre orele 8.00 si 13.00 (tura I), respectiv 13.00
si 18.00 (tura I1), iar cele cu program normal intre orele 8.00 si 13.00. Primirea copiilor in gradinita se
face intre orele 8.00 si 18,00.
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V. DREPTURILE $1 OBLIGATIILE PERSONALULUI DIDACTIC SI NEDIDACTIC

Art. 10 Personalul didactic este organizat pe comisii metodice, fiecare comisie fiind condusa de un
responsabil ales dintre cadrele didactice cu performante profesionale.

Art. 11 Cadrele didactice din invatamantul prescolar au urmatoarele drepturi:

a) dreptul la concediu anual cu plata, in perioada vacantelor scolare, cu o durata de 62 zile lucratoare.
Perioadele de efectuare a concediului de odihna pentru fiecare cadru didactic se stabilesc de catre
Consiliul de administratie, in functie de interesul invatamantului si al celui in cauza. Cadrele didactice
care redacteaza teza de doctorat sau lucrari in interesul invatdmantului pe baza de contract de cercetare
ori de editare au dreptul la 6 luni de concediu platit, o singurda data, cu aprobarea Consiliului de
Administratie al institutiei;

b) dreptul la gradatie de merit acordata prin concurs, potrivit metodologiei si criteriilor elaborate de
MECS;

c) dreptul de a lansa proiecte si participa la desfasurarea lor;

d) dreptul la initiativa profesionald, care consta in:

- conceperea activitatii profesionale si realizarea obiectivelor educationale ale categoriilor de activitati
de invatare, prin metodologii care respecta principiile psihopedagogice;

- utilizarea bazei materiale si a resurselor invatdmantului, in scopul realizarii obligatiilor profesionale;

- punerea in practica a ideilor novatoare pentru modernizarea procesului de invatamant;

- organizarea cu prescolarii a unor activitati extracurriculare cu scop educativ sau de cercetare
stiintifica, cu respectarea prevederilor legale;

- infiintarea in gradinite a unor cabinete, cercuri, formatii artistice si sportive, publicatii, conform
legislatiei in vigoare;

- participarea la viata organizatiei, in toate compartimentele care vizeaza organizarea si desfasurarea
procesului de Tnvatamant, conform deontologiei profesionale si, dupa caz, a Contractului colectiv de
munca;

e) dreptul de a nu fi perturbate in timpul desfasurarii activitatii didactice de nicio autoritate scolara sau
publica. Prin exceptie, nu se considera perturbare a cadrelor didactice in timpul desfasurarii activitatii
didactice interventia autoritatilor scolare sau publice in situatiile In care sandtatea fizica sau psihicad a
copiilor ori a personalului este pusd in pericol in orice mod, conform constatarii personalului de
conducere, respectiv in timpul exercitiilor de alarmare pentru situatii de urgenta;

f) dreptul de a li se cere acordul pentru inregistrarea, prin orice procedee, a activitatii didactice;

g) dreptul de a participa la viata sociald si publicd, in beneficiul personal sau public si in interesul
invatamantului si al societatii romanesti;

h) dreptul de a face parte din asociatii si organizatii sindicale, profesionale si culturale, nationale si
internationale, legal constituite, in conformitate cu prevederile legii;

i) dreptul la libera exprimare a opiniei profesionale in spatiul institutiei;

J) dreptul de a intreprinde actiuni in nume propriu in afara acestui spatiu, daca acestea nu afecteaza
prestigiul invatamantului si al gradinitei, precum si demnitatea profesiei de educator;
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k) dreptul de a beneficia, din fonduri extrabugetare sau din sponsorizari, de acoperirea integrala sau
partiald a cheltuielilor de deplasare si de participare la manifestari stiingifice, cu aprobarea Consiliului
de administratie al unitatii.

Art. 12 Personalul didactic din Invatimantul prescolar are urmatoarele obligatii:

a) sa participe periodic la programe de formare continua, astfel incat sa acumuleze, la fiecare interval
consecutiv de 5 ani, considerat de la data promovarii examenului de definitivare In Invatamant, minim
90 de credite profesionale transferabile;

b) sd prezinte la secretariat certificatul medical eliberat pe un formular specific elaborat de MECS,
impreuna cu Ministerul Sanatatii, care sa ateste starea de sanatate necesara functionarii in sistemul de
invatamant, la angajare;

c) sa vina la timp la orele de curs, iar la intrarea la activitati sa aiba intotdeauna documentele
completate la zi: Managementul grupei, catalogul, schite de proiecte didactice, scenarii pentru
activitatile integrate, etc. Intarzierile repetate la orele de curs ale cadrelor didactice sunt considerate
abateri de la acest regulament si se sanctioneaza conform legislatiei in vigoare;

d) sa observe zilnic starea de sanatate a copiilor, sa anunte si sa colaboreze cu asistenta medicala
pentru a fi preintimpinate anumite aspecte privind sinitatea colectiva, s verifice tinuta copiilor. In
situatia aparitiei unor simptome de boala la copii, educatoarea anunta cadrul sanitar care are obligatia
de a lua masuri de prim ajutor, de a anunta parintii sau dupa caz Salvarea.

e) sa semneze zilnic condica de prezenta; sunt interzise orice fel de consemnari/modificari in condica
de prezenta, cu exceptia celor efectuate de catre director;

f) sa prezinte conducerii gradinitei In maximum 10 zile de la inceperea anului scolar planificarile
anuale si pentru orele de dirigentie/consiliere a parintilor, avizate de responsabilul comisiei metodice;
g) sd anunte conducerea institutiei in cazul absentei de la cursuri din motive medicale, pentru a se lua
madsuri de suplinire a orelor;

h) sa se imbrace decent, sd aiba o tinutd morala demna, sa-si respecte tofi partenerii educationali, sa
foloseasca serviciile institutiei numai in scopuri educationale;

1) sa respecte si sa sprijine colegii/personalul unitdtii de Invatamant in indeplinirea obligatiilor
profesionale;

J) sé participe la sedintele Consiliului profesoral;

k) sa detina un portofoliu personal;

1) sa duca la indeplinire obiectivele din cadrul comisiilor din care fac parte anual, sa prezinte rapoarte
periodice, la solicitarea directorului; inactivitatea cadrului didactic intr-o comisie duce la diminuarea
punctajului acordat, in vederea obtinerii calificativului anual.

Art. 13 Sunt interzise cadrelor didactice urmatoarele activitati si comportamente :

- prestarea de catre cadrul didactic a oricarei activitati comerciale n incinta institutiei sau in zona
limitrofa;

- comerful cu materiale obscene sau pornografice scrise, audio ori vizuale;
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b) conditionarea obtinerii oricarui tip de avantaje de la parintii copiilor; astfel de practici, dovedite, se
sanctioneaza conform legislatiei in vigoare;

c) angajarea de discutii cu parintii sau cu alte persoane referitoare la competenta profesionald a altor
cadre didactice;

d) fumatul si consumul de alcool in unitatea de invatdmant;

Art. 14. Personalul nedidactic si didactic auxiliar are urmatoarele obligatii:

a) personalul nedidactic si didactic auxiliar este obligat sa respecte programul zilnic stabilit de
conducerea institutiei impreuna cu seful compartimentului administrativ;

b) personalul nedidactic si didactic auxiliar are obligatia de a asigura securitatea gradinitei, conform
programului de lucru si atributiilor din fisa postului;

c) personalul nedidactic asigurd igienizarea si intretinerea gradinitei la nivelul sectoarelor repartizate
de administrator si In conformitate cu fisa postului;

d) personalul nedidactic si didactic auxiliar are obligatia sd raspunda la toate solicitarile venite din
partea conducerii institutiei, considerate de interes major pentru institutie;

e) personalul nedidactic si didactic auxiliar este obligat sd aiba un comportament civilizat fata de
cadrele didactice, prescolari, parinti si fata de orice persoana care intra in unitatea de invatamant;

f) este interzis personalului nedidactic si didactic auxiliar sa utilizeze baza materiald a gradinitei in alte
scopuri decat cele legate de interesele institutiei;

g) intreg personalul nedidactic are obligatia de a participa la controlul medical periodic realizat de
medicul de medicina muncii conform programarilor facute de conducerea scolii si de comisia de
specialitate;

h) obligatia de a realiza norma de munca si/sau atributiile ce-i revin din fisa postului;

1) obligatia de a respecta disciplina muncii; normele de sanatate si securitate in munca, de prevenire a
incendiilor si situatiilor de urgenta;

J) obligatia de fidelitate fatd de angajator in executarea atributiilor de serviciu;

1) obligatia de a respecta secretul de serviciu si confidentialitatea;

m) obligatia de a urmari perfectionarea proprie, detectarea eventualelor disfunctionalitati si propunerea
de solutii pentru inldturarea acestora.

Art. 16 Atributiile, sarcinile, competentele si responsabilitatile specifice personalului nedidactic si
didactic auxiliar sunt cuprinse in fisa postului:

a) INGRIJITORI - sarcini

- efectueaza curatenia zilnica a localului §i a curtii unitatii;

- realizeaza curdtenia generala saptdmanala;

- pregateste paturile copiilor, ajutd la imbracatul si dezbracatul copiilor;

- insoteste copiii la toaletd in vederea evitarii aglomeratiei si realizeaza toaleta copiilor la nevoie;

b) BUCATAR - sarcini
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- primeste alimentele de la blocul alimentar dupa ce a participat la cantarirea acestora;
- pregateste hrana la timp si In bune conditii;

- raspunde de calitatea §i cantitatea hranei potrivit ratiei alimentare stabilite;

- raspunde de starea de curatenie a sectorului bucatarie , a veselei;

- raspunde de obiectele pe care le are in inventar;

- serveste masa copiilor;

- poarta echipament adecvat ( halat alb si boneta alba ) in perfecta stare de curitenie.

¢) ASISTENT MEDICAL - sarcini

- executa controlul medical zilnic al copiilor la primirea in unitate;

- supravegheaza starea de curatenie a localului si dependintelor;

- asista la eliberarea alimentelor din blocul alimentar si intocmeste foaia de alimente;
- efectueaza prezenta copiilor la nivel de unitate;

- calculeaza caloriile alimentelor - zilnic;

- alcatuieste meniul sd@ptdmanal ;

- afiseaza meniul zilnic;

- participa la activitatea de educatie sanitara a copiilor si parintilor;

- periodic cantareste si masoara copiii, alcatuind fise medicale individuale;
- colaboreaza cu medicul unitéatii.

Art. 17 Nerespectarea prevederilor actualului regulament, a prevederilor altor legi si regulamente in
vigoare cu referire la personalul nedidactic, cit si a sarcinilor, atributiilor §i responsabilitatilor
prevazute in fisa postului personalului nedidactic, atrage dupa sine aplicarea urmatoarelor sanctiuni, n
functie de gravitatea si numarul abaterilor:

a) avertisment scris;

b) reducerea salariului de baza cu 5-10%, pe o perioada de 1-3 luni;

c) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca.

V1. DREPTURILE S| OBLIGATIILE PARINTILOR

Art. 18 Parintii sunt beneficiari indirecti ai educatiei si parteneri educationali ai institutiei de
invatamant.

Art. 19 La inceputul perioadei de scolarizare, institutia de Invatamant, prin reprezentantul sau,
directorul, incheie un Contract educational cu parintii/tutorii legali ai prescolarului, care este valabil
pe toatd durata frecventarii gradinitei. Obligatiile partilor sunt stipulate In contract, conditiile in care
contractul educational inceteaza de drept sunt:

a) in cazul transferului copilului la o altad unitate prescolara;
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b) daca parintele semnatar decade din drepturile parintesti, urmand a se incheia un nou acord cu
celalalt parinte al copilului sau cu reprezentantul legal al acestuia;

c) in situatia incetarii activitafii unitatii de invatdmant;

d) la terminarea perioadei de scolarizare a copilului in institutia prescolara.

Art. 20 Parintii au urmatoarele drepturi:

a) au dreptul sa fie informati periodic referitor la dezvoltarea si comportamentul propriilor copii;

b) au dreptul sa se intereseze numai referitor la situatia propriilor copii;

¢) au dreptul de acces 1n incinta gradinitei in urmatoarele cazuri:

- la aducerea copilului la gradinita/la plecarea lui din gradinita;

- au fost solicitati sau programati pentru o discutie cu directorul, cadrul didactic de la grupa;

- platesc taxa pentru alimente la administrator;

- desfasoara activitati iIn comun cu cadrele didactice de la grupe;

- depun o cerere/alt document la secretariatul gradinitei;

- participa la actiunile educative, sedinte cu parintii, activitati de consiliere, voluntariat etc.

d) au dreptul sa se constituie In asociatii cu personalitate juridica, conform legislatiei In vigoare, care
se organizeaza si functioneaza dupa statut propriu.

e) au dreptul sa solicite rezolvarea unor stari conflictuale in care sunt implicati propriii copii, prin
discutii amiabile cu partile implicate; daca in urma acestor discutii nu s-a ajuns la niciun rezultat,
parintii pot solicita in scris conducerii unitatii rezolvarea situatiei sau, in caz de nerezolvare, ISJ;

f) au dreptul de a propune meniuri pentru copii cu respectarea normelor sanitare specifice varstei.

Art. 21 Parintii au urmatoarele obligatii:

a) au obligatia de a plati lunar contravaloarea taxei pentru alimente stabilitd de comun acord cu
Consiliul reprezentativ al parintilor la inceputul anului scolar si adusd la cunostinta parintilor sub
parintilor. Obligatia parintilor este ca la sfarsitul fiecarei luni sa aiba achitatd taxa pentru alimente.
Parintii care nu plitesc la termen vor fi informati punctual pentru a fi recuperati suma neachitati. in
caz de neachitare se va solicita consiliului de administratie si Consiliului reprezentativ al parintilor sa
adopte 0 hotarare cu privire la conditionarea ramanerii copilului in gradinita numai daca plata se
efectueaza integral de catre parinte.

b) au responsabilitatea de a informa unitatea de invatamant asupra problemelor de sandtate ale
copilului (boli), pentru a preintdmpina anumite situatii privind sdnatatea colectivd, de a lua toate
masurile de izolare a copilului 1n situatia unor imbolnaviri, evitand astfel degradarea starii de sandtate
a celorlalti copii.

c) au obligatia de a asigura frecventa copilului, de a anunta cadrul didactic daca absenteaza pe motiv
de boald sau pentru o perioadd mai lungd de timp, din alte motive, printr-o cerere adresata
directorului mentionand motivul absentelor ( concediu de odihna parinti, boala, alte motive) ; dupa 2
sdptamani de absentd nemotivata, copilul va fi scos din evidentele gradinitei;

d) au obligatia ca, cel putin o datd pe sdptamana, sa ia legatura cu educatoarea de la grupa pentru a
cunoaste evolutia copilului;
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e) au responsabilitatea de a se comporta civilizat in relatiile cu salariatii institutiei, fard a aduce
atingere demnitatii acestora; este interzis parintilor sa agreseze fizic, psihic sau verbal prescolarii si
personalul institutiei;

f) au obligatia de a respecta programul gradinitei afisat la intrare si Regulamentul intern;

g) au obligatia de a respecta perioada de reinscriere/inscriere a copiilor in institutie, conform etapelor
stabilite si anuntate pe site-ul liceului, afise etc.;

h) au obligatia de a pastra curatenia/ordinea in institutia de Tnvatamant;

i) au obligatia de a respecta programul de activitati la grupe, fara a deranja cadrul didactic in timpul
orelor de program, cu exceptia unor probleme deosebite ( imbolndvirea copilului); parintele poate
solicita prezenta in sala de clasa in timpul activitatilor cu prescolarii, cu depunerea unei solicitari in
scris, adresata directorului institutiei.

Art. 22 La inceputul fiecarui an scolar, in primele 2 saptamani, cadrele didactice au obligatia de a
desfasura Adundri generale ale parintilor in scopul constituirii Comitetelor de parinti pe grupe.
Comitetele de parinti pe clase se aleg prin vot, cu majoritate simpla.

Art. 23 La nivelul fiecarei grupe functioneaza un comitet al parintilor, compus din 3 persoane, 1
presedinte si doi membri, alesi de adunarea generala a parintilor grupei.

Art. 24 Comitetele de parinti au urmatoarele atributii:

a) sprijind conducerea gradinitei si cadrele didactice 1n intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei
materiale a clasei si a unitatii de invatamant;

b) sprijina cadrul didactic in organizarea si desfasurarea unor activitati extragcolare;

¢) au initiative si se implica in imbunatatirea conditiilor de studiu ale copiilor;

d) atrag persoane fizice sau juridice care, prin contributii financiare sau materiale, sustin programe de
modernizare a activitatii educative si a bazei materiale din clasa si din gradinita.

Art. 25 Personalul didactic nu opereaza cu fondurile Comitetelor de parinti.

VII. DREPTURILE $I OBLIGATIILE COPIILOR

Art. 26 Orice persoand, indiferent de sex, rasa, nationalitate, care are varsta cuprinsad intre 3-7 ani,
poate f1 Inscrisd la gradinita si poate participa la activitdtile organizate de aceasta, avand calitatea de
prescolar.

Art. 27 In invatimantul preprimar calitatea de prescolar se dobandeste in urma solicitarii scrise
adresate de parinti sau tutori legali catre gradinita.

Art. 28 Toti copiii beneficiaza de urmatoarele drepturi:
a) dreptul la asistenta psihopedagogica si medicala gratuita;
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b) dreptul de a participa la activitatile extrascolare si la proiectele educationale organizate in unitatea
de invatdmant;
c) dreptul la securitate.

Art. 29 Indatoririle copiilor sunt:
a) sd aiba o comportare civilizatd atat in unitatea de invatdmant cat si in afara ei;
b) sa pastreze curatenia in spatiile de invatamant, grupuri sanitare, curtea de joc.

Art. 30 Securitatea copiilor in cadrul gradinitei este asiguratd prin interzicerea intrdrii in unitate a
persoanelor straine, Inchiderea celor 2 intrari pe parcursul desfasurdrii programului educativ (9.00-
16.00) .

Art. 31 Recompensarea copiilor. Copiii care obtin rezultate remarcabile si se disting prin comportare
exemplara pot primi urmatoarele recompense:
a) evidentiere in fata colegilor de grupa
b) evidentiere de catre director in fata colegilor din gradinita
c) premii, diplome ce se acorda copiilor care s-au distins la una sau mai multe discipline, celor
care au obtinut performante la concursuri, festivaluri, expozitii si la alte activitati extragcolare
desfasurate la nivel de unitate, local, judetean, national sau international, celor care s-au
remarcat prin fapte de inalta tinutd morala sau civica, celor care au avut, la nivel de grupa, cea
mai buna frecventa pe parcursul anului scolar.

Art. 32 Sanctiunile care se pot aplica prescolarilor sunt urmatoarele:
a) observatia individuala;
b) mustrare in fata grupei;

VIIl. ACCESUL iN GRADINITA

Art. 33 Accesul copiilor in instituia de invatamant se face prin intrarea stabilitd, semnalizata cu o
bandad pe care scrie ,,Acces copii”; copiii vor fi insotiti de cétre parinti/tutori legali, frati, bunici;
fiecare cadru didactic va face cunoscut acest lucru parintilor, intr-o sedintd, cu semnatura de luare la
cunostinta.

Art. 34 Usa de la intrare este deschisd, in intervalele de timp agreate de comun acord cu parintii;
accesul este monitorizat de cétre o persoana desemnata de conducerea unitatii.

Art. 35 Usa de la intrare, se poate inchide in intervalele de timp In care se desfdsoara activitatile
specifice cu prescolarii, servirea mesei si activitagile de relaxare, odihna.
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Art. 36 In intervalul de timp 1n care usile sunt inchise, ,,vizitatorii” care doresc sd intre in spatiul
interior gradinitei vor avea acces numai cu permisiunea conducerii unitatii.

Art. 37 Accesul personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic (cu exceptia personalului angajat
la bucatarie de la gradinitele cu program prelungit) se face prin aceeasi intrare cu copiii, in intervalul
de timp corespunzdtor functionarii unitdtii de Invatamant si in conformitate cu turele stabilite de
conducerea unitatii.

Art. 38 Personalul angajat are un comportament adecvat fatd de copii, parinti, cadre didactice, alte
persoane, pe toatd durata programului, respectd orele de program, precum si codul de etica
profesionala.

Art. 40 Accesul parintilor, tutorilor legali in unitatea de invatamant se face pe usa de intrare a copiilor,
pentru aducerea copiilor/plecarea copiilor acasa.

Art. 41 In afara acelor ore stabilite, ,vizitatorii” - paringii, alte persoane vor intra in unitate
legitimandu-se, fiind insotiti si purtdnd un ecuson pentru vizitatori.

Art. 42 Elevii practicanti de la profilul pedagogic vor avea acces in gradinita, in timpul programului,
pe baza unui tabel semnat de profesorul coordonator de practica si cu avizul medicului din cabinetul
medical scolar.

Art. 43 Accesul in curtea gradinitei va fi posibil prin poarta de intrare a copiilor; poarta va fi deschisa
pe durata programului. In perioada din zi in care copiii desfasoard activitdfi in aer liber, in curtea

gradinitei, copiii vor fi supravegheati de catre educatoare.

Art. 44 Este interzis accesul In institutia prescolard a persoanelor aflate sub influenta bauturilor
alcoolice sau insotite de caini.

Art. 45 Personalul care monitorizeazd intrarea persoanelor in unitatea de invatamant aduce la

cunostinta conducerii unitatii, orice problema identificatd care poate perturba linistea, poate aduce
atingere copiilor, personalului angajat.

IX. REGLEMENTARI FINALE

Art. 46 In gradinitd sunt interzise fumatul si consumul de bauturi alcoolice.

Art. 47 Orice reclamatie privind nereguli in desfasurarea activitatii in unitatea de invatamant va fi
depusa la directorul unitétii pentru solutionare.
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Art. 48 Parintii copiilor vinovati de deteriorarea bunurilor unitatii de Invatamant platesc toate lucrarile
necesare reparatiilor sau suporta cheltuielile pentru Tnlocuirea bunurilor deteriorate.

Art. 49 Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului, in raport cu gravitatea abaterilor, sunt:
observatie scrisa, avertisment, diminuarea salariului de baza (cu pana la 15%), suspendarea, pe o
perioadd de panad la 3 ani, a dreptului de inscriere la un concurs pentru ocuparea unei functii didactice
superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unei functii de conducere, de indrumare si
control, desfacerea disciplinara a contractului de munca.

Art. 50 Propunerea de sanctionare se face de catre director sau de cel putin 1/3 din numarul total al
membrilor consiliului de administratie ori ai consiliului profesoral.
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