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1. Lista responsabililor verificarii si, dupa caz, aprobatrii reviziei procedurii operationale

ELEMENTE NUMELE S| PRENUMELE 3 y
PRIVIND RESPONSABILULUI DE FUNCTIA DATA SEMNATURA
OPERATIUNEA OPERATIUNE
1.1. Elaborat GEANINA IPATE Coordonator | 10.10.2017
CEAC
1.2. Verificat LIVIU CISLARIU PDSUPC 10.10.2017
MIRELA-OFELIA . 10.10.2017
1.3. Aprobat SANDULEANU Director
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Data de la
care se
Editia sau dupa . aplica Persoana care
caz, reviziain 22:22&?; nta l\rﬂecz/(?glétiatea prevederile a efectuat
cadrul editiei editiei sau revizia
reviziei
editiei
2.1. Editia | 1.10.2013
2.2 Revizia 1 Documente de referinta Inlocuire 12.02.2015 Ipate Geanina
) ’ ROF/ROI T
2.2 Revizia 2 Denumire instistutie Tnlocuire 13.10.2017 Ipate Geanina

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/revizia din cadrul editiei procedurii

operationale
Scopul Exemplar . . Numele si Data <
difuzarii nr. Compartiment Funciia prenumele | primirii Semnatura
. Mirela-
3.1. _Apl|care/ 1 listat Management Director Ofelia
informare .
Sanduleanu

. . Managementul Coordonator Geanina

3.2. | Aplicare | 2 electronic calitati CEAC Ipate

3.3. | Aplicare | 3listat Comisia ISU PDSUPC AL'V'U.
Cislariu

Financiar .

3.4. | Aplicare | 4 electronic contabil/ Contabil sef Mariana

L . Ichim

administrativ
3.5. Evidenta | 5 listat Secretariat Secretar sef Rox:s\na
; ; Arnautu
3.6. | Arhivare 5 listat . Secretariat Secretar sef Rox:a\na
1 electronic ’ Arnautu
Alte . . Roxana
3.7. scopuri 5 listat Secretariat Secretar sef Arnautu
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4. Scopul procedurii:
1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele §i persoancle implicate.

Activitatea procedurald are drept scop stabilirea activitatilor caracteristice in vederea prevenirii si
stingerii incendiilor precum si cele referitoare la protectia civild si situatii de urgentd, in sensul
asigurdrii unei activitdti optime. Persoanele implicate In aceastd activitate procedurald sunt
nominalizate de citre Director, precum si activitatea si responsabilititile personale ale acestora.

2. Di asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii. Initierea
activititii procedurale conform Legii nr. 307/2006 - privind Apdrarea impotriva incendiilor,
Ordinului Ministrului de Interne nr. 163/2007 - Norme generale de prevenire a incendiilor
presupune existenta unei documentatii adecvate privind desfagurarea activititii si fondurile necesare
aprobate prin buget.

3. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4. Sprijind auditul §i/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare §i/sau control, iar pe
manager, in luare deciziei;

5. Stabileste circuitul documentelor necesare acestei activititi;

6. Stabileste reguli privind desfasurarea activititilor specifice;

7. Intreaga documentatie realizati pentru protectia impotriva incendiilor constituie baza legala

pentru a se evita orice Inceput de incendiu sau situatie dificild. in cazul ci aceasta totusi se intimpld,
sunt stabilite regulile dupi care se va actiona.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:

1. Precizarea (definirea) activitdtii la care se referd procedura operationald; - conform Legii nr.
307/2006 - privind Apdrarea impotriva incendiilor, Ordinului Ministrului de Interne nr. 163/2007
- Norme generale de prevenire a incendiilor, Ordinului Ministrului Educatiei si Cercetarii nr.
3946/2001 - Norme de prevenite si stingere a incendiilor specifice unititilor cu profil invagimant si
educatie, activitatea face trimitere la intreg colectivul de lucratori din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Botogani.

2. Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de
entitatea publici;

- activitatea procedurald este initiatd de conducerea institutiei si are la baza necesitatea protejarii
personalului si a bunurilor materiale ale institutiei impotriva actiunii distructive ale unui incendiu
sau ale unor situatii de urgenta (calamitati, catastrofe, dezastre, etc.).

3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurald;
- activitatea din toate locatiile Inspectoratului Scolar Judetean Botosani.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurale si listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.

- compartimentele furnizoare de date sunt compartimentele administrativ, plan, resurse umane
si contabilitate;

- beneficiarii rezultatelor acestei activitati procedurale este personalul salariat al institutiei, iar
compartimentele implicate sunt compartimentul administrativ si compartimentul contabilitate

6. Documentele de referintd aplicabile activitdtii procedurate
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6.1. Reglementiri internationale
6.2.  Legislatie primara

a.

oo

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului
intern, cuprinzand standardele de management/control intern la entititile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control managerial cu modificirile i completirile ulterioare.
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1389/2006 privind modificarea si completarea
Ordinului ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobatea codului controlului
intern, cuprinzand standardele de management/control intern la entititile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control managerial.

Ordin nr. 1946/2011 privind modificarea si completatea Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
management/control intern la entititile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial.

Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv art. 2d, 3, 4.
Legea nr. 307 din 2006 privind Apirarea impotriva incendiilor

Ordinului Ministrului de Interne nr. 163/2007 privind Norme generale de prevenire
aincendiilor.

6.3. Legislatie secundara

a.

b.

Pagina 5 din 42

Legea Educatiei Nationale (L.E.N.) nr. 1/2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 18 din 10.01.2011.

Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetirii, Tinetetului si Sportului nr. 3753 /2011 privind
aprobarea unor mdsuri tranzitorii In sistemul national de invdgimant, publicat in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 104, din 9.02.2011.

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calititii educatiei,
aprobatd cu modificirti prin Legea nr. 87/2006.

Hotiritea de Guvern nr. 21/2007, privind aprobarea Standardelor de autorizare de
functionare provizorie a unitatilor de Invagimant preuniversitar, precum si aStandardelor de
acreditare si de evaluare petriodicd a unititilor de invatdmant preuniversitar.

Hotirirea de Guvern nr. 22/2007 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare institutionald
in vederea autorizarii, acreditarii si evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie.
Hotirarea de Guvern 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referintd si a indicatorilor
de performanti pentru evaluarea i asigurarea calitatii in invatimantul preuniversitar.

Ordinul ministrului Sdnatatii nr. 1955/1995 pentru aprobarea Normelor de igiendprivind
unititile pentru ocrotirea, educarea si instruirea copiilor si tinerilot.

Ordinul Ministrului Educatiei gi Cercetirii nr. 4595/2005 referitor la aprobarea
regulamentului de organizare si functionare a unititilor de invatimant preuniversitar, cu
completirile si modificirile ulterioare.

Ordinul Ministrului Educatiei gi Cercetirii nr. 5379/2004 privind Metodologia de
organizare si functionare a serviciilor educationale prin cadre didactice de sprijin/itinerante
pentru copiii cu cerinte educative speciale, scolarizati in Invitimantul de masi.

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3250/1998 privind criteriile de normare a
personalului didactic auxiliar din Invitimantul preuniversitar de stat; Notificarea Ministrului
Educatiei Nationale nr. 44990/1999 privind criteriile de normare a personalului nedidactic i
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didactic auxiliar din unititile de invitimant preuniversitar de stat.

Hotirdrea de Guvern nr. 961/26 august 2009 privind aprobarea Ghidului-cadru pentru
elaborarea standardelor minime de calitate si a standardelor minime de cost pentru serviciile
publice descentralizate.

Ordin nr. 712/2005 Dispozitii generale privind instruirea salariatilor in domeniulsituatiilor de
urgentd;

Ordin nr. 786/2005 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului administratiei si
internelor nr. 712/2005 pentru aprobatea Dispozitiilor generale privind instruirea salariatilor in
domeniul situatiilor de urgent;

O.M.E.C. nr. 3946/2001 privind Norme de prevenire si stingere a incendiilor
specificeunitatilor cu profil de invatimant si educatie;

O.M.A.L nt. 1435/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de avizare si autorizare
privind securitatea la incendiu si protectia civild;

Legea nr. 82/1991 - Legea contabilititii;

Legea nr. 481/2004 privind Protectia civil.

Legea nr. 349/ 2002 - pentru Prevenirea si combaterea efectelor consumului produselor din
tutun.

. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitdtii publice

Regulamentul intern al LICEULUI PEDAGOGIC ,,NICOLAE IORGA” BOTOSANI,
aprobat in sedinta Consiliului Profesoral din data 12.02.2015in sedinta Consiliului de
Administratie din data 12.02.2015
Manualul calitatii din LICEUL PEDAGOGIC ,,NICOLAE IORGA” BOTOSANI (MC-01)
in vigoare;
Proceduri de sistem:

o completarea documentelor (PS-01.01.)

Proceduri operationale:
o elaborarea documentelor SMC (PO-01.01)

PROCEDURA OPERATIONALA

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168,  Str.L.I.C.Britianu nr.65, 710319, Botosani

Bucuresti Tel/fax: +40 0231512132
Tel: +40 (0)21 405 57 06 +40 0231511519
Fax: +40(0)21310 3205 E-mail: pedagogic niorga@yahoo.fr

www.edu.ro www.pedabt.ro

LICEUL PEDAGOGIC


mailto:pedagogic_niorga@yahoo.fr
http://www.pedabt.ro/

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

LICEUL PEDAGOGIC
»NICOLAE TIORGA”

BOTOSANI
DEPARTAMEN PROCEDURA OPERATIONALA oy
Cod: Nr. de exemplare 4 Numar de pagini 42
T PO-02-04 PREVENIREA UNOR Revizia: 2 Exemplar numarul
CURRICULUM SITUATII DE URGENTA ’ P

Nr. de exemplare 5

7. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald

Definitii ale termenilor

Nr. crt. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
1. Procedura lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor
) PS(Procedura de Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la
’ sistem) nivelul tuturor compartimentelor din cadrul unitatii
3. Compartiment Directie generala / directie / serviciu / birou
Conducatorul . . .
4, . . Director general / director / sef serviciu
compartimentului
5 PO (Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la
’ Operational3) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii
6 Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
’ operationale aprobata si difuzata
A . Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea, dupa
7. Revizia In c.a.<.jrul unet caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
editii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
b. Abrevieti ale termenilor
Nr. crt Abrevierea Termenul abreviat
1. LPNI.BT LICEUL PEDAGOGIC ,,NICOLAE IORGA” BOTOSANI
2. P.O. Procedura operationala
3. E Elaborare
4, Vv Verificare
5. A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. F Formular
Persoana Desemnata cu atributii in domeniul prevenirii unor Situatii de Urgenta si
9. P.D.S.U.P.C. L
Protectie Civila
10. O.M.E.C. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii
11. O.M.ALl Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generaliti;i

Procedura operationala privind activitatea de prevenire si stingere a incendiilor este
cea prin care se stabilesc etapele ce trebuie parcurse succesiv si obligatoriu de citre Intreg
personalul institutiei.

Procedura operationald prezintd, in scris, toti pasii ce trebuie urmati, metodele de
lucru stabilite §i regulile de aplicat in vederea realizarii activitatii.

Procedura este insotitd de o serie de formulare aditionale, prin care se transmit §i se
receptioneaza informatiile si datele necesare.

8.2. Documente utilizate

1.

Aol

o

11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.

Decizia directorului privind stabilirea modului de organizare si a responsabilititilor privind apdrarea
impotriva incendiilor (Anexa 1, F.01/PO — 01.13);
Instructiuni de apirare impotriva incendiilor i atributii ale salariatilor la locurile de munci;
Decizia directorului privind lucrul cu foc deschis si a fumatului (Anexa 2, F.02/PO — 01.13);
Decizia directorului privind instruirea personalului (Anexa 3, F.03/PO —01.13);
Decizia directorului de numire a cadrului tehnic sau a personalului de specialitate cu atributii
indomeniul apiririi impotriva incendiilor (Anexa 4, F.04/PO —01.13);
Misuri speciale de apdrare impotriva incendiilor pentru perioade caniculare sau secetoase;
Fisa obiectivului (conform modelului din Anexa 6) din Regulamentul de planificare,
organizare,pregatire si desfdsurare a activitidtii de prevenire a situatiilor de urgenti, aprobat de
Otdinul Ministrului Administratiilor si Internelor nr. 1474 /2006;
Avizele/autorizatiile de securitate la incendiu, Insotite de documentatia vizatid spre neschimbarecare
a stat la baza emiterii acestora;
Registrul pentru evidenta permiselor de foc;
. Certificate EC, certificate de conformitate, agremente tehnice pentru mijloacele tehnice deprotectie
impotriva incendiilor si echipamentele specifice utilizate;
Planurile de protectie impotriva incendiilor:
*  Planul de evacuare a persoanelor;
*  Planul de depozitare si evacuare a materialelor clasificate drept periculoase;
*  Planul de interventie (Anexa 7).
Evidenta exercitiilor de evacuare a personalului propriu (Anexa 8, F.06/PO — 01.13);
Fisele de instruire, conform reglementirilor specifice;
Lista substantelor periculoase existente pe raza institutiei, clasificate conform legii;
Graficele de intretinere, verificare si reparatii, conform instructiunilorproducitorului/ furnizorului,
pentru diferite categorii de aparate, utilaje, sisteme sau instalatiicare pot genera incendii ori care se
folosesc in caz de incendiu;
Rapoarte intocmite in urma controalelor preventive proprii sau ale autorititii de statcompetente;
Organizarea apararii impotriva incendiilor la locul de muncai.
Scenariul de siguranti la foc

B). Continutul si rolul documentelor:
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1. Decizia directorului privind stabilirea modului de organizare si a responsabilititilor privind
apdrarea impotriva incendiilor cuprinde date cu privire la componenta nominali i pe fiecare
schimb de lucru a echipei de prima interventie in caz de incendiu, sarcinile individuale ale fiecarui
membru al echipei pentru stingerea unui inceput de incendiu, pand la sosirea pompierilor
Profesioni§ti.

In Anexa 1 este prezentat modelul de tabel ce trebuie adaptat situatiei reale din cadrul institutiei.

2. Instructiuni de apdrare impotriva incendiilor si atributii ale salariatilor Ia locurile de muncd,
cuprind:

*  Prevederi specifice de prevenire si stingere a incendiilor;

e Obligatiile generale ale salariatilor

*  Reguli i masuri de prevenire si stingere a incendiilor pentru efectuarea operatiilor de lucru cu
foc deschis (suduri, etc.)

*  Elemente care determind riscul de incendiu.

*  Pericole care pot apirea in cazul incendiilor si misuri minimale de prim ajutor.

In Anexa 1 este prezentata structura cadru a documentului ce reprezinti instructiuni de apirare
Impotriva incendiilor $i atributii ale salariatilor Ia locurile de muncd.,

3. Decizia directorului privind lucrul cu foc deschis si a fumatului pe teritoriul institutiei, care
cuprinde informatii referitoare la:

* Trimitere citre art. 3, alin. 1 din Legea nt. 349/2002, cu modificirile si completirile ulterioare,
privind prevenirea si combaterea efectelor consumului produselor din tutun, cu
trimitere directd la interdictia fumatului in institutiile publice;

* Interzicerea fumatului in unitate, cu exceptia locurilor special amenajate;

*  Mentionarea cu exactitate a locurilor special amenajate pentru fumat;

*  Date referitoare la amenajarea si exploatarea locurilor pentru fumat, dotarea acestora conform
legislatiei in vigoate privind prevenirea incendiilor;

*  Nominalizarea persoanelor responsabile cu ducerea la indeplinire a acestei decizii;

*  Sanctiuni ce se vor aplica pentru nerespectarea deciziei.

In Anexa 2 este prezentat un model de Decizie a conducitorului institutiei privind lucrul cu foc
deschis si a fumatului. La decizia privind lucrul cu foc deschis si fumatul pe teritoriul institutiei sunt
atasate si instructiunile specifice de prevenire a incendiilor ce trebuie respectate la pregitirea locului si
pe timpul executdrii lucririlor cu foc deschis.

4. Decizia directorului privind instruirea personalului.

Instruirea personalului pe probleme de apirare impotriva incendiilor se efectueazi conform Ordinului
Ministrului Administratiei si Internelor nr. 712/2005, modificat si completat prin Ordinului Ministrului
Administratiei si Internelor nr. 786/2005.

Decizia privind aceastd activitate trebuie sd cuprinda precizari referitoare la:

*  Necesitatea instruirii permanente a tuturor salariatilor, indiferent de pozitia acestuia in cadrul
institutie;

*  Categoriile de instruire ce se aplicd, cu obiectivele fiecdrei categorii si periodicitatea acestora;

. Organizarea activitati de instruire la nivelul institutie;

. Responsabilititile privind instruirea Intregului personal din institutie;

»  Inregistrarea si conformarea instruirilor efectuate;

»  Cerinte privind materialele bibliografice necesare pentru realizarea sarcinii privind instruirea

personalului.
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In Anexa 3 este prezentat un model de decizie a conducitorului institutiei privind instruirea
personalului.

5. Decizia directorului de numire a cadrului tehnic sau a personalului de specialitate cu atributii
in domeniul apdririi impotriva incendiilor cuprinde nominalizarea persoanei care, prin cumul de
sarcini, va avea responsabilititi in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor dar §i pentru situatii de
urgenta si protectie civila.

Decizia cuprinde 1n acelasi timp si o Insiruire a sarcinilor concrete ce-i revin cadrului tehnic sau a
personalului de specialitate cu atributii In domeniul aparirii Impotriva incendiilor pentru intreaga
perioadd in care este numit pentru indeplinirea acestei sarcini. Ca si completare la decizie sunt specificate
atributiile specifice ce-i revin persoanei nominalizate pentru activititi in domeniul apdrdrii impotriva
incendiilor.

In Anexa 4 este prezentat un model de decizie a conducitorului institutiei privind numirea
cadrului tehnic sau a personalului de specialitate cu atributii in domeniul apdririi impotriva
Incendiilor, precum si atributiile acestuia. Responsabilitdtile cadrului tehnic sau a personalului de
specialitate cu atributii in domeniul aparirii impotriva incendiilor nu sunt limitative, acestea pot fi
completate cu altele ce decurg din specificul activititii permanente a institutiei si pot fi completate ori
de cite ori aceasta se impune.

6. Mdsuri speciale de apdrare impotriva incendiilor pentru perioade caniculare sau secetoase.
Pentru prevenirea unor evenimente nedorite din punct de vedere al conditiilor propice de izbucnire a
incendiilor atunci cand temperaturile din mediul exterior sunt foarte ridicate si este declaratd situatie de
temperaturi caniculare sau sunt si conditii de secetd prelungiti, Director este obligat si adopte masuri
specifice pe care fiecare salariat trebuie sd le respecte cu strictete (Anexa 5).

7. Fisa obiectivului (conform modelului prevazut in Anexa 0), din Regulamentul de planificare,
otganizare, pregdtire i desfigurare a activititii de prevenire a situatiilor de urgentd, aprobat de
Ordinul Ministrului Administratiilor si Internelor nr. 1474,/2006.

Un model de astfel de document care sd cuprindi fiecare locatie unde isi desfasoard activitatea personal
didactic sau nedidactic din institutie trebuie sa fie cuprins in fisa obiectivului.

8. Avizele/autorizatiile de securitate la incendiu, insotite de documentatia vizatd spre

neschimbare care a stat Ia baza emiterii acestora.
Avizele i autorizatiile de apdrare impotriva incendiilor pentru clddiri sau corpuri de cladire ale institutiei
sunt elemente componente ale documentatiei de securitate. Orice aviz ISCIR pentru recipientii sub
presiune (exemplu centralele termice proprii) sau instalatii proprii de ridicat, trebuie si facd parte de
asemenea din documentatie.

9. Registrul pentru evidenta permiselor de foc este un document de control al lucrdrilor cu foc
deschis efectuate in institugie. Registru trebuie sa cuprinda un tabel in care se vor consemna:

*  nr.crt;

. data emiterii permisului de lucru cu foc deschis;

. lucririle executate;

*  locul unde se lucreazi;

*  misurile luate pentru evitarea oricdrui pericol de incendiu;

. echipamentul din dotarea executantului pentru interventie la nevoie;

*  numele si prenumele persoanei care executd lucrarea si firma la care este angajat;

*  numele si prenumele persoanei care rispunde din partea institutiei pentru luarea masurilor de

siguranta;
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10. Certificate EC, certificate de conformitate, agremente tehnice pentru mijloacele tehnice de

protectie impotriva incendiilor i echipamentele specifice utilizate.

11. Planurile de protectie impotriva incendiilor.

*  Planul de evacuare a persoanelor, este un document cumulativ, format hartie A2 594x420 mm,
care se afiseazd 1n locuri vizibile, pentru fiecare nivel al unitdtii. Formularele tipizate se vor
achizitiona contra cost de la unititile specializate in prevenirea si stingerea incendiilor.

* Planurile de evacuare contin date referitoare la:

- denumirea institutiei;

- adresa institutiei;

- telefon/fax;

- obiectul de activitate;

- sisteme de alarmare proprii (detectoare, butoane de alarmare, dispozitive acustice,
telefoane, interfoane, etc.);

- numadrul de nivele al cladirii;

- numdrul maxim de persoane din cladire;

- componenta echipelor de salvare persoane §i evacuare bunuri;

- ordinea de evacuare;

- materialele necesare evacuirii;

- prezenta lalocul de adunare;

- masuri de sigurantd speciale;

- tipuri de bunuri existente in cladire;

- substantele periculoase existente in clidire;

- schita clidirii cu indicarea directiei de evacuare;

- numele persoanei responsabil PSI.

*  Planul de depozitare si evacuare a materialelor clasificate drept periculoase sunt specificate ca si
locatie i modalitate de a se ajunge acolo, in planurile de evacuare a persoanelor. Locurile de
adunare se afld obligatoriu In zone unde posibilitatea izbucnirii unui incendiu sau altor situatii
de urgenti sunt excluse.

*  Planurile de interventie se intocmesc pentru asigurarea desfisurdrii in conditii de operativitate
si eficientd a operatiunilor de interventie in situatii de urgenta, potrivit legii. Planul de interventie
se avizeazd de inspectoratul pentru situatii de urgentd judetean Botosani.

Structura cadru a unui plan de interventie se afli in Anexa 7.

12.  Evidenta exercitiilor de evacuare a personalului propriu, Anexa 8 (F.01/PO - 01.13) este un
document sub forma unui tabel, cu antetul institutiei si care cuprinde urmatoarele rubrici;

- nrocrt

- data si ora executdrii aplicatiei/locul;

- felul aplicatiei;

- sectorul de activitate;

- cine a organizat aplicatia: Numele si prenumele, semnatura;

- observatii.

13. Fisele de instruire, conform reglementirilor specifice, sunt documente tipizate care se asigurd
contracost de la institutiile specializate In prevenirea si stingerea incendiilor. Acestea contin date
referitoare la persoana cireia i se face instructajul pentru situatii de urgenti, tematica abordatd si
semndturile persoanelor implicate in aceastd activitate. Modelul fiselor individuale de instructaj periodic
pentru situatii de urgentd se gasesc in OMAI nr. 786/2006 si pot fi achizitionate contra cost.
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14. Lista substantelor periculoase existente pe raza institutiei, clasificate conform legii, cuprinde
tabelul cu nominalizarea substantelor cu un grad ridicat de periculozitate existente permanent sau
pentru o perioada scurtd de timp pe raza institutiei.

15. Graficele de intretinere, verificare §i reparatii, conform instructiunilor producitorului/
furnizorului, pentru diferite categorii de aparate, utilaje, sisteme sau instalatii care pot genera incendii
oti care se folosesc in caz de incendiu. Documentul reprezintd garantia Incadririi in termenele de
verificare §i revizie a tuturor instalatiilor utilizate in prevenirea si stingerea incendiilor.

16. Rapoarte intocmite in urma controalelor preventive proprii sau ale autorititii de stat
competente - reprezintd inscrisuri prin care se raspunde solicitdrii organelor de control specializate de
la nivel judetean sau national care solicitd detalii privind problematica privind apdrarea Impotriva
incendiilor, a situatiilor de urgentd si protectie civild semnalate in urma unor controale efectuate la
nivelul institutiei. Toate rapoartele intocmite de cadrul tehnic pentru activititi in domeniul PSI si
aprobate de Director vor fi directionate citre organele de control care le-au solicitat.

17.  Organizarea apdrdrii impotriva incendiilor Ia locul de munci.

Prin intocmirea documentatiei previzute in decizia conducerii institutiei privind modul de organizare
si a responsabilititilor iIn domeniul apirarii impotriva incendiilor se realizeazd organizarea Intregii
activitdti la nivelul institutiel. Nominalizarea persoanelor responsabile pentru activitdtile specifice si
intocmirea planurilor de evacuare a persoanelor si a bunurilor materiale in cazul aparitiei unui incendiu
sau a unel situatii de urgentd care implicd acest lucru reprezinti Indeplinirea fazei de organizare a
activititii. Intocmirea documentatiei complete cu inscrisurile solicitate de legislatia in vigoare inseamna
in speta realizarea celei de-a doua faze privind organizarea completa a apararii impotriva incendiilor.

18. Scenariul de sigurangd la foc se intocmeste de cidtre persoane autorizate (proiectanti,
arhitecti,tehnicieni special instruiti in domeniu) la solicitarea utilizatorilor de clddiri noi sau pentru cele
care urmeazi a fi supuse unor lucriri de reparatii capitale, reconditionare sau extindere si care trebuie
sd Indeplineascd conditiile de rezistentd la incendiu cerute de normativele in vigoare. Numai pe baza
acestor documente complete se pot demara actiunile de autorizare din punct de vedere al prevenirii
incendiilor a constructiilor.

C. Circuitul documentelor

Nr. Denumire Elaborator Cine Nr. Unde sunt Arhivare Alte
doc. document/anexa aprob3 exempl. difuzate elemente

Decizia conducatorului
institutiei privind

stabilirea modului de -conducere
1 organizare si a Director Director 3 -administrativ PDSUPC
responsabilitatilor -PDSUPC

privind apararea
impotriva incendiilor
Instructiuni de aparare

impotriva incendiilor si -conducere Se

2 p . . 3 -PDSUPC Director | 3 -administrativ PDSUPC . .
atributii ale salariatilor afiseaza

. ; PDSUPC

la locurile de munca;

3 !Dec'|2|a'cc'>nd'u$:atoruIU| Director Director | 3 -conunere ' PDSUPC
institutiei privind lucrul -administrativ
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Nr. Denumire Elaborator Cine Nr. Unde sunt Arhivare Alte
doc. document/anexa aproby | ®xemP! difuzate elemente
cu foc deschis si a PDSUPC
fumatului;
Decizia conducatorului -conducere
4 institutiei privind Director Director | 3 -PDSUPC PDSUPC
instruirea personalului; -administrativ
Decizia conducatorului
institutiei de numire a
cadrului tehnic sau a -conducere
5 personalului de Director Director | 3 -PDSUPC PDSUPC
specialitate cu atributii -administrativ
in domeniul prevenirii
unor situatii de urgenta
Masuri speciale de
apdrare impotriva
. . . -PDSUPC S
6 incendiilor pentru -PDSUPC Director | 2 . . PDSUPC e_ <
. . -administrativ afiseaza
perioade caniculare sau
secetoase;
. " . . -PDSUPC
7 Fisa obiectivului -PDSUPC Director | 2 . . PDSUPC
-administrativ
Avizele/autorizatiile de
fecur.ltate la incendiu, autoritati autoritd
insotite de le locale tile
8 documentatia vizata . . 1 -PDSUPC PDSUPC
. Si locale si
spre neschimbare care
- centrale centrale
a stat la baza emiterii
acestora;
Registrul pentru
9 evidenta permiselor de -PDSUPC Director | 1 -PDSUPC PDSUPC
foc;
Certificate EC,
certificate de .
. furnizor
conformitate, L .
agremente tehnice furnizorii '
10 | pentru mijloacele de . de . 2 _PDSl.JP.C . PDSUPC
. . echipame echipa -administrativ
tehnice de protectie
N . . . nte men
impotriva incendiilor si to
echipamentele specifice
utilizate;
Planul de evacuare a -PDSUPC - Se
11 -PDSUPC Director | 15 fiecare locatie PDSUPC ) .
persoanelor; . afiseaza
si etaj
12 | Planurile de protectie _PDSUPC | Director | 2 | TPSUPC pDsUPC | ¢
impotriva incendiilor: -administrativ afiseaza
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Nr. Denumire Elaborator Cine Nr. Unde sunt Arhivare Alte
doc. document/anexa aproby | ®xemP! difuzate elemente
Planul de depozitare si
ialel -PDSUP
13| Evacuare a matenialelor | _ppsypc | pirector | 2 SUPC | ppsupc | %2
clasificate drept -administrativ afiseaza
periculoase;
14 | Planul de interventie. -PDSUPC Director 2 -PDSL.JP.C . PDSUPC
-administrativ
Evidenta exercitiilor de
15 | evacuare a personalului -PDSUPC Director | 1 -PDSUPC PDSUPC
propriu;
Fisele individuale de
16 | instruire periodica a -PDSUPC Director | 95 -PDSUPC PDSUPC
lucratorilor
Lista substantelor
17 | Periculoase existente _PDSUPC | Director | 2 | T"DPSUPC PDSUPC
pe raza institutiei, -administrativ
clasificate conform legii;
Graficele de intretinere,
verificare si reparatii
pentru diferite categorii
1g | deaparate, utilaje, _PDSUPC | Director | 2 | PPSUPC PDSUPC
sisteme sau instalatii -administrativ
care pot genera incendii
ori care se folosesc in
caz de incendiu;
X oA Se
Rapoarte intocmite in .
transmit
urma controalelor la cei ce
19 | preventive proprii sau -PDSUPC Director 1 -PDSUPC PDSUPC au
ale autoritatii de stat
efectuat
competente;
controlul
Organizarea apararii
20 | Tmpotriva incendiilor la -PDSUPC Director | 1 -PDSUPC PDSUPC
locul de munca.
. . . Specialisti,
71 | Scenariul desigurantd proiectanti] 0 | 1 | -PDSUPC PDSUPC
la foc; S Botosani
arhitecti

8.3. Resutrse necesare

8.3.1. Resurse materiale:
Resursele materiale constau in asigurarea finantarii activitatii de prevenire si stingere a incendiilor
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pentru achizitionarea elementelor care alcituiesc baza materiald necesard pentru indeplinirea
sarcinilor unitatilor privind apdrarea impotriva incendiilor si de protectie civild in limitele
prevederilor legale. Dotarea cu echipamentele si materialele necesare pentru apararea impotriva
incendiilor se face in conformitate cu prevederile OMEC nr. 3946/2001 si anexelor acestui ordin.
Baza materiald se realizeaza prin includerea In programul anual de achizitii a institutiei a tuturor
reperelor de care este nevoie in atingerea obiectivelor legale, absolut necesare, pentru prevenirea si
stingerea incendiilor precum si a situatiilor de urgentd ce pot apdrea in desfasurarea activititii
specifice institutiei.

8.3.2. Resurse umane:

Resursele umane pentru ducerea la indeplinire a sarcinilor legale privind apdrarea impotriva
incendiilor se va realiza In conformitate statelor de functii ale unitatii, actualizat in permanenta
functie de miscarea de cadre, si a tabelului din capitolul 9. Prin decizia conducitorului institutiei se
nominalizeaza persoanele care au responsabilitdti in acest domeniu.

8.3.3. Resurse financiare:

Baza financiard se asigurd prin includerea obligatorie in bugetul anual a fondurilor necesare,
responsabilitatea acestei actiuni fiind in sarcina conducitorului institutiei.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Nr. Denumirea Nr. Denumirea
crt crt
1 Tntocmirea 1 Tntocmirea programului de activitati
programului 2 Identificarea necesitatii achizitionarii de echipamente specifice, estimarea
anual de actiuni valorii si modalitati de obtinere
pentru situatjii 3 | Identificarea necesitatii achizitionarii de servicii privind intretinerea
de urgenta echipamentului din dotare
4 Elaborare unui calendar de activitati
5 Definitivare si analizarea programului de activitati
6 Aprobarea programului de activitati
2 Elaborarea 7 Stabilirea necesitatii reactualizarii deciziilor privind desfasurarea activitatii la

documentatiei nivelul institutiei

8 Stabilirea necesitatii revizuirii reglementarilor si instructiunilor privind
apararea impotriva incendiilor

9 Stabilirea programului de instruire periodica a lucratorilor

10 | Stabilirea tematicii lunare de instruire a lucratorilor

11 | Stabilirea bibliografiei privind temele ce se vor aborda in cadrul instruirii
lucratorilor

12 | Revizuirea fisei obiectivului prin includerea tuturor modificarilor aparute pe
parcursul unor perioade de timp.

13 | Stabilirea programului privind exercitiile de stingere si evacuare ce se vor
efectua la nivelul institutiei pentru anul ce urmeaza.
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14 | Stabilirea necesitatii instruirii responsabilului privind activitatea de aparare
impotriva incendiilor.
3 Derularea 15 | Reactualizarea si definitivarea organizarii echipei de prima interventie la
activitatii de nivelul institutiei.
prevenire si 16 | Instruirea personalului care face parte din echipele de prima interventie la
stingere a nivelul fiecarui obiectiv in parte.
incendiilor 17 | Verificarea starii tehnice a echipamentului privind ap&rarea impotriva

incendiilor.

18 | Tntocmirea de referate privind inlocuirea echipamentelor necorespunzitoare
si repararea sau verificarea tehnica a celor ale caror valabilitate a expirat.

19 | Instruirea periodica a lucratorilor conform graficului de instruire.

20 | Efectuarea de exercitii proprii de stingere si evacuare, conform programarii
acestora.

21 | Verificarea permanentd a respectarii de intreg personalul a regulamentelor si
instructiunilor elaborate de conducerea institutiei.

22 | Luarea de masuri privind inlaturarea oricaror abateri de la regulile privind
apararea impotriva incendiilor si a situatiilor de urgenta.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

OPERATIUNEA

Tntocmirea referatului de Elaborarea si intocmirea referatului de necesitate de catre
necesitate privind elaborarea persoana cu sarcini in domeniul apararii impotriva incendiilor
deciziilor interne pentru

activitatea de aparare

impotriva incendiilor

2 Aprobarea referatului de Aprobarea de catre Director a referatului
necesitate

3 Elaborarea deciziilor interne Director elaboreaza deciziile interne privind apararea
pentru activitatea de aparare impotriva incendiilor:
impotriva incendiilor 1. Decizia conducatorului institutiei privind stabilirea

modului de organizare si a responsabilitatilor privind apararea
impotriva incendiilor;

2. Decizia conducatorului institutiei privind lucrul cu foc
deschis si a fumatului;

3. Decizia conducatorului institutiei privind instruirea
personalului;

4. Decizia conducatorului institutiei de numire a cadrului
tehnic sau a personalului de specialitate cu atributii Tn
domeniul apararii impotriva incendiilor;

4 Reglementari si instructiunilor Persoana cu sarcini in domeniul apararii impotriva incendiilor
privind apararea impotriva elaboreaza Regulamentele si instructiunilor privind apararea
incendiilor impotriva incendiilor:
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1 Instructiuni de apdrare impotriva incendiilor si atributii
ale salariatilor la locurile de muncd;
2. Mdsuri speciale de apdrare impotriva incendiilor pentru
perioade caniculare sau secetoase;
3 Instructiuni specifice de prevenire a incendiilor ce
trebuie respectate la pregdtirea locului si pe timpul executdrii
lucrdrilor cu foc deschis;
4 Atributiunile responsabilului
pe linie de prevenirea si stingerea incendiilor;
5. Reglementdri privind asigurarea cdilor de circulatie,
colectarea si evacuarea deseurilor si ambalajelor combustibile,
cdt si pentru sezonul rece sau canicule
6. Intocmirea Planului de evacuare pentru toate locurile
din institutie.

5 Aprobarea reglementarilor si Aprobarea de catre Director a reglementarilor si instructiunilor

instructiunilor privind apararea
impotriva incendiilor

privind apararea impotriva incendiilor.

specialitate privind apararea
impotriva incendiilor

6 Fisa obiectivului Persoana cu sarcini in domeniul apararii impotriva incendiilor
elaboreaza Fisa obiectivului, cu precizari pentru toate locatiile
din cadrul institutiei
7 Avizarea fisei obiectivului Director verifica si avizeaza pentru conformitate fisa
obiectivului
8 Tntocmirea programului de Persoana cu sarcini in domeniul apararii impotriva incendiilor
instruire a lucratorilor pe linie elaboreaza programul de instruire periodica a lucratorilor
de prevenire si stingere a
incendiilor

9 Tntocmirea tematicii Persoana cu sarcini in domeniul apararii impotriva incendiilor
diferentiate pe categorii de elaboreaza tematica diferentiata pe categorii de personal
personal privind instruirea privind instruirea periodica a personalului
personalului

10 Aprobarea programului de Director verifica si avizeaza pentru conformitate programul de
instruire si a tematicii anuale instruire si tematica anuala de instruire periodica a salariatilor
de instruire periodica a institutiei
salariatilor institutiei

11 Elaborare calendar propriu Persoana cu sarcini in domeniul apararii impotriva incendiilor
privind exercitiile de stingere si elaboreaza calendarul propriu privind exercitiile de stingere si
evacuare. evacuare.

12 Aprobarea calendarului propriu Director verifica si aproba calendarul propriu privind exercitiile

exercitiile de stingere si de stingere si evacuare.
evacuare.
13 Elaborare documentatie de Persoana cu sarcini in domeniul apararii impotriva incendiilor

elaboreaza toate documentele specificate la paragraful 8.2.,
altele decat cele prezentate in acest tabel.
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14 Afisare regulamente si Persoana cu sarcini in domeniul apararii impotriva incendiilor
instructiuni privind protectia afiseaza documentele aprobate de Director privind apdrarea
fmpotriva incendiilor, a impotriva incendiilor, a planurilor de evacuare
planurilor de evacuare

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

e Imbunitatirea cunoasterii legislatiei din activitatea de aparare impotriva incendiilor, a situatiilor de

urgentd si de protectie civila.

*  Cunoagterea modului de derulare a pasilor privind activitatea de aparare impotriva incendiilor.
* Congstientizarea lucritorilor asupra necesitatii si utilititii respectarii normelor de aparare impotriva

incendiilor

9. Responsabilititi si raispunderi in derularea activitatii

Nr ACTIUNEA (OPERATIUNEA)
" | COMPARTIMENTUL (POSTUL)
crt.
1 2 3 4 6
1. | Conducitorul unitatii E A
PDSUPC E Ap Ah
3. | Contabil si personal administrativ Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari:
Nr. Nr. de Arhivare
crt Denumirea anexei Elaborator | Aprobat exemplare Difuzare Loc Perioads Alte
1 Decizia directorului P.D.S.U.P.C | Director 1 Cf. Arhiva | P
privind stabilirea : deciziei
modului de organizare
si a responsabilitatilor
privind apdrarea
impotriva incendiilor
(F.01/PO - 01.13)
2 Decizia directorului P.D.S.U.P.C | Director | 1 Cf. Arhiva | P
privind lucrul cu foc : deciziei
deschis si a fumatului
(F.02/PO - 01.13)
3 Decizia directorului P.D.S.U.P.C | Director 1 Cf. Arhiva | P
privind instruirea : deciziei
personalului (F.03/PO -
01.13)
4 Decizia directorului de P.D.S.U.P.C | Director 1 Cf. Arhiva | P
numire a persoanei : deciziei
desemnata pentru
prevenirea unor situatii
de urgenta siin
domeniul protectiei
civile (F.04/PO - 01.13)
5 Masuri speciale de P.D.S.U.P.C | Director 1 Afisare Arhiva | P
aparare impotriva : n
incendiilor pentru unitate
perioade caniculare sau
secetoase
6 Féﬁgsc}glgc_tgf‘lfé) !)'D'S'U'P'C Director | 4 - Arhiva | P
7 | Planul de interventie P.D.S.U.P.C | Director -- Arhiva | P
. 1
8 Evidenta exercitiilor de P.D.S.U.P.C | Director 1 Cf. Arhiva | P
evacuare a personalului | - deciziei
propriu (F.06/PO -
01.13)
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11. ANEXA 1- DECIZIA DIRECTORULUI PRIVIND STABILIREA MODULUI DE
ORGANIZARE $I A RESPONSABILITATILOR PRIVIND APARAREA IMPOTRIVA
INCENDIILOR

(F.01/PO - 01.13)

DECIZIA NR........... S
privind modul de organizare a activititii
de prevenire si stingere a incendiilor Ia nivelul
Liceului Pedagogic ,,Nicolae Iotga” Botosani

................................................................................ , director al Liceului Pedagogic ,,Nicolae lorga” Botosani,
Avand In vedere prevederile Legii nr. 307 din 2006 privind apdrarea impotriva incendiilor; sectiunea a 6-a,
art. 19 — Obligatiile administratorului, conducitorului institutiei, utilizatorului si salariatilor;

Avand in vedere prevederile O.M.A.L nr. 163 din 29.03.2007 — Norme generale de apirare impotriva
incendiilot;

Avand in vedere prevederile O.M.A.L nr. 712/2005 modificat i completat prin O.M.A.L nr. 786/2005 -
privind instruirea in domeniul situatiilor de urgentd;

Avand in vedere prevederile O.M.E.C nr. 3946/2001 privind Norme de prevenire si stingere a incendiilor
specifice unitatilor cu profil invatamant si educatie;

In temeiul Regulamentului de organizare i functionare a inspectoratelor scolare:

DECIDE:
Art.1 Cu data prezentei decizii se organizeazi la nivelul institutiei, pe baza actelor normative mentionate,
echipa de interventie pentru salvarea utilizatorilor, evacuarea bunurilor si stingerea incendiilor.
Art.2 Echipa constituitdi din salariatii institutiei, se incadreazd dupd cum sunt nominalizati mai jos,
desfisurind urmitoarele activitati:

Nr. Activitati Tura 15i2 Semndtura | Obs.
crt.

1 Seful echipei -asigura conducerea operatiunilor Muncitor

de prevenire si stingere a incendiilor intretinere/paznic
2 Alarmarea personalului si a clientilor prin Femeia de serviciu/ paznic
sonerie sau prin voce
3 Anuntarea telefonica a incendiului la telefonul Personal existent in scoala
pentru situatii de urgenta 112 si conducere
4 Intreruperea alimentirii cu energie electrici si Personal existent in scoala
gaze naturale
5 Manuirea stingatoarelor portative din dotare si a Femeia de serviciu
hidrantilor interiori
6 Asigurarea salvarii persoanelor si evacuarii Paza tura
bunurilor materiale din sectoarele de activitate Femeia de serviciu 1 tura
si paza acestora Femeia de serviciu 2 tura
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Art.3 Seful echipei (sef turd) va fi inlocuit pe timpul absentei sale din institutie de cdtre d-l

Art. 4 In schimbul de noapte, personalul de pazi va asigura alarmarea, anuntarea telefonici a incendiului si
va interveni personal pentru limitarea efectelor incendiului cu echipamentele din dotare, pani la sosirea
echipelor de interventie.

Art.5 Componentii echipei de interventie au urmatoarele indatoriri principale:
a). la intrarea in serviciu si pe timpul acestuia :
— verificarea existentei §i starii de intrebuintare a mijloacelor de alarmare, anuntare si stingere a
incendiilor;
— asigurarea conditiilor corespunzitoare de evacuare pe ciile de circulatie existente;
— existenta si calitatea marcajelor de interdictie, avertizare §i orientare;
— respectarea de citre clientl si salariati a normelor generale si specifice de prevenire a incendiilor.
b). la producerea unui incendiu :
— alarmarea personalului propriu;
— anuntarea producerii incendiului la pompierii militari si conducerea societitii;
— intreruperea alimentirii cu energie electrici;
— verificarea evacudrii tuturor salariatilor i clientilor;
— executarea operatiunilor de stingere cu mijloacele tehnice din dotare si de evacuare a bunurilor
periclitate de incendiu;
— acordarea de ajutor, In limita posibilitatilor rationale, persoanelor a ciror viat este pusd in pericol.

Art.6 Salariatii ce se incadreaza in calitate de pompieri voluntari in echipa de interventie in caz de incendiu
se subordoneaza sefului echipei sau inlocuitorului legal al acestuia si au obligatia indeplinirii corespunzitoare

a misiunilor primite.

Art.7 Prezenta decizie va fi adusi la cunostintd persoaneclor interesate.

DIRECTOR,

PROF. .o
P.D.S.UP.C,
PROF.
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INSTRUCTIUNI DE APARARE IMPOTRIVA INCENDIILOR

Aprobat,
Director,
Prof. Mirela-Ofelia Sanduleanu

INSTRUCTIUNI DE APARARE IMPOTRIVA INCENDIILOR
1) Prevederi specifice de prevenire si stingere a incendiilor:
a)Clddire administrativa, birouri

Se interzice, amplasarea usilor false, a draperiilor sau a oglinzilor, precum si a obiectelor de orice naturd, a
covoarelor si presurilor pe cdile de evacuare, deoarece pot deruta si Impiedica persoanele care se evacueazi,
in caz de incendiu;
Instalatiile electrice de iluminat normal si de sigurantd, precum si cele de incilzire vor fi exploatate conform
normelor tehnice de utilizare §i intretinute in perfecta stare;
Este interzisa iluminarea cu flacdrd deschisd (lumandri, chibrituri, festile) a locutilor care prezintd pericol de
incendiu: In cladirile administrative, lichidele combustibile pentru curitenie vor fi pastrate in bidoane
metalice ermetic inchise si etichetate, in locuri ferite de posibilitatea izbucnirii unui incendiu §i numai in
cantitate de maximum 25 L;
Nu se admite depozitarea materialelor necesare curiteniei pe culoare, in casele scirilor sau pe alte trasee de
evacuare ale clidirii;
Pardoseala nu se va curiti cu benzind sau neofalini, ci cu patchetin, numai la lumina zilei, respectandu-se
urmatoarele reguli:

*  scoaterea de sub tensiune a tuturor aparatelor electrice;

* stingerea tuturor corputilor de iluminare electrice, a limpilor si felinarelor, precum si a focului din

sobe, magini si aparate de gitit;
*  asigurarea ventilatiei Incdperilor respective, prin deschiderea ferestrelor;
* este interzis folosirea ustensilelor din material plastic sau a carpelor din fibre sintetice care se pot
incirca cu tensiune electrostatica si produce scantei;

*  seinterzice fumatul;

*  este interzisi folosirea parchetinului in amestec cu benzind, neofalini etc.
Este interzisd pastrarea in birouri a materialelor inflamabile si a carpelor de sters imbibate cu ulei, lac, ceard
de lustruit, etc.
Gunoaiele se vor arde In locuti special stabilite, fird pericol de incendiu, numai sub supraveghere, pe timp
fira vant. Dupa terminarea operatiei de ardere, cenusa si carbunii vor fi stinsi cu apa si acoperiti cu pamant
sau nisip, verificindu-se cu mare atentie stingerea completi a focului. Materialele textile folosite la curitenie,
imbibate cu substante combustibile si inflamabile se vor colecta in cutii metalice prevazute cu capace si se
vor evacua la sfarsitul zilei de lucru in locuri special stabilite, fird pericol de incendiu.

2) Obligatiile generale ale salariatilor privind prevenirea gi stingerea incendiilot:
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sa respecte regulile si masurile de prevenire §i stingere a incendiilor aduse la cunostinti prin
prezentele instructiuni de aparare impotriva incendiilor si cu ocazia executirii instructajelor
periodice;

sa utilizeze, potrivit instructiunilor date, substantele periculoase, instalatiile, utilajele, masinile,
aparatura si echipamentele de lucru;

sd nu efectueze manevre $i modificdri nepermise la mijloacele tehnice de protectie sau de interventie
pentru stingerea incendiilor;

s comunice imediat conducerii institutiei, ori persoanelor imputernicite de acesta, orice situatie care
este indreptatit si o considere un pericol de incendiu, precum si orice defectiune sesizati la sistemele
de protectie sau de interventie pentru stingerea incendiilor;

sd coopereze cu salariatii desemnati de inspectorul scolar general, atat cat ii permit cunostintele si
sarcinile sale, in vederea realizirii masurilor de aparare impotriva incendiilor;

sd acorde ajutor, atat cat este rational posibil, oricdrui alt salariat aflat intr-o stare de pericol.

3) Reguli si mdsuri de prevenire si stingere a incendiilor pentru efectuarea operatiilor delucru
cu foc deschis (sudurd, etc.)
* verificarea zonei de suduri sid nu prezinte deschideri sau crapdturi prin care si ducd la cideri de
brocuri de suduri incandescente in spatiile inferioare, care ar putea sd produci incendii;
* curatirea suprafetei care se va suda in interior §i exterior, pentru eliminarea oriciror urme de
substante inflamabile;
* acoperirea materialelor combustibile, din imediata vecinitate, cu prelate rezistente la flaciri;
* umezirea tubulaturii si a pardoselii in zona in care se executd sudura, cit si in apropiere, pe orazd de
2 m de la locul sudurii;
* asigurarea mijloacelor de prima interventie;
* izolarea la partea superioara si inferioari fata de locul pentru sudare;
*  EMITEREA PERMISULUI DE LUCRU CU FOC DESCHIS.
4) Elemente care determind riscul de incendiu
% Surse de aprindere existente:
+ surse de aprindere cu flaciri;
+ surse de aprindere de naturd termici;
+ surse de aprindere de naturd electricd;
+ surse de aprindere naturale;
+ surse de aprindere indirecte.
s Conditii (imprejurdri) preliminare care pot determina si/ san favoriza initierea, degvoltarea i/ sau propagarea unui
incendin:
*  instalatii si echipamente electrice defecte ori improvizate;
¢ receptori electrici ldsati sub tensiune, nesupravegheati;
* sisteme si mijloace de incilzire defecte, improvizate sau nesupravegheate;
*  contactul materialelor combustibile cu cenusa, jarul si scanteile provenite de la sistemele de incilzire;
e filmatul in locuri cu pericol de incendiu;
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* lucrari cu foc deschis, fird respectarea regulilor si masurilor specifice de prevenire si stingere a
incendiilor;

* trisnet si alte fenomene naturale;

* actiune intentionatd ("arson");

e alte imprejurari.

5) Pericole care pot apdrea in cazul incendiilor si mdsuri minimale de prim ajutor;
- intoxicarea cu monoxid de carbon: personalul de interventie se va echipa cu mijloace de protectie a
ciilor respiratorii (masti contra fumului si CO);
- electrocutdri: pentru evitarea electrocutdrilor pe timpul interventiei se va proceda, in prealabil, la
intreruperea curentului electric;
- arsuri; se va evita, pe timpul interventiilor, contactul cu suprafetele incandescente sau fierbinti.
Masuri minimale de prim ajutor:
intoxicarea cu monoxid de carbon:
e scoaterea intoxicatului la aer curat;
* se va face respiratie artificiald si masaj cardiac extern;
* transportarea intoxicatului la spital.
in caz de electrocutare:
*  scoaterea victimei de sub tensiune;
*  asigurarea incilzirii accidentatului;
e transportarea victimei la spital.
in caz de stop cardio-respirator
*  se va face respiratie artificiald si masaj cardiac extern;
*  transportarea victimei la spital,
in caz de arsuri:
* arsuri de gradul I. reprezentate prin roseata sau eritem, se va recurge la dezinfectarea regiunii
respective cu alcool, dar nu se efectueazd pansament.
*  arsuri de gradul II: reprezentata prin roseatd, flictene (basici), se va aplica un pansament steril, dupa
care victima va fi Indrumati citre o unitate sanitara.
o arsuri de gradul 111 5 I17: alaturi de roseti ale pielii, flictene (basici), apar si eroziuni ale straturilor de
sub piele, se va avea in vedere calmarea durerii accidentatului cu antinevralgice; se va aplica asupra
ranii un pansament steril, dupa care bolnavul va fi transportat de urgenta la spital.

fm‘oﬂm'l,
PD.S.UP.C,
Profi oo
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12. ANEXA 2 - DECIZIA DIRECTORULUI PRIVIND LUCRUL CU FOC DESCHIS $I A

FUMATULUI
(F.02/PO - 01.13)

DECIZIA NR........ / din ...,
ptivind lucrul cu foc deschis si fumatul in cadrul institutiei

........................................................................ , director al Liceului Pedagogic ,,Nicolae lorga” Botosani;

Avand 1In vedere prevederile Legii nr. 307 din 2006 privind apararea impotriva incendiilor, sectiunea a 6-a,
art 19 - Obligatiile administratorului, conducitorului institutiei, utilizatorului si salariatilor;

Avand in vedere prevederile O.M.A.L. nr. 163 din 29.03.2007 - Norme generale de apirare impotriva
incendiilot;

Avand in vedere prevederile O.M.A.L nr. 712/2005 modificat si completat prin O.M.A.L nr. 786/2005 -
privind instruirea in domeniul situatiilor de urgentd,

Avand in vedere prevederile O.M.E.C nr. 3946/2001 privind Norme de prevenire si stingere a incendiilor
specifice unititilor cu profil invitimant si educatie;

In temeiul Regulamentului de organizare si functionare a inspectoratelor scolare:

DECIDE

Art. 1 In cadrul Scolii cu clasele I-VIII nr. 16 Botosani se interzice executarea lucririlor cu foc deschis sub
orice formi si in toate spatiile apatrtindtoare unititii.

Att. 2 In locurile in care se interzice executarea lucririlor cu foc deschis, acestea se vor executa, daci este
cazul, numai pe baza ,Permisului de lucru cu foc" eliberat de citre persoana imputernicita.

Art. 3 Pentru  emiterea  ,Pewmisului  de  lwon o fo'  imputerniceste  domnul

b
PDSUPC, din Scoala cu clasele I - VIII nt. 16 Botosani i d-l.....cccoceererereeeerereereeennas
Art. 4 Pe teritoriul spatiilor apartinatoare Inspectoratului Scolar Judetean Botosani se interzice cu
desavirsire fumatul.
Art. 5 Se stabilesc urmatoarele locuti de fumat, cate vor fi amenajate conform art.106 din OMAI 163/2007,
dupid cum urmeaza:

a.

b.
Art. 6 De respectarea prevederilor prezentei decizii rispunde intreg personalul, iar controlul va fi executat
de citre cadrul tehnic pentru situatii de urgenta.
Art. 7 Prezenta decizie va fi adusa la cunostinta intregului personal de citre cadrul tehnic pentru situatii de
urgentd.
Art. 8 Persoanele nominalizate vor duce la indeplinire prevederile prezentei decizii.

Director,
Prof. o
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ANEXA LA DECIZIA NR........... Jdin ...
Aprobat,
Director,
Prof. Mirela-Ofelia Sanduleanu
INSTRUC ,TI UNI

specifice de prevenire a incendiilor ce trebuie respectate
Ia pregitirea locului si pe timpul executdrii Iucrdrilor cu foc deschis

Echipamentele si aparatele utilizate pentru executarea lucrarilor cu foc deschis trebuie sa fie
in buna stare de functionare. De indeplinirea acestei cerinte raspunde executantul.

Toate echipamentele si aparatele de sudura se intretin si se verificd in conformitate cu
instructiunile furnizorului. Proprietarul acestora trebuie sa faca dovada efectuarii intretinerii
si verificarii lor la termen si de catre personal sau persoane fizice de specialitate.

La pregatirea locului unde urmeaza sa se execute operatiunea de sudare sau de taiere cu
flacara oxiacetilenica (specific zonei unde se executa aceste lucrari) se vor lua obligatoriu
urmatoarele masuri:

a) inconjurarea acestuia cu panouri necombustibile cu inaltimea de minimum 2 m si
bine ancorate de podea;

b) protectia pardoselii din material combustibil cu un strat de nisip cu grosimea de 2
cm, cu tabla, sau cu placi din materiale necombustibile;

c) indepartarea materialelor si substantelor combustibile transportabile la o distanta
de cel putin 10 m de locul sudarii sau taierii;

d) curatarea pieselor vopsite pe o portiune de cel putin 100 mm de o parte si de alta in
jurul punctului de lucru;

e) umezirea cu apa sau protejarea cu panouri necombustibile a materialelor si

elementelor de constructie combustibile fixe pentru a fi ferite de contactul cu scanteile sau
brocurile de sudura, cu flacara sau cu alte particule de materiale incandescente.
f) inlaturarea posibilitatilor ca sursele de foc (scantei, particule incandescente etc.) sa
intre in contact cu materialele combustibile care se afla in incaperile adiacente sau la cota
inferioara, prin acoperirea sau obturarea golurilor ori orificiilor din pardoseala si pereti cu
placi sau dopuri necombustibile;
g) amplasarea la distante de siguranta a generatorului de acetilena transportabil si a
buteliei de oxigen, astfel: cel putin 10 m intre acestea si locul de sudura sau orice sursa cu
foc deschis si, respectiv, cel putin 5 m intre ele;
h) dotarea cu mijloace de prima interventie corespunzatoare;
i) asigurarea prezentei persoanei desemnate sa supravegheze executarea lucrarilor cu
foc deschis.
Generatoarele de acetilena transportabile se instaleaza, de regula, in aer liber, in afara
incaperii unde se sudeaza si ferite de razele solare ori de sursele cu foc deschis. in mod
exceptional se admite instalarea unui singur generator de acetilena transportabil numai in
incaperi in care se executa lucrari de reparatii, montaj sau de intretinere cu caracter
temporar, cu respectarea urmatoarelor conditii:

a) debitul maxim de acetilena sa nu depaseasca 3,2 m3/h;
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b) generatorul sa fie verificat si sa posede placa de timbru;

¢) iIncarcatura de carbid sa nu fie mai mare de 4 kg;

d) incaperea sa aiba un volum de minimum 350 m3 si sa fie bine ventilata;

e) sa existe posibilitatea asigurarii distantelor de siguranta;

f) sa se realizeze, pe toatd durata amplasarii generatorului in incapere, oprirea

functionarii eventualelor utilaje care lucreaza cu flacara sau produc scantei.

Lucrarile de sudare la instalatii, rezervoare, recipiente si conducte prin care s-au vehiculat si
in care s-au depozitat substante combustibile sau vapori inflamabili se vor efectua numai
dupa golirea, aerisirea, spalarea, umplerea cu apa sau cu gaz inert, izolarea acestora prin
flanse oarbe de restul instalatiilor si dupa efectuarea analizelor de laborator. Piesele,
instalatiile si materialele la care se vor executa operatiuni de sudare sau de taiere se vor
curata in prealabil de materiale combustibile, cum sunt uleiurile, textilele etc.
In timpul executarii lucrarii se va asigura:
a) supravegherea permanenta si cu atentie a flacarii, a dispersiei (raspandirii) si a
traiectoriilor scanteilor sau particulelor de materiale incandescente si a intensitatii fluxului
de caldura;

b) strangerea si depozitarea resturilor de electrozi in vase speciale cu nisip sau cu ap3;
c) inchiderea robinetelor buteliei de oxigen si a generatorului de acetilena, daca durata
intreruperii executarii lucrarii depaseste 10 minute;

d) interzicerea agatarii arzatoarelor (chiar stinse) de buteliile de oxigen sau de
generatoarele de acetilen3;

e) neefectuarea de deplasari cu arzatoarele aprinse in afara zonei de lucru sau de
urcari pe scari, schele etc.;

f) evacuarea carbidului din generator, in cazul intreruperii lucrului pe o perioada mai

indelungata si depozitarea numai in locuri special amenajate sau containere.

Dupa terminarea lucrarii se vor asigura urmatoarele:

a) verificarea minutioasa a locului in care s-a executat lucrarea, precum si a spatiilor
adiacente si a celor situate la cotele inferioare sau superioare, pentru a constata daca nu s-
au creat focare de incendiu (zone incandescente, miros de ars sau degajari de fum, etc.);

b) descoperirea tuturor zonelor protejate, verificandu-se daca starea lor este intacta, si
luarea de masuri in consecinta;

c) verificarea, la anumite intervale, pe parcursul mai multor ore si in timpul noptii, a
situatiei existente la locul in care s-a efectuat lucrarea si in imediata apropiere a acestuia;
d) depozitarea in conditii de siguranta a echipamentelor folosite la lucrare;

e) reamplasarea pe pozitiile initiale a elementelor si materialelor combustibile la cel

putin 6 ore de la terminarea lucrarii;
f) colectarea namolului (slamului) de carbid in containere destinate acestui scop si
depozitarea acestora intr-un loc special amenajat.

Intocmit,
P.DS.UPC,
Prof, ....oeeeevvvveniieiiiiiiiiiiiiiiiieiiennnnnnnn.
Pagina 28 din 42 PROCEDURA
Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168,  Str.L.I.C.Britianu nr.65, 710319, Botosani
Bucuresti Tel/fax: +40 0231512132
Tel: +40 (0)21 405 57 06 +40 0231511519
Fax: +40 (0)21310 3205 E-mail: pedagogic niorga@yahoo.fr

www.edu.ro www.pedabt.ro


mailto:pedagogic_niorga@yahoo.fr
http://www.pedabt.ro/

LICEUL PEDAGOGIC

MiNISTERUL EDUCATIEI NATIONALE ,NICOLAE IORGA”

BOTOSANI
DEPARTAMEN PROCEDURA OPERATIONALA oy
Cod: Nr. de exemplare 4 Numar de pagini 42
T PO-02-04 PREVENIREA UNOR Revizia: 2 Exemplar numarul
CURRICULUM SITUATII DE URGENTA ’ P

Nr. de exemplare 5

13. ANEXA 3 - DECIZIA DIRECTORULUI PRIVIND INSTRUIREA PERSONALULUI
(F.03/PO - 01.13)

DECIZIANR......./ ccouenenene.
privind instruirea personalului angajat in cadrul institutiei

........................................................................................ , director al Liceului Pedagogic ,,Nicolae lorga” Botosani;

Avand In vedere prevederile Legii nr. 307 din 2006 privind apararea impotriva incendiilor, sectiunea a 6-a,
art. 19 - Obligatiile administratorului, conducatorului institugies, utilizatorului gi salariatilot;
Avand in vedere prevederile O.M.A.L nr. 163 din 29.03.2007 - Norme generale de apdrare impotriva
Incendiilor;
Avand in vedere prevederile O.M.A.L nr. 712/2005 modificat i completat prin O.M.A.L nr. 786/2005 -
privind instruirea in domeniul situatiilor de utgentd;
Avand in vedere prevederile O.M.E.C nr. 3946/2001 privind Norme de prevenire si stingere a
incendiilor specifice unitdfilor cu profil invatimant si educatie;
In temeiul Regulamentului de organizare si functionare a inspectoratelor scolare:
DECIDE

Art. 1. - Instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgentd este componentd a pregitirii
profesionale si are ca scop insusirea cunostintelor si formarea deprinderilor necesare in vederea prevenirii si
reducerii efectelor negative ale situatiilor de urgentd sau ale dezastrelor la locul de muncd si In incinta
institutiei.

Art. 2. - Instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta se face la angajare si periodic si se
realizeazd prin urmatoarele categorii de instructaje :

a) - instructajul introductiv general;

b) - instructajul specific locului de munci;

c) - instructajul periodic;

d) - instructajul special pentru lucriri periculoase;

e) - instructajul la recalificarea profesionald;

f) - instructajul pentru personalul din afara institutiei.

a ) Instructajul introductiv general
(Art.I-alin.3-ONMAI 786/2005) Instructajul introductiv general vizeazi dobandirea de cunostinte cu privire
la:

+ continutul actelor normative care reglementeazi managementul situatiilor de urgentd si activitatea
de apirare impotriva incendiilor, precum si actele normative specifice profilului institutie;

* managementul situatiilor de urgentd si modul de organizare a activititii de apirare impotriva
incendiilor la nivelul institutiei;

*  mijloacele tehnice de prevenire si stingere a incendiilor cu care sunt echipate constructiile si modul
de utilizare a acestora, precum si mijloacele tehnice existente si planificarea resurselor pentru
realizarea masurilor de protectie civild;

+ formele si metodele specifice de prevenire si stingere a incendiilot;

* modul de actiune in cazul producerii unei situatii de urgenta si in cazul observirii si anuntirii unui

incendiu;
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» actiunile ce trebuie intreprinse pentru limitarea si inlaturarea urmarilor situatiilor de urgenta.

La instructajul introductiv general participd urmitoarele categorii de persoane :

* nou-angajatii in munci, indiferent de durata sau de forma contractului de munci;

*  salariatii transferati de la o unitate la alta sau detasati in unitatea respectivi;

*  lucritorii sezonieri, temporati sau zilieri;

+  studentii si elevii din scoli si licee aflati in practicd de specialitate.

(ArH-alinA-OMAI 786/2005) Durata instructajului introductiv general se stabileste prin reglementiri
interne, In functie de specificul activitatii desfasurate, complexitatea procesului tehnologic, riscul de
incendiu si/sau de explozie, nivelul de tisc rezultat din clasificarea unitdtilor din punct de vedere al
protectiei civile, precum si de nivelul de pregitire al participantilor, dar nu poate fi mai mici de 8 ore.
Persoanele care nu si-au insusit nivelul minim de cunostinte stabilit pentru instructajul introductiv
general nu vor fi admise la locurile de munca.

b)  Instructajul specific locului de munca
Instructajul specific locului de munci se executd individual, dupd instructajul introductiv general, de
citre seful locului de munci respectiv sau cadrul tehnic cu atributii in domeniul prevenirii si stingerii
incendiilor.
Durata instructajul specific locului de muncid este stabiliti in functie de complexitatea activititii
desfisurate ( constructii, instalatii si utilaje tehnologice ) si nu poate fi mai mici de 8 ore.
Problemele cu caracter Pedagogic prezentate pe timpul instructajului specific locului de munci sunt
urmate In mod obligatoriu de demonstratii practice.
Admiterea definitiva la lucru a persoanelor instruite se face numai dupi verificarea acestora pe bazi de
teste cu privire la nivelul de insusire a cunostintelor necesare.

c) Instructajul periodic

Instructajul periodic se executd cu toate categoriile de salariati pe o duratd de cel putin doud ore si are

ca scop improspdtarea, completarea si detalierea cunostintelor dobandite prin instructajul introductiv

general si prin instructajul specific locului de munci.

Instructajul periodic se executd pe baza tematicii anuale si a graficului de instruire, aprobate de

conducitorii institutiilor, manageri sau patroni. Tematica orientativi este cea dinOMEC nr. 3946,/2001

privind Norme de prevenire si stingere a incendiilor specifice unitdtilor cu profil invdtimant si educatie,

tematicid ce se adapteazi si se completeazi pe parcursul anului;

In graficul anual de instruire se mentioneaza periodicitatea instructajelor si se precizeazi zilele in care

acestea se executd esalonat, pe locuri de munci si categorii de salariati.

Intervalul de timp intre doud instructaje se stabileste de conducerea institutiei in functie de specificul

conditiilor de munci, cu respectarea urmitoarelor termene:

- cel mult o luna ( 30 zile ), pentru personalul cu functii de executie sau operative, care sprijind
serviciile de urgentd (structurile de rdspuns) in cazul producerii situatiilor de urgenti;

- 1-3]uni, pentru personalul care lucreaza nemijlocit cu aparate, masini, utilaje si instalatii tehnologice
(tehnicieni, maistri,subingineri, ingineri), precum i pentru analigti, cercetatori si personalul din
laboratoare;

- 3-6 luni, pentru personalul auxiliar din sectiile si sectoarele de productie, control tehnic, cercetare,
proiectare, de intretinere si reparatii, investitii, transporturi, precum i pentru cel care lucreazi in
institutii publice;

- 1-061luni, pentru cel din structura autorititilor publice locale, a administratiei publice centrale si a
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institutiilor statului.
5. Instructajul periodic se face de citre d-1/d-na c..c.cocvevcrcreenincrrcrenanee , PDSUPC, din Liceul Pedagogic
,»Nicolae lorga” Botosani, pentru toate categoriile de personal.

d) Instructajul special pentru lucrdri periculoase

1. (ArtI-alin.12-OMAI 786/2005) Instructajul special pentru lucriti periculoase se executd inainte de
Inceperea unor lucriri in timpul cdrora pot apirea situatii generatoare de incendiu din cauza manifestarii
unor surse specifice de aprindere sau a credrii unor atmosfere potential explozive ori se poate favoriza
producerea unor situatii de urgenta.

2. Lucrarile care fac obiectul unui astfel de instructaj in cadrul institutiei se referd la : lucriri de sudare,
lucriri de tdiere sau lipire cu flacird, lucriri care pot provoca scantei mecanice, lucriri care pot provoca
scantei, arcuri electrice sau scurtcircuite, lucrari de topire a bitumului sau asfaltului, lucriri de curitire
prin arderea unor utilaje, aparate, conducte tehnologice sau conductoare electrice, aplicarea unor
materiale de protectie din care se pot degaja cu usurintd vapori si gaze inflamabile si/sau explozive.

e) Instructajul Ia recalificarea profesionald
Instructajul la recalificarea profesionald se desfdsoara cu toate categoriile de salatiati care au parcurs un
astfel de curs de formare profesionald, definit conform legislatiei specifice.

) Instructajul pentru persoanele din afara institutiei

1. Instructajul pentru persoanele din afara (Art.I-alin.10-OMAI 786/2005) institutiei se desfisoard cu
persoanele care executd temporar activititi in locurile din incinta institutiei unde sunt prezenti factori
de risc potential generatori de situatii de urgentd, dupd cum urmeaza :

a) -personalul societdtilor comerciale de constructii-montaj si instalatii;

b) -personalul societitilor comerciale de reparatii, revizii, intretinere si de service;
c) -personalul care efectueazi transport de materiale periculoase;

d) -personalul de pazi apartinand altor societiti comerciale sau firme specializate;
e) -vizitatori in grup de minim 5 persoane.

2. (Art.I-alin.15-OMAI 786/2005) Instructajul pentru personalul din afara institutiei, care se afli pentru o
durati determinatd In incinta acesteia In scopul indeplinitii unor activitdti solicitate de conducerea
institutiei, se efectueazd, dupd caz, de cadrul tehnic cu atributii in domeniul prevenirii si stingerii
incendiilor in cadrul ciruia este previzut un asemenea instructaj.

3. Consemnatea efectudrii instructajului pentru personalul din afara operatorului economic sau a institutiei
se face Intr-un proces-verbal intocmit in acest scop, care contine problematica prezentatd si tabelele cu
numele, prenumele si semnatura persoanelor instruite.

Art. 3. Inregistrarea si confirmarea instructajului

1. - Instruirea in domeniul situatilor de urgenti se certificd prin inscrisuri realizate, dupd caz, in fisa
individuald de instructaj in domeniul situatiilor de urgentd sau in procesele-verbale de instruire.
2. - Fisele individuale de instructaj se intocmesc pentru toate persoancle angajate, conform modelului

previdzut in anexa care face parte integrantd din prezentele dispozitii generale.

3. - Dupi efectuarea instructajelor este obligatorie completarea fiselor individuale de instructaj, Inscrisul
efectuandu-se cu pastd sau cu cerneald.

4. - Dupi completare, fisa individuald de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta se semneazi de
persoana instruitd si de citre persoanele care au efectuat §i au verificat instructajul.
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5. - Prin semniturd persoana instruitd demonstreazd participarea la instructaj, iar persoana care a verificat
instructajul confirma, pe baza examindrii persoanei instruite, cd aceasta si-a Insusit cunostintele.
6. - Cadrul tehnic cu atributii in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor rispunde de pastrarea fiselor

individuale de instructaj in domeniul situatiilor de urgentd pentru personalul din institutiei.

Art. 4. Organizarea activitatii de instruire

1. (Artl-alin.16-OMAI 786/2005) Organizarea activititii de instruire a personalului angajat in munci se va
face avandu-se in vedere urmitoarele :

a) responsabilitatea conducitorului institutiei privind informarea i instruirea salariatilor cu privire la actele
normative, normele, regulile si masurile specifice institutiei oti operatorului economic respectiv, care
reglementeazd managementul situatiilor de urgentd, precum si asupra sarcinilor ce le sunt stabilite
pottivit prevederilor art. 19 lit.a), €), si f) din Ordonanta Guvernului nr. 60/1997, cu modificiri si
completiri prin Legea nr. 212/1997, cu modificirile si completirile ulterioate, si ale art. 5 alin.(1) din
Legea nr.481/2004, cu modificitile si completirile ultetioare;

b) respectarea principiului responsabilititii conducitorului institutiei privind vetificarea Insusirii de citre
salariati a obligatiilor ce le revin in cazul producerii incendiilor, exploziilor si situatiilor de urgents;

©) asigurarea masurilor tehnice si organizatorice necesare pentru instruirea eficientd a salariatilor In
domeniul incendiilor, exploziilor si situatiilor de urgenta.

Art. 5. Prevederile prezentei decizii vor fi aduse, In scris pe baza de semndturd, la cunostinta persoanelor

nominalizate si vor fi prelucrate cu tot personalul angajat In prima zi lucritoare din luna MARTIE a
anului in curs, de citre responsabilul P.S.1.

DIRECTOR,

PROF
P.D.S.U.P.C,
PROF.
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Tematica g1 graficele anuale de instruire:

Aprobat,
Director,
Prof. Mirela-Ofelia Sanduleanu

- maxim 2 luni - pentru personalul muncitor cu functii de executie sau operative

Nr. . . Activitate | Durata
Trimestrull Tuna Tematica ) n
crt. practlcé in ore
Noti: Instructajul periodic se va desfasura in primele 5 zile ale lunii in care se executi instructajul in
functie de prezenta maxima a personalului la activitati.
intocmit,
P.D.S.U.P.C,
Profi s
- maxim 4 luni - pentru personalul muncitor cu functii de executie sau operative
Nr. . . Activitate | Durata
Trimestrul  Luna Tematica ) -
crt. practlcé 1n ore
Noti: Instructajul periodic se va desfdsura In primele 5 zile ale lunii In care se executi instructajul in
functie de prezenta maxima a personalului la activitati.
intocmit,
P.D.S.U.P.C
Prof..oii e
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14. ANEXA 4 — DECIZIA DIRECTORULUI DE NUMIRE A PERSOANEI DESEMNATA
PENTRU PREVENIREA UNOR SITUATII DE URGENTA SI IN DOMENIUL
PROTECTIEI CIVILE (F.04/PO - 01.13)

DECIZIA NR..............
ptivind numirea cadrului tehnic cu atributii de prevenire gi stingere a incendiilor
in cadrul institutiei

...................................................... director , director al Liceului Pedagogic ,,Nicolae Iorga” Botosani;
Avand in vedere prevederile Legii nr. 307 din 2006 privind apararea impotriva incendiilor, sectiunea a 6-a,
art. 19 — Obligatiile administratorului, conducatornlui instituties, ntilizatorului §i salariatilor;
Avand in vedere prevederile O.M.A.L nr. 163 din 29.03.2007 — Norme generale de apdrare impotriva incendiilor;
Avand in vedere prevederile O.M.A.L nr. 712/2005 modificat i completat prin O.M.A.L nr. 786/2005 -
privind instruirea in domeninl situatiilor de urgentd,
Avand in vedere prevederile O.M.E.C nt. 3946/2001 privind Norme de prevenire si stingere a incendiilor specifice
unitatilor cu profil invatamant i edncatie,
In temeiul Regulamentului de organizare si functionare a inspectoratelor scolare:

DECIDE

Art. 1. D-nul/d-0a...ccccrcncnccieenes va indeplini functia de Persoand desemnati pentru prevenirea unor
Situatii de urgentd 5i cu atributii in domeninl protectiei civile (P.D.S.U.P.C.), , care va indeplini prin cumul aceste
atributiuni de aplicare, control si supraveghere a masurilor de apirare impotriva incendiilor, cu alte sarcini
de serviciu.

Art. 2. Controlul respectirii normelor, dispozitiilor si masurilor de prevenire si stingere a incendiilor, se va
efectua cu respectarea O.M.A.L nr. 163 din 29.03.2007.

Art. 3. Pe fiecare loc de munci se vor afisa la loc vizibil:

- instructiunile de aparare impotriva incendiilor;

- sarcinile ce revin salariatilor pe linie de PSI;

- planurile de evacuare in caz de incendiu ;

- organizarea stingerii incendiilor.

Art. 4. Lucrarile cu foc deschis si fumatul se vor executa in conformitate cu prevederile cap.4, sectiunea a
2-adin O.M.AL nr. 163/29.03.2007 Norme generale de aparare impotriva incendiilor si Legea nt. 349 /2000 privind
prevenirea §i combaterea efectelor consumulni produselor din tutun.

Art. 5. Instruirea personalului in domeniul PSI se va face in conformitate cu prevederile O.M.A.L nr.
712/2005 modificat si completat prin O.M.A.L nr. 786/2005, responsabilitatea aplicarii acestei dispozitii
revenind in totalitate inspectorului scolar general si responsabilului cu activitatea de PSI

Art. 6. Dotarea cu mijloace de stingere in caz de incendiu se face In conformitate cu prevederile O.M.E.C
nr. 3946/2001 privind Norme de prevenire si stingere a incendiilor specifice unitatilor cu profil invdtamant si educatie,
anexele 12-14.

Art. 7. Cu ducerea la indeplinire a prezentei Decizii se Insarcineazd inspectorul scolar general si responsabilul
cu activitatea de PSL

DIRECTOR,
PROF.
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Atributiunile responsabilului pe linie de prevenirea si stingerea incendiilor

I Atributiuni generale
Efectueazd conform tematicii aprobate si tine evidenta urmitoarelor instructaje in domeniul prevenirii
si stingerii incendiilor la angajare si periodic astfel :
- Instructay introductiv general;
- Instructay specific locului de muncay
- Instructay periodic.
Efectueazi si verificd insugirea cunostintelor de citre persoanele instruite. In activitatea de instruire pe
linia prevenirii §i stingerii incendiilor se vor folosi forme si mijloace diferite astfel :
-Forme si mijloace vizuale: afise, brosuri, pliante, inscriptii si indicatoare de securitate;
-Forme si mijloace anditive: instructaje, expuneri, consultatii, exercitii 5i degbaters;
-Forme si mijloace practic-aplicative: demonstratii 5i exercitii practice executate la locul de munca
La alegerea formelor si mijloacelor se va avea in vedere asigurarea caracterului intensiv pentru activitatea
de instruire. Instructajul in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor se va face pe baza unor materiale
scrise aprobate de catre conducdtorul unitatii si realizate de citre persoana desemnatd. Baza materiala si
documentard necesard In vederea desfasuririi si verificirii instructajelor va cuprinde :
-Legislatia specificd in vigoare;
-Tematica orintativd de instruire (generald, specifica §i periodicd);
-Teste de verificare;

11 Atributiuni specifice
- Asistenta tehnica de specialitate la elaborarea de catre conducitorul unititii a deciziilor si
reglementirilor privind ordinea interioard pentru prevenirea si stingerea incendiilor previzute de
legislatia in vigoare;
- Conceperea si redactarea tematicilor de instructaj si asigurarea bibliografiei necesare;
- Organizarea si conducerea exercitiilor de stingere cu antrenarea personalului pe locurile de munci,
- Testarea periodicd a nivelului de cunostinte din domeniul P.S.I. a personalului instruit;
- Evidentierea in fisele individuale de instructaj si certificarea prin semnatura a activititilor desfasurate;
- Justificarea in fata organelor de control a indeplinirii obligatiilor legale ce revin conducitorului unititii
in domeniul instruirii P.S.I.

Director,
Prof. coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieieneaas
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15. ANEXA 5 —- MASURI SPECIALE DE APARARE IMPOTRIVA INCENDIILOR PENTRU
PERIOADE CANICULARE SAU SECETOASE

REGLEMENTARI
privind asigurarea cailor de circulatie, colectarea gi evacuarea degeurilor gi ambalajelor
combustibile, cit si pentru sezonul rece sau canicule

1.  Asigurarea cdilor de acces, de evacuare si interventie

- Accesul mijloacelor si al persoanelor pentru interventii operative in caz de urgenta publicd de incendiu,
In vederea salvirii si acorddrii ajutorului persoanelor aflate in pericol, stingerii incendiilor si limitarii
efectelor acestora, trebuie sa fie asigurat in permanenta la:

a) cladirile si anexele institutiei;

b)  spatii de lucru sau desfacere a materialelor in care au acces persoanele striine;

c) mijloace de prevenire si stingerea incendiilor, retele de apd, hidranti de incendiu interiori,
stingdtoare, posturi telefonice de anuntare a incendiilor etc.;

d) tablouri de distributie si intrerupatoarele instalatiilor electrice de iluminat, de fortd, de illuminat de
sigurantd si la sursele de rezervd care sunt destinate si alimenteze receptoarele electrice cu rol in
caz de incendiu;

- Ciile de acces, de evacuare si de interventie, cu materiale care reduce litimea sau indltimea liberd de
circulatie stabilitd, ori care prezintid pericol de incendiu, precum si efectuarea unor modificari la acestea,
prin care se inrdutdteste situatia initiald, sunt interzise, constituind contraventii sanctionate conform
reglementarilor legale in vigoare;

- Usile pe ciile de evacuare vor fi deschise manual “pe balamale” cu deschidere in sensul de evacuare -
unde este cazul conform normelor;

- Sistemele de inchidere a usilor de pe traseele de evacuare trebuie sd permiti deschiderea cu usurintd a
acestora in caz de incendiu. Se interzice blocarea usilor in pozitie inchisd pe timpul functionarii
institutie;

- Traseele de evacuare si interventie se vor marca cu indicatoare de securitate, astfel incat traseul acestora

sd poat fi recunoscut cu usutintd atat ziua cat si la lisarea intunericului, de citre toate persoanele;
2. Colectarea, depozitarea si evacuarea deseurilor combustibile si a ambalajelor

- Pe teritoriul institutiei distrugerea deseurilor si reziduutilor combustibile nu se face prin ardere;

- Deseurile si reziduurile combustibile rezultate din activitate se colecteaza ritmic, dar obligatoriu la
terminarea schimbului i se depun in locuri destinate depozitirii in vederea evacuarii din institutie astfel
incat la locurile de munca sa fie in permanenta curitenie;

- Executi si raspund de aceasta activitate sefii birourilor si responsabilii cu curitenia.

3. Reguli pentru sezonul rece sau canicular

a). In sezonul rece

Inainte de inceperea sezonului rece se vor controla si se vor inlatura defectiunile constatate, asigurandu-se

buna functionare a:

- centralelor termice si instalatiilor interioare de incilzire a cladirilor;

- altor mijloace de incilzire locale existente

- personalul de deservire a mijloacelor de incilzire va fi instruit asupra regulilor ce trebuie respectate si

respectiv luate pe timpul functiondrii acestora.
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b)In perioada canicnlard
Indepirtarea din ferestrele expuse actiunii razelor solare a obiectelor optice care pot interactiona in

anumite conditii cu acestea.

fﬂfomﬂ'z‘,
P.D.S.UP.C,
Profo oo
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16.ANEXA 6 — FISA OBIECTIVULUI
Model de fisd a obiectivului conform celui prezentat in Ordinul Ministrului Administratiilor si Internelor nr. 1474/2006

(F.05/PO — 01.13)

FISA OBIECTIVULUI

DENUMIRE INSTITUTIE

CONDUCATOR Date de identificare:
Telefon serviciu:
Telefon domiciliu:

COORDONATELE INSTITUTIEI (denumirea institutiei)

Tel:
Fax:
e-mail:

COORDONATELE PUNCTELOR DE LUCRU 1.(denumire pct. de lucru 1)
Adresa:

Tel:

Fax:

e-mail:

1.(denumire pct. de lucru 2)
Adresa:

Tel:

Fax:

e-mail:

NUMAR DE INREGISTRARE DIN REGISTRUL COMERTULUI

CADRUL TEHNIC CU ATRIBUTII IN DOMENIUL APARARII IMIPOTRIVA Numele si prenumele:

INCENDIILOR Telefon servi.ci.u.:
Telefon domiciliu:

Certificat de competenta:
Termen de valabilitate:

1. - Date generale privind apararea impotriva incendiilor si protectia civila

1.1. - Aspecte generale

Domeniul de activitate

Anul de construire (punere in functiune)

Suprafata construita/desfasurata

Numar niveluri (regim de inaltime)

Clasificare constructie (civila, de productie, de depozitare, cu functiuni mixte)

Structura de rezistenta a constructiei (structura metalica, beton armat, zidarie, lemn, mixta,
etc.)

Personal angajat (numar estimativ)
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Utilizarea cladirii, prezenta oamenilor in cladire permanent /temporar

1.2.- Data referitoare la constructie/instalatie/amenajare

1.2.1. - Punct de lucrunr. 1

1.2.1.1 Date constructive

Stabilitatea la foc din proiect sau alte documente tehnice

Compartimente de incendiu

Cai de acces, interventie si evacuare, numar, gabarit, marcare /semnalizare

Case de scari (inchise/deschise) numar, gabarit, alcdtuire constr.

Ascensoare de interventie potrivit reglementarii

Date tehnice

Sisteme de ventilatie/climatizare

Sisteme de incalzire

Instalatii electrice

Instalatie de alimentare cu gaze naturale/G.P.L.

Iluminat de siguranta

Sisteme de instalatii tehnologice

Sistem/dispozitiv de evacuare a fumului si gazelor fierbinti

Sisteme de detectare a incendiilor

Sisteme de alarmare/avertizare

Sisteme de limitare a propagarii incendiilor (usi rezistente la foc, clapete antifoc, sisteme de
obturare, oprirea automata a sistemului de ventilare, protectii ale structurilor metalice/de
beton/lemn etc.)

Sisteme de detectare a gazelor

Instalatii speciale de stingere cu apa (tip sprinklere, apa pulverizata, etc), zone protejate, numar
capete de refulare, etc.

Instalatii de stingere cu gaze/aerosoli tip, zone protejate, numar capete de refulare, etc.

Alte instalatii de stingere (pulbere, spuma, etc.)

Instalatie de protectie impotriva trasnetului

Stingatoare pe tipo dimensiuni

Hidranti interiori/coloane uscate

Hidranti exteriori

Alimentarea cu apa pentru stingerea incendiilor (rezerva de apa, pompe)

Utilaje si autospeciale de interventie din dotarea serviciului privat pentru situatii de urgenta

Stocuri de produse de stingere/ neutralizatori

Echipament de protectie al personalului de interventie in functie de riscurile existente si de
efectele negative ale incendiilor specifice

1.2.1.2. Date privind substantele periculoase folosite (sursa de risc)

Denumirea substantelor periculoase folosite, clasificare in conformitate cu Sistemul
International de clasificare al substantelor periculoase, fraze de risc asociate

Cantitatea existenta in unitate pentru fiecare substanta in parte. Loc de depozitare, instalatie,
echipament de proces, sistem de stocare, sistem de compresie, conducte etc.

Mod de operare
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2. Organizarea apararii impotriva incendiilor/activitatii de protectie civila

Organizarea alarmarii

Instruirea personalului daca este executata periodic, de catre cine, daca este persoana atestata

Control intern de prevenire daca se executa, de catre cine

Serviciu privat pentru situatii de urgenta daca existd sau este incheiat contract

Planuri/exercitii de evacuare din clddire cand s-a executat ultima oara, ce probleme deosebite au
fost constatate pe timpul exercitiu

Afisare instructiuni specifice

Obligatiile administratorului/conducerii

Obligatiile cadrului tehnic cu atributii in domeniul protectiei si stingerii incendiilor, structura cu
atributii de aparare impotriva incendiilor/de protectie civila

Ordinea interioara reglementari cu lucrul cu foc deschis,

Fumatul depozitarea si evacuarea deseurilor si reziduurilor combustibile, lucrarile premergatoare
si pe timpul sezonului rece, perioadelor caniculare si secetoase, sunt asigurate cai de acces, de
evacuare si de interventie

Documente specifice de aparare impotriva incendiilor potrivit reglementarilor in domeniu.

Documente specifice de protectie civila potrivit reglementarilor in domeniu

Reglementarea modului de intretinere, verificare, reparare a mijloacelor tehnice de aparare
impotriva incendiilor de o persoana juridica atestata

Evidenta incendiilor de la punerea in functiune a institutiei (pe fiecare cladire in parte)

I ntocmit,
P.D.S.UP.C,
Profo oo
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17.ANEXA 7 - PLANUL DE INTERVENTIE (STRUCTURA CADRU)
PLANUL DE INTERVENTIE

- Structura-cadru -

1.Date de identificare:
- denumirea agentului economic sau a institutiei;
- sediul, numar de telefon, fax;
- profilul de activitate.
2.Planul general al unitdfii (la scard), pe care se marcheaza:
- amplasarea cladirilor, instalatiilor tehnologice si a depozitelor in incintd;
- cdile de acces si de interventie din incinta si cele adiacente acesteia;
- retelele si sursele proprii de alimentare cu apa si alte substante stingitoare;
- rezervele de agenti stingdtori si de mijloace de protectie a personalului de interventie;
- retelele si racordurile de alimentare cu energie electricd, agent termic, gaze si alte fluide combustibile; -
retelele de canalizare;
- vecinatitile.
3.Conceptia de organizare i de desfiasurare a interventiei in cag, de incendin:
- concluzii privind interventia, rezultate din scenariul de siguranti la foc sau din evaluarea capacititii de
aparare impotriva incendiilor;
- particularitdti tactice de interventie pentru:
*  evacuarea utilizatorilor (persoane si, dupa caz, animale sau bunuti), acordarea primului ajutor si
protejarea bunurilor periclitate;
* localizarea si lichidarea incendiilor;
*  protectia personalului de interventie;
*  protectia vecindtatilor;
» inldturarea efectelor negative majore produse de incendiu.
4.Forte de interventie in caz de incendiu:
- serviciul propriu de pompieti civili (dotare, incadrare);
- servicii de pompieri civili cu care se coopereazi (categoria, localitatea, distanta, itinerarul de deplasare,
telefonul sau alte mijloace de alarmare si alertare);
- subunitatea de pompieri militari de raion (localitatea, distanta, itinerarul de deplasare, telefonul sau alte
mijloace de alarmare si alertare);
- alte forte cu care se coopereaza si modul de anuntare (ambulanta, protectia civild etc.)
5.8urse de alimentare cu apd in caz, de incendin, exterioare unitatii:
a — retele de alimentare cu apa:
*  debite;
*  presiuni;
» amplasarea hidrantilor si stabilirea distantelor fatd de incinta unitatii;
b — alte surse artificiale sau naturale de apa:
e felul si capacitatea acestora;
* platforme (puncte) de alimentare si distantele fatd de unitate.
6. Planul fiecdrei constructis, instalatii tehnologice sau platforme de depozitare (la scard), pecare se marcheazd ori se inscrin
date privind:
- destinatia spatiilor (incdperilor);
- suprafata construita si aria desfasurata;
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- regimul de indltime (numarul de niveluri);

- numarul de persoane care utilizeazi constructia, pe niveluri si pe total;

- cdile interioare de acces, evacuare si de interventie;

- natura materialelor si a elementelor de constructii;

- nivelurile criteriilor de performanta privind siguranta la foc, asigurate;

- instalatiile utilitare aferente;

- instalatiile, sistemele, dispozitivele si aparatele de prevenire si stingere a incendiilor cu care este echipatd;
- dispozitivul de interventie in caz de incendiu.
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18. ANEXA 8 — EVIDENTA EXERCITIILOR DE EVACUARE A PERSONALULUI
PROPRIU
(F.06/PO — 01.13)

EVIDENTA EXERCITIILOR DE EVACUARE A PERSONALULUI PROPRIU

Pentru anul scolar .......covvvvniiniiinninnn.
DATA Sl ORA CINE AAPSE;?ITZAT
NR. EXECUTA FELUL E L DE
A)IS'LICCUII:I'IT;I/I SA((::-'II-'ﬁIr:'IL'jATE (NUMELE SI OBSERVATII
CRT. oL APLICATIEI PRENUMELE,
SEMNATURA)
intocmit,
P.D.S.U.P.C,
Prof.
Director,
Prof.
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