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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si [Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiune prenumele
a
Elaborat Schiopu Inspector 10.10.2017
Olguta scolar
Verificat Vatavu Membru 10.10.2017
Adriana CEAC
Aprobat Sanduleanu|Director 10.10.2017
Mirela

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Cod procedura

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
revizia din cadrul editiei| revizuita aplica prevederile
editiei sau revizia
editiei
1. 2. 3. 4,
2.1 |Editial 12.02.2015
2.2 |Revizial Denumire institutie Actualizare 13.10.2017
Antet A
Responsabilitati Inlocuire
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3.Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exempar |Compartiment |Functia Nume si |Data Semnatura
difuzarii nr. prenume  [primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1 |Avizare 1 Management Director Sanduleanu
Mirela Ofelia
3.2
Aplicare 2 Managementul | Coordonator Ipate Geanina
P electronic calitatii CEAC P
3.3 . . . o
Aplicare |3 listat Secretariat Secretar Arnautu Roxana
3.4 4 Financiar
Aplicare . contabil/ Contabil sef | Ichim Mariana
electronic - :
administrativ
3.5 . . . . Arnautu Roxana
Evidenta |3 listat Secretariat Secretar ut X
3.6 3 listat Arnautu Roxana
Arhivare |1 Secretariat Secretar
electronic
3.7. Arnautu Roxana
Alte . |3 listat Secretariat Secretar
scopuri

4. Documente de referinta
a. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului
controlului intern, cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile publice
si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial cu modificarile si completarile
ulterioare.
b. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1389/2006 privind modificarea si completarea
Ordinului ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea codului controlului
intern, cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control managerial.
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C. Ordin nr. 1946/2011 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor

publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control

managerial.
d. Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv art. 2d,
3, 4.

a. Legea Educatjei Nationale (L.E.N.) nr. 1/2011, publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |, nr. 18 din 10.01.2011.

b. Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 3753/2011 privind
aprobarea unor masuri tranzitorii Tn sistemul national de invatamant, publicat in Monitorul
Oficial al Roméniei, Partea |, nr. 104, din 9.02.2011.

C. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei,
aprobata cu modificari prin Legea nr. 87/2006.
d. Hotararea de Guvern nr. 21/2007, privind aprobarea Standardelor de autorizare de

functionare provizorie a unitatilor de invatamant preuniversitar, precum gi aStandardelor de
acreditare si de evaluare periodica a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar.

e. Hotararea de guvern nr. 22/2007 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare
institutionala in vederea autorizarii, acreditarii si evaluarii periodice a organizatiilor furnizoare
de educatje.

f. Hotararea de Guvern 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinta si a
indicatorilor de performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invatamantul
preuniversitar.

g. Ordinul ministrului Sanatatji nr. 1955/1995 pentru aprobarea Normelor de igiena
privind unitatile pentru ocrotirea, educarea si instruirea copiilor si tinerilor.

h. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4595/2005 referitor la aprobarea
regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu
completarile si modificarile ulterioare.

i. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 5379/2004 privind Metodologia de
organizare si functionare a serviciilor educationale prin cadre didactice de sprijin/itinerante
pentru copiii cu cerinte educative speciale, scolarizati in invatamantul de masa.

j- Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3250/1998 privind criteriile de normare a
personalului didactic auxiliar din invatamantul preuniversitar de stat; Notificarea Ministrului
Educatiei Nationale nr. 44990/1999 privind criteriile de normare a personalului nedidactic si
didactic auxiliar din unitatile de invatamant preuniversitar de stat.

K. Hotararea de Guvern nr. 961/26 august 2009 privind aprobarea Ghidului-cadru pentru
elaborarea standardelor minime de calitate si a standardelor minime de cost pentru serviciile
publice descentralizate.

. Regulamentul de ordine interioara al LICEULUI PEDAGOGIC ,,NICOLAE
IORGA” BOTOSANI, aprobat in sedinta Consiliului Profesoral din data
................ in sedinta Consiliului de Administratie din data ...............Si
Tnregistrat in Registrul de documente interne al unitatiicu.......................
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. Manualul calitati din LICEUL PEDAGOGIC ,NICOLAE IORGA” BOTOSANI
(MC-01) in vigoare;

. Procedura operationala: - elaborarea documentelor SMC (PO — 01.01)

. Procedura de sistem: completarea documentelor (PS—-01.01.)

5. Definitji si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

a. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
Prezentarea n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
o metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare
1. Procedura . R ) > PN
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor
PS(Procedura de Prochura care Qescrie o activitate sau un proces care se
2. sistem) desfasoara la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul
unitatii
3. Compartiment Directie generala / directie / serviciu / birou
4, Condu_catorul : Director general / director / sef serviciu
compartimentului
. Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
PO (Procedura - o . i . ) .
5. ! . desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
Operationala) sy
cadrul unitatii
6 Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
' DrOCQdUHV operationale, aprobata si difuzata
Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte
7 Revizia in cadrul asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale
' unei editji unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate
b. Abrevieri ale termenilor
Nr. . .
ort Abrevierea Termenul abreviat
1. LPNILBT LICEUL PEDAGOGIC ,NICOLAE IORGA” BOTOSANI

Str.L.I.C.Bratianu nr.65, 710319, Botosani

Tel/fax: +40 0231512132

Str. General Berthelot nr. 28-30,
Sector 1, 010168, Bucuresti

+40 0231511519 Tel: +40 (0)21 405 57 06
E-mail: pedagogic niorga@yahoo.fr Fax: +40 (0)21310 32 05
http://LPNIorga.ro www.edu.ro



mailto:pedagogic_niorga@yahoo.fr
http://ltniorga.ro/

LICEUL PEDAGOGIC MINISTERUL

»,NICOLAE IORGA” EDUCATIEI
BOTOSANI SI CERCETARII
PROCEDURA OPERATIONALA Editia |
DEPARTAMENT Cod: PO - 02-10 PRIVIND STILURILE DE Nr. de exemplare 4 Numar de pagini-10
MANAGEMENT INVATARE Revizia: Exemplar numarul
Nr. de exemplare
2. SMC Sistemul de Management al Calitatii
3. CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

6. Grup tinta: elevii din clasele Il -XII
Introducere
Procedura de fata prezinta modalitatile de identificare a stilurilor de invatare in vederea
eficientizarii invatarii..
7 Domeniul de aplicare
Prevederile prezentei proceduri se aplica in cadrul Liceul Pedagogic Nicolae lorga
Botosani
8 Descrierea activitatilor si responsabilitatilor

Activitati / Etape Raspunde Mod de desfasurare / Termene Riscuri
semnificative
Elaborarea chestionarului Psihologul scolii | Sedinta de catedra- catedra de
Stiluri de invatare socio-umane
Se va elabora chestionarul de
evaluare impreuna cu psihologul
scolii
ANEXA 1
Aplicarea chestionarului Responsabilii de | Se va aplica de fiecare diriginte/
comisii invatator
metodice
Interpretarea chestionarului | Cadrele Vor monitoriza raspunsurile
didactice Tncadrand fiecare elev la un stil de
CEAC invatare.
Tabelul va fi anexat in catalogul
fiecarei clase.
Activitatea se definitiveaza cel mai
tarziu la data de 15
octombrie. ANEXA 2
7
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9. ANEXA 1 - CHESTIONARUL ,,STILURI DE INVATARE”
CHESTIONAR REFERITOR LA STILURILE DE INVATARE
Acest chestionar va ajuta sa gasiti modul in care puteti sa invatati cel mai bine.

Nu exista raspunsuri corecte sau gresite. La fiecare intrebare trebuie ales doar un singur
raspuns. Dacd nu sunteli hotaréti asupra raspunsului, ganditi-va daca sunteti mai mult de
acord cu afirmatia respectiv, sau mai mult dezacord. Este obligatoriu sa raspundeli la toate
intrebarile. Nu exista limita de timp pentru a da raspunsurile , dar in general 20-30 de minute
sunt suficiente. Pentru o evaluare corecta, trebuie sa fiti foarte sinceri la acest chestionar

Incercuiti réspunsul cu care sunteti de acord:
Cand descrieti o vacanta / o petrecere unui prieten, vorbiti in detaliu despre

1. oo . DA | NU
muzica, sunetele si zgomotele ascultate acolo ?
Gesticulati cu mainile atunci cand vorbiti ? DA | NU
Pentru a fi la curent cu ultimele stiri preferati radioul sau televizorul in locul

3. . DA | NU
ziarelor ?
Cand utilizati un calculator imaginile vizuale [pictograme, imagini din bara de

4. o L . DA | NU
meniuri, sublinieri colorate] sunt importante ?
Cand va notati anumite informatii, preferati in loc sa scrieti, sa folosif;

5. . . - . DA | NU
diagrame sau imagini reprezentative ?

6 Cand jucatj; ,X” si ,0” sau ,dame” va puteti imagina semnele in diferite pozitii DA | NU

| ?

Va place sa desfaceti in parti componente anumite lucruri si sa reparati

7. B . DA | NU
diferite obiecte ?
Cand vreti sa va amintiti ortografia unui cuvant aveti tendinta sa scrieti acel

8. N o NGV o : o DA | NU
cuvant pe o bucata de hartie, pana cand gasiti ortografia corecta ?

9 Cand invatati ceva nou, preferati instructiunile citite cu voce tare, discutiile, DA | NU

sau cursurile orale ?
10. | Va place sa asamblati anumite lucruri ? DA | NU
La utilizarea calculatorului credeii ca este util sa fiti avertizati sonor asupra

11. o N L ou . DA | NU
greselilor facute sau cand este terminata o anumita operatie ?
Cand recapitulati, studiati sau invatati ceva nou, utilizati diagrame sau
12. . . DA | NU
imagini ?
13. | Aveti rapiditate sau eficienta cand copiati pe hartie anumite informatii ? DA | NU
Cand vi se transmite o informatie, va aminti{i ceea ce vi s-a transmis fara a fi
14. N - - DA | NU
necesara repetarea acestei informatii ?
Va place sa efectuati activitati fizice in timpul liber ? [sport, plimbari,
15. LA DA | NU
gradinarit, etc.]
16. | Va place sa ascultati muzica in timpul liber ? DA | NU
8
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Cand vizitati o galerie sau o expozitie, sau cand va uitati la vitrinele
17. . > ST N DA | NU
magazinelor, va place sa priviti singur in liniste ?
18. | Va amintiti mai usor numele oamenilor decat fetele lor ? DA | NU
19. | Cand ortografiati un cuvant, scrieti cuvantul pe hartie thainte ? DA | NU
20. | Va place sa va puteti migca in voie cand lucrati ? DA | NU
21. | Invatati sa ortografiati un cuvant prin pronuntarea acestuia ? DA | NU
Cand descrieti o vacanta /o petrecere unui prieten , vorbiti in detaliu despre
22. N .. . ) : . DA | NU
cum aratau oamenii, despre hainele lor si despre culorile acestor haine ?
Cand aveti o sarcina noua de indeplinit, incepeti imediat si rezolvati imediat
23. . DA | NU
ceva atunci pe loc ?
Invatati mai usor despre ceva daca asistati la o demonstrare practica a unei
24. I DA | NU
abilitati anume ?
25. | Va amintiti mai usor fetele oamenilor decat numele lor ? DA | NU
26. | Pronuntarea cu voce tare a unor cuvinte va ajuta sa invatati mai bine ? DA | NU
27.| Va place sa demonstrati si sa aratati altora anumite lucruri ? DA | NU
28. | Va plac discutiile si va place sa ascultati opiniile celorlalfi ? DA | NU
29. | Pentru indeplinirea unor sarcini folositi anumite digrame ? DA | NU
30. | Va place sa jucati diverse roluri ? DA | NU
31.
Va place sa mergeti “pe teren” pentru a afla anumite informatii, decét sa stati
32. |+ o o DA | NU
intr-o biblioteca ?
Cand vizitati o galerie sau o expozitie, sau cand va uitaii la vitrinele
33. | magazinelor, va place sa vorbiti cu ceilalti despre ceea ce vedeti si sa DA | NU
ascultati opiniile lor ?
34. | Urmariti usor un drum pe o harta ? DA | NU
Pentru a va exprima o parere asupra unui exponat sau a unei sculpturi
35. R . . DA | NU
trebuie sa atingeti obiectul respectiv ?
36. | Cand cititi o poveste sau un articol, va puteti imagina scenele descrise ? DA | NU
Cand indepliniti anumite sarcini, aveti tendinta de a fredona in surdina un
37.| . : S DA | NU
cantec sau de a vorbi cu dumneavoastra ingiva ?
38. }/a U!j[atl !a imaginile dintr-o revista inainte de a va decide cu ce anume sa va DA | NU
imbracati ?
39. Canq va plamflcatl 0 noua calatorie, va sfatuiti cu cineva in legatura cu locul DA | NU
destinatiei ?
40. | Preferati sa fi{i activ tot timpul decat sa stati linistit ? DA | NU
9
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Scrieti “1” in dreptul intrebarilor de mai jos la care ati rdspuns cu “DA”

4 1 2
6 3 5
8 9 7
12 11 10
13 14 15
17 16 19
22 18 20
24 21 23
25 26 27
29 28 30
33 32 31
35 36 34
37 38 39
Total Total Total

Tn tabelul de mai jos scrieti punctajele totale obtinute pe cele 3 coloane

Vizual Activ Practic
ANEXA 2
Nr. crt. NUME SI PRENUME ELEV STIL DE TNVATARE
10
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