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LICEUL  PEDAGOGIC 
„NICOLAE  IORGA”            
       BOTOŞANI 

MINISTERUL EDUCAŢIEI NAȚIONALE  

 

Nr. 4465-19 din 13.10.2017 
APROBATĂ ÎN ŞEDINŢA C.P. 

din 11.10.2017 
APROBATĂ ÎN ŞEDINŢA C.A. 

din 13.10.2017 
 
 
 
Cuprins 
 

1. Lista responsabililor verificării şi, după caz, aprobării reviziei procedurii 
operaţionale   

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale               
3. Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale 
4. Documentele de referinţă  
5. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operaţională   
6.  Grup țintă  
7. Domeniul de aplicare                                                                       
8. Descrierea procedurii operaţionale                                              
9. Anexa 1 - CHESTIONARUL „STILURI DE ÎNVĂŢARE”                                                     
10. Anexa 2- Tabel 
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LICEUL  PEDAGOGIC 
„NICOLAE  IORGA”            
       BOTOŞANI 

MINISTERUL EDUCAŢIEI NAȚIONALE  

 
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după 

caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 
 

Elemente privind 
responsabilii/operaţiune 
a 

Numele şi 
prenumele 

Funcţia Data Semnătură 

Elaborat Șchiopu  
Olguța 
 

Inspector 
școlar 

10.10.2017  

Verificat Vatavu 
Adriana 
 
 
 

Membru 
CEAC 
 
 
 
CEAC 

10.10.2017  

Aprobat Sănduleanu 
Mirela 

Director 10.10.2017  

 
2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 
 

 Ediţia sau, după caz, 
revizia din cadrul ediţiei 

Componenta 
revizuită 

Modalitatea reviziei Data la care se 
aplică prevederile 
ediţiei sau revizia 
ediţiei 

 1. 2. 3. 4. 

2.1 Ediţia I   12.02.2015 

2.2 Revizia 1 Denumire instituție 
Antet 
Responsabilități 
Cod procedură 

Actualizare 
 
Înlocuire 

13.10.2017 
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3.Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, 
revizia din cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

 Scopul 
difuzării 

Exempar 
nr. 

Compartiment Funcţia Nume şi 
prenume 

Data 
primirii 

Semnătura 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

3.1 Avizare 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 Management 
 
 

Director Sănduleanu 
Mirela Ofelia 

 
 
 

 
 
 
 

 

3.2 

Aplicare 
2 
electronic 

 Managementul 
calității 

Coordonator 
CEAC 

Ipate Geanina 

  

3.3 
Aplicare 3 listat Secretariat Secretar Arnăutu Roxana 

  

3.4 

Aplicare 
4 
electronic 

Financiar 
contabil/ 

administrativ 
Contabil şef Ichim Mariana 

  

3.5 
Evidență 3 listat Secretariat Secretar 

Arnăutu Roxana   

3.6 

Arhivare 
3 listat 
1 
electronic 

Secretariat Secretar 

Arnăutu Roxana   

3.7. 

Alte 
scopuri 

3 listat Secretariat Secretar 

Arnăutu Roxana   

4. Documente de referinţă 
a. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului 
controlului intern, cuprinzând standardele de management/control intern la entităţile publice 
şi pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial cu modificările şi completările 
ulterioare. 
b. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1389/2006 privind modificarea şi completarea 
Ordinului ministrului finanţelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea codului controlului 
intern, cuprinzând standardele de management/control intern la entităţile publice şi pentru 
dezvoltarea sistemelor de control managerial. 
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c. Ordin nr. 1946/2011 privind modificarea şi completarea Ordinului ministrului finanţelor 
publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzând standardele de 
management/control intern la entităţile publice şi pentru dezvoltarea sistemelor de control 
managerial.  
d. Ordonanţa nr. 119/1999 privind controlul intern şi controlul financiar preventiv art. 2d, 
3, 4. 
a. Legea Educaţiei Naţionale (L.E.N.) nr. 1/2011, publicată în Monitorul Oficial al 
României, Partea I, nr. 18 din 10.01.2011. 
b. Ordinul Ministrului Educaţiei, Cercetării, Tineretului şi Sportului nr. 3753/2011 privind 
aprobarea unor măsuri tranzitorii în sistemul naţional de învăţământ, publicat în Monitorul 
Oficial al României, Partea I, nr. 104, din 9.02.2011. 
c. Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calităţii educaţiei, 
aprobată cu modificări prin Legea nr. 87/2006. 
d. Hotărârea de Guvern nr. 21/2007, privind aprobarea Standardelor de autorizare de 
funcţionare provizorie a unităţilor de învăţământ preuniversitar, precum şi aStandardelor de 
acreditare şi de evaluare periodică a unităţilor de învăţământ preuniversitar. 
 
e. Hotărârea de guvern nr. 22/2007 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare 
instituţională în vederea autorizării, acreditării şi evaluării periodice a organizaţiilor furnizoare 
de educaţie. 
f. Hotărârea de Guvern 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinţă şi a 
indicatorilor de performanţă pentru evaluarea şi asigurarea calităţii în învăţământul 
preuniversitar. 
g. Ordinul ministrului Sănătăţii nr. 1955/1995 pentru aprobarea Normelor de igienă 
privind unităţile pentru ocrotirea, educarea şi instruirea copiilor şi tinerilor. 
h. Ordinul Ministrului Educaţiei şi Cercetării nr. 4595/2005 referitor la aprobarea 
regulamentului de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar, cu 
completările şi modificările ulterioare. 
i. Ordinul Ministrului Educaţiei şi Cercetării nr. 5379/2004 privind Metodologia de 
organizare şi funcţionare a serviciilor educaţionale prin cadre didactice de sprijin/itinerante 
pentru copiii cu cerinţe educative speciale, şcolarizaţi în învăţământul de masă. 
j. Ordinul Ministrului Educaţiei Naţionale nr. 3250/1998 privind criteriile de normare a 
personalului didactic auxiliar din învăţământul preuniversitar de stat; Notificarea Ministrului 
Educaţiei Naţionale nr. 44990/1999 privind criteriile de normare a personalului nedidactic şi 
didactic auxiliar din unităţile de învăţământ preuniversitar de stat. 
k. Hotărârea de Guvern nr. 961/26 august 2009 privind aprobarea Ghidului-cadru pentru 
elaborarea standardelor minime de calitate şi a standardelor minime de cost pentru serviciile 
publice descentralizate. 

• Regulamentul de ordine interioară al LICEULUI PEDAGOGIC „NICOLAE 
IORGA” BOTOŞANI, aprobat în şedinţa Consiliului Profesoral din data 

…………….în şedinţa Consiliului de Administraţie din data ……………şi 
înregistrat în Registrul de documente interne al unităţii cu…………………..  
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• Manualul calităţii din LICEUL PEDAGOGIC „NICOLAE IORGA” BOTOŞANI 
(MC-01) în vigoare; 

• Procedura operaţională: - elaborarea documentelor SMC (PO – 01.01) 
• Procedura de sistem: completarea documentelor (PS–01.01.) 

 
5. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operaţională                                           

 
a. Definiții ale termenilor 

Nr. 
crt. 

Termenul 
Definiţia şi/sau dacă este cazul, actul care defineşte 

termenul 

1.  Procedură 

Prezentarea în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a 
metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat necesare 
îndeplinirii atribuţiilor şi sarcinilor, având în vedere asumarea 

responsabilităţilor 

2.  
PS(Procedură de 

sistem) 

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se 
desfăşoară la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul 

unităţii 

3.  Compartiment Direcţie generală / direcţie / serviciu / birou 

4.  
Conducătorul 

compartimentului 
Director general / director / şef serviciu 

5.  
PO (Procedură 
Operaţională) 

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se 
desfăşoară la nivelul unuia sau mai multor compartimente din 

cadrul unităţii 

6.  
Ediţie a unei 

proceduri 
operaţionale 

Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri 
operaţionale, aprobată şi difuzată 

7.  
Revizia în cadrul 

unei ediţii 

Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau alte 
asemenea, după caz, a uneia sau mai multor componente ale 

unei ediţii a procedurii operaţionale, acţiuni care au fost 
aprobate şi difuzate 

 
b. Abrevieri ale termenilor 
 

Nr. 
crt. 

Abrevierea Termenul abreviat 

1.  LPNI.BT LICEUL PEDAGOGIC „NICOLAE IORGA” BOTOŞANI 
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2.  SMC Sistemul de Management al Calităţii 

3.  CEAC Comisia pentru Evaluarea şi Asigurarea Calităţii 

 
6. Grup țintă: elevii din clasele III -XII 

 Introducere 
Procedura de față prezintă modalitățile de identificare a stilurilor de învățare în vederea 

eficientizării învățării.. 
7 Domeniul de aplicare 

Prevederile prezentei proceduri se aplica în cadrul Liceul Pedagogic Nicolae Iorga 
Botoșani 

8  Descrierea activităţilor şi responsabilităţilor 
 

Activităţi / Etape Răspunde Mod   de desfăşurare / Termene Riscuri 
semnificative 

Elaborarea chestionarului 
Stiluri de invatare 

Psihologul școlii Sedinta de catedra- catedra de 
socio-umane 
Se va elabora chestionarul de 
evaluare împreună cu psihologul 
scolii 
ANEXA 1 

 

  

Aplicarea chestionarului Responsabilii de 
comisii 
metodice 

Se va aplica de fiecare diriginte/ 
învățător  

  

 

Interpretarea chestionarului Cadrele 
didactice 
CEAC 

Vor monitoriza răspunsurile 
încadrând fiecare elev la un stil de 
învățare.  
Tabelul va fi anexat în catalogul 
fiecărei clase.  
Activitatea se definitivează cel mai 
târziu la data de 15 
octombrie.ANEXA 2 
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9. ANEXA 1 – CHESTIONARUL „STILURI DE ÎNVĂŢARE” 
 

CHESTIONAR REFERITOR LA STILURILE DE ÎNVĂŢARE  
 

Acest chestionar vă ajută să găsiţi modul în care puteţi să învăţaţi cel mai bine.  
 

Nu există răspunsuri corecte sau greşite. La fiecare întrebare trebuie ales doar un singur 
răspuns. Dacă nu sunteţi hotărâţi asupra răspunsului, gândiţi-vă dacă sunteţi mai mult de 
acord cu afirmaţia respectiv, sau mai mult dezacord. Este obligatoriu să răspundeţi la toate 
întrebările. Nu există limită de timp pentru a da răspunsurile , dar în general 20-30 de minute 
sunt suficiente. Pentru o evaluare corectă, trebuie să fiţi foarte sinceri la acest chestionar 
 

Încercuiţi răspunsul cu care sunteţi de acord: 

1.  
Când descrieţi o vacanţă / o petrecere unui prieten, vorbiţi în detaliu despre 
muzică, sunetele şi zgomotele ascultate acolo ?  

DA  NU  

2.  Gesticulaţi cu mâinile atunci când vorbiţi ?  DA  NU  

3.  
Pentru a fi la curent cu ultimele ştiri preferaţi radioul sau televizorul în locul 
ziarelor ?  

DA  NU  

4.  
Când utilizaţi un calculator imaginile vizuale [pictograme, imagini din bara de 
meniuri, sublinieri colorate] sunt importante ?  

DA  NU  

5.  
Când va notaţi anumite informaţii, preferaţi în loc să scrieţi, să folosiţi 
diagrame sau imagini reprezentative ?  

DA  NU  

6.  
Când jucaţi; „X” şi „0” sau „dame” vă puteţi imagina semnele în diferite poziţii 
?  

DA  NU  

7.  
Vă place să desfaceţi în părţi componente anumite lucruri şi să reparaţi 
diferite obiecte ?  

DA  NU  

8.  
Când vreţi să vă amintiţi ortografia unui cuvânt aveţi tendinţa să scrieţi acel 
cuvânt pe o bucată de hârtie, până când găsiţi ortografia corectă ?  

DA  NU  

9.  
Când învăţaţi ceva nou, preferaţi instrucţiunile citite cu voce tare, discuţiile, 
sau cursurile orale ?  

DA  NU  

10.  Vă place să asamblaţi anumite lucruri ?  DA  NU  

11.  
La utilizarea calculatorului credeţi că este util să fiţi avertizaţi sonor asupra 
greşelilor făcute sau când este terminată o anumită operaţie ?  

DA  NU  

12.  
Când recapitulaţi, studiaţi sau învăţaţi ceva nou, utilizaţi diagrame sau 
imagini ?  

DA  NU  

13.  Aveţi rapiditate sau eficienţă când copiaţi pe hârtie anumite informaţii ?  DA  NU  

14.  
Când vi se transmite o informaţie, vă amintiţi ceea ce vi s-a transmis fără a fi 
necesară repetarea acestei informaţii ?  

DA  NU  

15.  
Vă place să efectuaţi activităţi fizice în timpul liber ? [sport, plimbări, 
grădinărit, etc.]  

DA  NU  

16.  Vă place să ascultaţi muzică în timpul liber ?  DA  NU  
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17.  
Când vizitaţi o galerie sau o expoziţie, sau când vă uitaţi la vitrinele 
magazinelor, vă place să priviţi singur în linişte ?  

DA  NU  

18.  Vă amintiţi mai uşor numele oamenilor decât feţele lor ?  DA  NU  

19.  Când ortografiaţi un cuvânt, scrieţi cuvântul pe hârtie înainte ?  DA  NU  

20.  Vă place să vă puteţi mişca în voie când lucraţi ?  DA  NU  

21.  Învăţaţi să ortografiaţi un cuvânt prin pronunţarea acestuia ?  DA  NU  

22.  
Când descrieţi o vacanţă /o petrecere unui prieten , vorbiţi în detaliu despre 
cum arătau oamenii, despre hainele lor şi despre culorile acestor haine ?  

DA  NU  

23.  
Când aveţi o sarcină nouă de îndeplinit, începeţi imediat şi rezolvaţi imediat 
ceva atunci pe loc ?  

DA  NU  

24.  
Învăţaţi mai uşor despre ceva dacă asistaţi la o demonstrare practică a unei 
abilităţi anume ?  

DA  NU  

25.  Vă amintiţi mai uşor feţele oamenilor decât numele lor ?  DA  NU  

26.  Pronunţarea cu voce tare a unor cuvinte vă ajută să învăţaţi mai bine ?  DA  NU  

27.  Vă place să demonstraţi şi să arătaţi altora anumite lucruri ?  DA  NU  

28.  Vă plac discuţiile şi vă place să ascultaţi opiniile celorlalţi ?  DA  NU  

29.  Pentru îndeplinirea unor sarcini folosiţi anumite digrame ?  DA  NU  

30.  Vă place să jucaţi diverse roluri ?  DA  NU  
31.     

32.  
Vă place să mergeţi “pe teren” pentru a afla anumite informaţii, decât să staţi 
într-o bibliotecă ?  

DA  NU  

33.  
Când vizitaţi o galerie sau o expoziţie, sau când vă uitaţi la vitrinele 
magazinelor, vă place să vorbiţi cu ceilalţi despre ceea ce vedeţi şi să 
ascultaţi opiniile lor ?  

DA  NU  

34.  Urmăriţi uşor un drum pe o hartă ?  DA  NU  

35.  
Pentru a vă exprima o părere asupra unui exponat sau a unei sculpturi 
trebuie să atingeţi obiectul respectiv ?  

DA  NU  

36.  Când citiţi o poveste sau un articol, vă puteţi imagina scenele descrise ?  DA  NU  

37.  
Când îndepliniţi anumite sarcini, aveţi tendinţa de a fredona în surdină un 
cântec sau de a vorbi cu dumneavoastră înşivă ?  

DA  NU  

38.  
Vă uitaţi la imaginile dintr-o revistă înainte de a va decide cu ce anume să vă 
îmbrăcaţi ?  

DA  NU  

39.  
Când vă planificaţi o nouă călătorie, vă sfătuiţi cu cineva în legătură cu locul 
destinaţiei ?  

DA  NU  

40.  Preferaţi să fiţi activ tot timpul decât să staţi liniştit ?  DA  NU  
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Scrieţi “1” în dreptul întrebărilor de mai jos la care aţi răspuns cu “DA” 

4   1   2   

6   3   5   

8   9   7   

12   11   10   

13   14   15   

17   16   19   

22   18   20   

24   21   23   

25   26   27   

29   28   30   

33   32   31   

35   36   34   

37   38   39   

Total   Total   Total   

 
 

În tabelul de mai jos scrieţi punctajele totale obţinute pe cele 3 coloane 

Vizual Activ Practic 

   

 
ANEXA 2 
 

Nr. crt. NUME ȘI PRENUME ELEV STIL DE ÎNVĂȚARE 
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