
 
  

  

 

 

 
 

MANAGEMENTUL 

UNITĂŢILOR DE 

ÎNVĂŢĂMÂNT 

 

Departamentul   

CURRICULUM 
 

Procedura operaţională  
ÎNCHEIEREA SITUAŢIEI ŞCOLARE SEMESTRIALE ŞI 

ANUALE 

Ediţia  I 
Număr de exemplare 5 

 

COD PO.02-10 
Revizia  1:  
Număr de exemplare 5 

Pagini 6 

Exemplar nr.  

 

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168,  Bucuresti  
  Tel:    +40 (0)21 405 57 06 
 Fax:   +40 (0)21 310 32 05 
www.edu.ro  
 

Str.I.I.C.Brătianu nr.65, 710319, Botoșani 
Tel/fax:  +40 0231512132 
               +40 0231511519 
E-mail: pedagogic_niorga@yahoo.fr 
www.pedabt.ro  

 

LICEUL  PEDAGOGIC 

„NICOLAE  IORGA”            

       BOTOŞANI 
MINISTERUL EDUCAŢIEI NAȚIONALE  

 
 

Nr. 4465-20 din 13.10.2107 
         AVIZAT, 

       Director, 
Prof. Mirela – Ofelia SĂNDULEANU 

 
 

 
 

PROCEDURĂ OPERAŢIONALĂ  
 

ÎNCHEIEREA SITUAŢIEI ŞCOLARE SEMESTRIALE ŞI ANUALE 
 
 
 
 

Aprobată în Consiliul de administraţie  
din data de 13.10.2017 
 

 
  
 
 

Elaborat, 

Coordonator  CEAC, 
Prof. Geanina IPATE 

Membru CEAC, 
  Prof. Mariana DAMIAN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:pedagogic_niorga@yahoo.fr
http://www.pedabt.ro/


  

 
  

  

 

 

DEPARTAMENT 
CURRICULUM 

Cod: 
PO-02-10 

PROCEDURĂ OPERAŢIONALĂ 
PRIVIND ÎNCHEIEREA SITUAȚIEI ȘCOLARE 

SEMESTRIALE ȘI ANUALE 

Ediția I 
Nr. de exemplare 5 

Revizia: 1 
Nr. de exemplare 5 

Număr de pagini 6 
Exemplar numărul 

 

2 
Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168,  Bucuresti  
  Tel:    +40 (0)21 405 57 06 
 Fax:   +40 (0)21 310 32 05 
www.edu.ro  
 

Str.I.I.C.Brătianu nr.65, 710319, Botoșani 
Tel/fax:  +40 0231512132 
               +40 0231511519 
E-mail: pedagogic_niorga@yahoo.fr 
www.pedabt.ro  

 

LICEUL  PEDAGOGIC 

„NICOLAE  IORGA”            

       BOTOŞANI 
MINISTERUL EDUCAŢIEI NAȚIONALE  

 
 
 
 
 

Nr. 4465-20 din 13.10.2017 

APROBATĂ ÎN ŞEDINŢA C.P. 
din 11.10.2017 
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 Cuprins:  

1. Lista responsabililor verificării şi, după caz, aprobării reviziei procedurii operaţionale   
2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale               
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia/revizia din cadrul ediţiei procedurii  
4. Scopul procedurii 
5. Domeniu de aplicare 
6. Documente de referință 
7. Descrierea procedurii operaționale 
8. Resurse necesare 
9. Anexe 
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în 

cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 

Elemente privind 

responsabilii/operaţiune a 

Numele şi 

prenumele 

Funcţia Data Semnătură 

Elaborat Ipate Geanina Coordonator  

CEAC 

10.10.2017  

Verificat Vatavu 
Roxana 

Director 
adjunct 

10.10.2017  

Aprobat Sănduleanu 
Mirela 

Director 10.10.2017  

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 
 

 Ediţia sau, după caz, 

revizia din cadrul 

ediţiei 

Componenta 

revizuită 

Modalitatea reviziei Data la care se 

aplică prevederile 

ediţiei sau revizia 

ediţiei 

 1. 2. 3. 4. 

2.1 Ediţia I   12.02.2015 

2.2 Revizia 1 Denumirea instituției 
Antet 
Responsabilități 
Cod procedură 

Actualizare 
 
Înlocuire 

13.10.2017 
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3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din 

cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

 

 
 

4. Scopul procedurii 
 
Prezenta procedură stabilește modul de încheiere a situației școlare semestriale/anuale a 

elevilor din Liceul Pedagogic „Nicolae Iorga”. 
 

 

5. Domeniu  de  aplicare 
 

 Prevederile prezentei proceduri se aplică de către profesorii din Liceul Pedagogic „Nicolae Iorga” 
Botoșani. 

 Secretariatul Liceului Pedagogic „Nicolae Iorga” Botoșani 
 

6. Documente de referinţă 
 

 Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar  

 Legea nr.1/2011- Legea educației naționale  
 O.M.E.C.I. nr. 5132 / 10.09.2009 pentru aprobarea Prevederilor metodologice privind organizarea şi 

desfăşurarea activităţilor specifice funcţiei de diriginte, publicat în M.O. Partea I, Nr. 680 / 09.10.2009; 

 Regulamentul intern 

 Scopul 

difuzării 

Exemplar 

nr. 

Compartiment Funcţia Nume şi 

prenume 

Data 

primirii 

Semnătura 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

3.1 Av 1 Management Director Sănduleanu 
Mirela 

  

3.2 Monitorizare 2 Management Director adjunct Vatavu Roxana   

3.3 Monitorizare 3 Managementul 
calității 

Coordonator 
CEAC 

Ipate Geanina   

3.4 Informare 4 electronic Secretariat Secretar şef Arnăutu Roxana   

3.5 
 
 
 

Ah 
 
 

5 electronic Managementul 
calității 

Membru Damian Mariana   
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7. Descrierea procedurii operaţionale 
 

Încheierea situației școlare pentru elevii din clasele V-XII 
 
Încheierea situației semestriale: 
(1) Numărul de note acordate fiecărui elev, la fiecare disciplină de studiu, exclusiv nota de la teză, trebuie 

să fie cel puţin egal cu numărul săptămânal de ore de curs prevăzut în planul de învăţământ. Fac excepţie 
disciplinele cu o oră de curs pe săptămână, la care numărul minim de note/calificative este de două. 
 
(2) Elevii aflaţi în situaţie de corigenţă vor avea cu cel puţin o notă/ un calificativ în plus faţă de numărul de 
note/calificative prevăzut la paragraful anterior, ultima notă/ultimul calificativ fiind acordat, de regulă, în 
ultimele două săptămâni ale semestrului. 

Nr. 
ore/săptămână 

Nr. note pentru încheierea 
situației școlare, exclusiv 
teza 

Nr. note pentru încheierea 
situației școlare, exclusiv 
teza, în cazul elevilor corigenți 

1 2 3 

2 2 3 

3 3 4 

4 4 5 

5 5 6 

6 6 7 

7 7 8 

(3) La fiecare disciplină de studiu, media semestrială se consideră legal constituită dacă este calculată din 

numărul de note prevăzut de prezentul regulament.  
 
(4) Media la evaluarea periodică este media aritmetică a notelor înscrise în catalog, cu excepţia notei de la 

teză, medie calculată cu două zecimale exacte, fără rotunjire.  
 
(5) La disciplinele de studiu, la care nu se susţine teză, media semestrială se obţine prin rotunjirea mediei de 
la evaluarea periodică la cel mai apropiat număr întreg. La o diferenţă de 50 de sutimi, rotunjirea se face în 
favoarea elevului.  
 
(6) La disciplinele de studiu, la care se susţine teză, media semestrială se calculează astfel: ,,media 

semestrială=(3M+T)/4”, unde ,,M” reprezintă media la evaluarea periodică, iar ,,T” reprezintă nota obţinută 
la teză. Nota astfel obţinută se rotunjeşte la cel mai apropiat număr întreg; la o diferenţă de 50 de sutimi, 
rotunjirea se face în favoarea elevului.  
 
(7) Media anuală la fiecare disciplină este dată de media aritmetică a celor două medii semestriale, calculată 
cu două zecimale exacte. Aceasta nu se rotunjeşte. La disciplina de învăţământ educaţie fizică şi sport, 
media anuală/calificativul se poate încheia şi cu media/calificativul de pe un singur semestru, dacă elevul a 
fost scutit medical pe celălalt semestru 
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Elevi amânați (Situații neîncheiate) 
 

(1) Sunt declaraţi amânaţi, semestrial sau anual, elevii cărora nu li se poate definitiva situaţia şcolară 

la una sau la mai multe discipline de studiu/module din următoarele motive:  
a) au absentat, motivat sau nemotivat, la cel puţin 50% din numărul de ore de curs prevăzut într-un 

semestru la disciplinele respective.  
 

Consiliul clasei, cu acordul profesorului care predă disciplina respectivă, poate decide încheierea 
situaţiei şcolare a elevilor care absentează motivat, din cauza unor afecţiuni grave, menţionate ca atare în 
documente medicale, sau din alte cauze, pe care consiliul clasei le apreciază ca fiind justificate, cu condiţia 
ca, după revenirea la şcoală, aceştia să participe regulat la cursuri şi să poată fi evaluaţi. Deciziile luate în 
aceste cazuri se menţionează într-un proces-verbal, care rămâne la dosarul care conţine anexele proceselor-
verbale ale consiliului profesoral;- Anexa 1 

b) au fost scutiţi de frecvenţă de către directorul unităţii de învăţământ, în urma unor solicitări oficiale, 
pentru perioada participării la festivaluri şi concursuri profesionale, cultural-artistice şi sportive, cantonamente 
şi pregătire specializată, interne şi internaţionale;  

c) au beneficiat de bursă de studiu, în străinătate, recunoscută de Ministerul Educaţiei şi Cercetării;  
d) au urmat studiile, pentru o perioadă determinată de timp, în alte ţări.  
(2) Elevii declaraţi amânaţi pe semestrul I îşi vor încheia situaţia şcolară în primele patru săptămâni 

de la revenirea la şcoală, în conformitate cu prevederile prezentului regulament.  
(3) Încheierea situaţiei şcolare a elevilor amânaţi pe semestrul al doilea sau amânaţi anual se face 

într-o perioadă stabilită de conducerea unităţii de învăţământ, înaintea sesiunii de corigenţe. Elevii amânaţi, 
care nu promovează la una sau două discipline de studiu, în sesiunea de încheiere a situaţiei şcolare, se pot 
prezenta la sesiunea de corigenţe. 

 

Stabilirea mediei la purtare 

(1) Stabilirea mediei la purtare se face în Consiliul Clasei.  
(2) Consiliul Clasei analizează comportamentul fiecărui elev în unitatea de învățământ și în afara 
acesteia. Pentru toţi elevii din învăţământul preuniversitar, la fiecare 10 absenţe nejustificate, pe 
semestru, din totalul orelor de studiu sau la 10% absenţe nejustificate din numărul de ore pe 
semestru la o disciplină/modul, va fi scăzută nota la purtare cu câte un punct. 
(3) Validarea mediilor la purtare mai mici decât 7 (8 pentru elevii claselor cu profil pedagogic) se 
face în Consiliul Profesoral. 
 

Resurse necesare 
 
Resurse materiale:plicuri, timbre. 
Resurse umane: profesorii diriginți, secretariatul 
Resurse financiare: sunt prevăzute în bugetul şi sunt necesare pentru achiziţionarea resurselor 
materiale.  
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ANEXA 1 
 

Proces verbal, 
Încheiat astăzi, _______________________ 

În cadrul Consiliului Clasei _________ 
 
Ordinea de zi: 
 
Încheierea situației școlare a elevilor clasei _______, la sfârșitul semestrului I/II, al anului școlar ____________ 
- Recompense/sancțiuni acordate elevilor 
 
Situații neîncheiate: 
 

Numele și prenumeleelevului Disciplina 
(se va completa 
pentru fiecare 

disciplină) 

Motivul pentru care 
se propune ca 
elevul să fie 

declarat amânat (nr. 
de absențe, alte 

motive) 

Decizia Consiliului 
Clasei 

(amânare/se încheie 
situația școlară) 

    

    

 
 
Mediile semestriale la purtare: 

 

Nr. crt. Numele și prenumele elevului Nota la purtare Motivul scăderii notei 
la purtare 

    

 
Recompense acordate elevilor: 

 

Nr. crt. Numele și prenumele elevului Recompensa Motivul acordării 
recompensei 

    
 
Membrii Consiliului Clasei: 
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