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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numelesi  |[Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiune a prenumele
Elaborat Ipate Geanina|Coordonator 10.10.2017
CEAC
Roxana adjunct
Aprobat Sanduleanu |Pirector 10.10.2017
Mirela

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
revizia din cadrul revizuita aplica prevederile
editiei editiei sau revizia
ediiei
1. 2. 3. 4,
2.1 |Editial 12.02.2015
2.2 |Revizia 1 Denumirea institutiei Actualizare 13.10.2017
Antet R
Responsabilitati Inlocuire
Cod procedura

3
Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti Str.I.I.C.Brétianu nr.65, 710319, Botosani
Tel: +40 (0)21 405 57 06 Tel/fax: +40 0231512132
Fax: +40(0)21310 3205 +40 0231511519
www.edu.ro E-mail: pedagogic niorga@yahoo.fr

www.pedabt.ro


mailto:pedagogic_niorga@yahoo.fr
http://www.pedabt.ro/

LICEUL PEDAGOGIC

3 MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE +NICOLAE IORGA”

BOTOSANI
PROCEDURA OPERATIONALA L0l
DEPARTAMENT Cod: PRIVIND INCHEIEREA SITUATIEI SCOLARE Nr. de exemplare 5 Numar de pagini 6
CURRICULUM PO-02-10 ST Revizia: 1 Exemplar numarul

SEMESTRIALE SI ANUALE
’ Nr. de exemplare 5

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii nr. prenume prlmlrll
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
3.1 |Av 1 Management Director Sanduleanu
Mirela
3.2 [Monitorizare 2 Management Director adjunct |Vatavu Roxana
3.3 |Monitorizare 3 Managementul  (Coordonator  |inate Geanina
calitatii CEAC
3.4 |(Informare 4 electronic |Secretariat Secretar sef Arnautu Roxana
3.5 |Ah 5 electronic |Managementul Membru Damian Mariana
calitatii

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura stabileste modul de incheiere a situatiei scolare semestriale/anuale a
elevilor din Liceul Pedagogic ,Nicolae lorga”.

5. Domeniu de aplicare

e Prevederile prezentei proceduri se aplica de catre profesorii din Liceul Pedagogic ,Nicolae lorga”
Botosani.
e Secretariatul Liceului Pedagogic ,Nicolae lorga” Botosani

6. Documente de referinta

e Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar

e Legea nr.1/2011- Legea educatiei nationale

e O.M.E.C.I. nr. 5132 / 10.09.2009 pentru aprobarea Prevederilor metodologice privind organizarea si
desfasurarea activitatilor specifice functiei de diriginte, publicat in M.O. Partea |, Nr. 680 / 09.10.2009;

o Regulamentul intern
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7. Descrierea procedurii operationale
incheierea situatiei scolare pentru elevii din clasele V-XIl

incheierea situatiei semestriale:

(1) Numarul de note acordate fiecarui elev, la fiecare disciplina de studiu, exclusiv nota de la teza, trebuie
sa fie cel putin egal cu numarul saptamanal de ore de curs prevazut in planul de invatamant. Fac exceptie
disciplinele cu o ora de curs pe saptamana, la care numarul minim de note/calificative este de doua.

(2) Elevii aflati in situatie de corigenta vor avea cu cel putin o nota/ un calificativ in plus fatd de numarul de
note/calificative prevazut la paragraful anterior, ultima nota/ultimul calificativ fiind acordat, de regula, in
ultimele doua saptaméani ale semestrului.

Nr. Nr. note pentru incheierea | Nr. note pentru incheierea
ore/saptamana | situatiei scolare, exclusiv | situatiei gcolare, exclusiv
teza teza, in cazul elevilor corigenti

1 2 3

2 2 3

3 3 4

4 4 5

5 5 6

6 6 7

7 7 8

(3) La fiecare disciplina de studiu, media semestriala se considera legal constituitd daca este calculata din
numarul de note prevazut de prezentul regulament.

(4) Media la evaluarea periodica este media aritmetica a notelor inscrise in catalog, cu exceptia notei de la
teza, medie calculata cu doua zecimale exacte, fara rotunijire.

(5) La disciplinele de studiu, la care nu se sustine teza, media semestriala se ob{ine prin rotunjirea mediei de
la evaluarea periodica la cel mai apropiat numar intreg. La o diferenta de 50 de sutimi, rotunjirea se face in
favoarea elevului.

(6) La disciplinele de studiu, la care se susiine teza, media semestriala se calculeaza astfel: ,,media
semestriala=(3M+T)/4”, unde ,,M” reprezinta media la evaluarea periodica, iar ,,T” reprezinta nota obtinuta
la teza. Nota astfel obtinuta se rotunjeste la cel mai apropiat numar intreg; la o diferenta de 50 de sutimi,
rotunjirea se face in favoarea elevului.

(7) Media anuala la fiecare disciplina este data de media aritmetica a celor doua medii semestriale, calculata
cu doua zecimale exacte. Aceasta nu se rotunjeste. La disciplina de invatamant educatie fizica si sport,
media anuald/calificativul se poate incheia si cu media/calificativul de pe un singur semestru, daca elevul a
fost scutit medical pe celalalt semestru
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Elevi amanati (Situatii neincheiate)

(1) Sunt declarati amanati, semestrial sau anual, elevii carora nu li se poate definitiva situatia scolara
la una sau la mai multe discipline de studiu/module din urmatoarele motive:

a) au absentat, motivat sau nemotivat, la cel putin 50% din numarul de ore de curs prevazut intr-un
semestru la disciplinele respective.

Consiliul clasei, cu acordul profesorului care preda disciplina respectiva, poate decide incheierea
situatiei scolare a elevilor care absenteaza motivat, din cauza unor afectiuni grave, mentionate ca atare in
documente medicale, sau din alte cauze, pe care consiliul clasei le apreciaza ca fiind justificate, cu conditia
ca, dupa revenirea la scoala, acestia sa participe regulat la cursuri si sa poata fi evaluati. Deciziile luate n
aceste cazuri se mentioneaza intr-un proces-verbal, care ramane la dosarul care contine anexele proceselor-
verbale ale consiliului profesoral;- Anexa 1

b) au fost scutiti de frecventa de catre directorul unitatii de invatamant, in urma unor solicitari oficiale,
pentru perioada participarii la festivaluri si concursuri profesionale, cultural-artistice si sportive, cantonamente
si pregatire specializata, interne si internationale;

c) au beneficiat de bursa de studiu, in strainatate, recunoscuta de Ministerul Educatiei si Cercetarii;

d) au urmat studiile, pentru o perioada determinata de timp, in alte tari.

(2) Elevii declarati amanati pe semestrul | isi vor incheia situatia scolara in primele patru saptamani
de la revenirea la scoala, in conformitate cu prevederile prezentului regulament.

(3) Incheierea situatiei scolare a elevilor amanati pe semestrul al doilea sau amanati anual se face
intr-o perioada stabilita de conducerea unitatii de invatamant, inaintea sesiunii de corigente. Elevii amanati,
care nu promoveaza la una sau doua discipline de studiu, in sesiunea de incheiere a situatiei scolare, se pot
prezenta la sesiunea de corigente.

Stabilirea mediei la purtare

(1) Stabilirea mediei la purtare se face in Consiliul Clasei.

(2) Consiliul Clasei analizeaza comportamentul fiecarui elev in unitatea de Thvatamant si in afara
acesteia. Pentru toti elevii din invatamantul preuniversitar, la fiecare 10 absente nejustificate, pe
semestru, din totalul orelor de studiu sau la 10% absente nejustificate din numarul de ore pe
semestru la o disciplina/modul, va fi scazuta nota la purtare cu cate un punct.

(3) Validarea mediilor la purtare mai mici decéat 7 (8 pentru elevii claselor cu profil pedagogic) se
face in Consiliul Profesoral.

Resurse necesare

Resurse materiale:plicuri, timbre.

Resurse umane: profesorii diriginti, secretariatul

Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul si sunt necesare pentru achizitionarea resurselor
materiale.
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ANEXA 1
Proces verbal,
Incheiat astazi,
In cadrul Consiliului Clasei

Ordinea de zi:

Incheierea situatiei scolare a elevilor clasei , la sfarsitul semestrului I/Il, al anului scolar

- Recompense/sanctiuni acordate elevilor

Situatii neincheiate:

Numele si prenumeleelevului Disciplina Motivul pentru care Decizia Consiliului

(se va completa se propune ca Clasei
pentru fiecare elevul sa fie (aménare/se incheie
disciplina) declarat améanat (nr. situatia scolara)
de absente, alte
motive)

Mediile semestriale la purtare:

Nr. crt. | Numele si prenumele elevului Nota la purtare Motivul scaderii notei
la purtare

Recompense acordate elevilor:

Nr. crt. | Numele si prenumele elevului Recompensa Motivul acordarii
recompensei
Membrii Consiliului Clasei:
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