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Director,

Prof. Mirela Ofelia Sanduleanu
Responsabil comisie curriculum,
Prof. Olivia Gornea

1.Introducere

Moto:,,Curriculum-ul este ceea ce li seintamplacopiilorinscoaldca rezultat a ceea ce fac
profesorii. Aceastaincludetoateexperiengelecopiilor, pentru care scoalaartrebuisa-si accepte
responsabilitatea.” (Kansas, 1958)

Tnacestiani, este foarte important ca eleviisa-si aleaga un parcurs individual care poateavea
un impact determinant pentru viata lor. S-ar putea spune ca si in functie de abordarea CDS-ului, 0
scoala va putea exista sau nu. CDS-ul personalizeaza o scoala, o face sa fie ,,altfel", intr-un peisaj
uniformizant si uneori neatractiv. Modul in care managerul scolar stie sa evalueze si sa puna in
valoare ceea ce constituie specificul unei scoli - adica CDS-ul - este determinant si are ca efect
faptul ca scoala respectiva poate oferi elevilor sai sansa de a fi invingatori.

Printr-un management adecvat, optionalele pot deveni importante atu-uri ale scolii,
asigurand complementaritatea educatiei de baza si contribuind esential la edificarea ethosului
institutional. Prin proiectul curricular al scolii, aceasta iti poate construi propria identitate si poate
informa comunitatea locala care este tipul de formare si educatie pe care il ofera si care sunt
avantajele frecventarii scolii respective.

Ca urmare, managementul de curriculum este la nivelul scolii unul dintre punctele - cheie
ale realizarii si reusitei reformei, ale promovarii scolii ca identitate proprie intr-un mediu
concurential si stimulativ, intr-un context ce leaga scoala cu specificul comunitatii locale si cu
tendintele cererii de educatie.”

In aceasta proceduri se prezinta modalitatea care trebuie urmati de unitatea de invatamant
n vederea stabilirii Curriculumului la decizia scolii pentru anul scolar urmator.

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti Str.I.1.C.Brétianu nr.65, 710319, Botosani
Tel: +40 (0)21 405 57 06 Tel/fax: +40 0231512132
Fax: +40 (0)21310 32 05 +40 0231511519
www.edu.ro E-mail: pedagogic niorga@yahoo.fr
www.pedabt.ro

3


mailto:pedagogic_niorga@yahoo.fr
http://www.pedabt.ro/

LICEUL PEDAGOGIC

MiINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE ~NICOLAE IORGA”

BOTOSANI
Procedura operationala Editia T

MANAGEMENTUL
UNITATILOR DE STABILIREA CURRICULEI LA DECIZIA SCOLII Numir de exemplare 3

INVATAMANT revizia 3

Departamentul CODPO.02-11 Nurpér d.e exemplare 3
CURRICULUM Pagina4 din 12
Exemplar nr.

2. Scopul procedurii

Prezenta procedura prevede stabilirea CDS, in functie de solicitarile elevilor, resursele si
politica scolii Tn cadrul Liceului Pedagogic ”Nicolae Iorga” Botosani.

a) Stabilirea pasilor de parcurs in colectarea propunerilor comisiilor metodice;

b) Stabilirea etapelor parcurse in vederea elaborarii unui proiect al CDS;

c) Modul de aprobare si avizare a proiectului CDS pentru anul scolar urmator;

d) Modul si conditiile de aplicare a CDS 1in anul scolar urmator;

e) Modalitati de monitorizare a desfasurarii / respectarii CDS aprobat pentru anul scolar
urmator.

3. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

3.1 Definitii

Procedura operationala — prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual.

Editie a uneiproceduri - forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau
mai multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

Curriculum la decizia scolii - stabileste curriculum-ul nucleu aprofundat, curriculum-ul
extins si disciplinele optionale realizate in fiecare an scolar, conform numarului de ore alocat in
acest scop prin planul-cadru de invatamant (scheme orare).

3.2 Abrevieri ale termenilor

CDS - Curriculumul la decizia scolii;

OMEN - Ordinul ministrului educatiei nationale;

OMEC - Ordinul ministrului educatiei si cercetarii;

OMECT — Ordinul ministrului educatiei, cercetarii si tineretului;

OMECTS - Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului;

CP — Consiliul profesoral,

CA — Consiliul de administratie

LPNI — Liceul Pedagogic Nicolae Iorga Botosani.

4 Domeniu de aplicare
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o Prevederile prezentei proceduri se aplica de catre personalul didactic al LPNI.

o Prezenta procedurad stabileste modul in care vor fi stabilite CDS din LPNI.

o Beneficiarii prezentei proceduri sunt elevii din clasele 0-XII si personalul didactic din
LPNI.

5 Documente de referintia/Cadrul legislativ

5.10MEN 3449/1999 de aprobare a Metodologiei privind regimul disciplinelor optionale
5.2Notificarea MEN nr. 11667/27.07.1999 cu privire la statutul CDS in invatamantul
primar si secundar
5.3 Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
5.40RDIN nr. 4686/05.08.2003 privind aprobarea planurilor cadru de invatamant pentru
clasele I-11;
5.50RDIN nr. 5198/01.11.2004 privind aprobarea planurilor-cadru de invatamant pentru
clasele I11-1V;
5.60MEC 3638/2001 privind aprobarea planurilor-cadru de invatamant pentru clasele V-
VIII,
5.7T0MECTS 5347/2011 privind aprobarea planurilor-cadru de invatamant pentru clasele
a IX-a —a Xll-a, filiera vocationala, profilul pedagogic
5.80MECI nr. 3410 din 16.03.2009
o ANEXA 1 - Planuri — cadru de invatamant pentru ciclul inferior al liceului
— filiera Pedagogica si vocationala
o ANEXA 2 - Planuri — cadru de invatamant pentru ciclul superior al liceului
— filiera Pedagogica si vocationala
5.9Legea nr.1/2011- Legea educatiei nationale

6. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor

6.1 Aspecte generale
e Oferta CDS se elaboreaza de Comisia pentru Curriculum, se avizeaza de CP si se aproba de
CA.
e Comisia pentru curriculum stabileste proiectul CDS, in functie de solicitari, resurse si politica
scolii.
e 1n Liceul Pedagogic ,Nicolae Torga”, curriculumul la decizia scolii se raporteazi la viziunea
si misiunea scolii, urmarind, prin disciplinele optionale oferite:
v' extinderea programelor scolare pentru asigurarea progresului scolar si succesul la
examenele nationale;
v’ educatia pentru cetatenie democratica;
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v’ educatia pentru sanitate;
v’ formarea competentelor digitale.

e Dupa aprobarea disciplinelor din CDS, in baza optiunii scrise a elevilor si a parintilor (pentru
clasele I-1V) si avand in vedere resursele existente, aceste discipline optionale devin obligatorii
pentru elevi si profesori in anul scolar respectiv.

¢ Din cauza numarului mic de sdli de curs si a imposibilitdtii organizarii orarului unei clase pe
grupe de elevi, disciplinele ce intrunesc numarul cel mai mare de voturi vor fi studiate de toti
elevii unei clase.

e Notele obtinute la disciplinele optionale se consemneaza in catalog si fac parte din situatia
scolara semestriala si anuala a elevului.

e Structura programei pentru disciplina optionala(ANEXA nr. 8).

6.2 Calendarul stabilirii Curriculum-ului la decizia scolii:

lanuarie — Februarie:
o Identificarearesurselormateriale (spatii, mijloace de invatamant etc.) si umane necesare
pentru dezvoltarea CDS;
o Consultarealistei de discipline optionaleoferite de MinisterulEducatieiNationale;
o Lansarea apelului pentru depunerea de propuneri de optionale de citre elevi, parinti si cadre
didactice;
o Colectarea propunerilor cadrelor didactice la nivelul comisiilor metodice (ANEXA nr. 4).

o Colectarea propunerilor elevilor si parintilor de catre dirigintii fiecarei clase si predarea lor
catre Comisia de curriculum(ANEXA nr. 3).;
o Centralizarea si analiza propunerilor la nivelul Comisiei de curriculum(ANEXA nr. 5).
o Elaborarea proiectului CDS pentru anul scolar urmator de catre Comisia de curriculum;
o Avizarea proiectului CDS de catre CP;
o Aprobarea proiectului CDS de catre CA.
Martie:
o Afisarea si prezentarea activa a ofertei scolii privind CDS pentru elevi si paringi (pe

site-ul scolii, la avizierul elevilor, in cadrul lectoratelor cu parintii).

Aprilie:
o Inscrierea elevilor prin completarea fisei de optiuni(ANEXA nr. 6).
o Centralizarea datelor si constituirea formatiunilor de elevi;
o Elaborarea schemelor orare;
o Elaborarea programelor pentru disciplinele optionale alese de elevi;

Mai:
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o Transmiterea programelor disciplinelor optionale la I.S.J;
o Avizarea/reavizarea programelor disciplinelor optionale de catre inspectorii de
specialitate(ANEXA nr. 9).
lunie - lulie:
o Reluarea procedurilor de aplicare a stabilirii disciplinelor optionale la inscrierea elevilor
de clasa a V-a si clasa a [X-3;
o Includerea disciplinelor optionale in incadrarea cadrelor didactice pe anul scolar urmator;
o Includerea disciplinelor optionale in datele statistice realizate de catre secretariat.
Septembrie:
o Elaborarea planificarii anuale/semestriale, pe baza programei avizate de ISJ
o TInscrierea disciplinei optionale in catalog:

6.3 Tipuri de optionale

Tipul CDS Caracteristici ale programei Regimulorar | Notareain
catalog
Aprofundare Programa pentru trunchiul comun se Ore din Rubrica
aplica Tn cazuri de recuperare in numarul | plajaorara disciplinei sursa
maxim al plajei orare din planul cadru
Extindere Competente notate cu * Ore din Rubrica
Continuturi notate cu * plajaorara disciplinei sursa
Optional la nivelul | Noi competente secventiale Ore de Rubrica noua
disciplinei Noi continuturi optional
Optional la nivelul | Noi competente complexe Ore de Rubrica noua
ariei curriculare Noi continuturi complexe optional

6.4 Documentatia disciplinei optionale — la dosarul Comisiei pentru curriculum
Odata ales tipul de optional (titlul selectat din oferta Ministerului sau proiectul propriu), se
intocmeste o documentatie, pe baza careia se va sustine proiectul de optional(ANEXA nr. 10).

6.5 Resurse necesare

6.5.1 Resursemateriale: rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare personale,
acces la baza de date, imprimanta, internet, aviziere.
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6.5.2Resurse umane: persoanele implicate prin sarcinile de serviciu in elaborarea procedurilor
operationale sunt: membrii Comisiei pentru curriculum si membrii

CEAC

6.5.3 Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul scolii si sunt necesare pentru achizitionarea
resurselor materiale.

6.6 Desfasurarea activitatilor

La nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar, procedura legala destabilire a
curriculumului la decizia scolii, se deruleaza dupa un algoritm specific, prezentat mai jos:

6.6.1. Prezentarea propunerilor de CDS de catre invatatori/institutori/profesori: disciplina,
tipul CDS — aprofundare, extindere, optional - denumirea, durata
6.6.2. Centralizarea propunerilor de catre invatatori/institutori/diriginti, in vederea lansarii
,OFERTEI CURRICULARE” a unitatii scolare

6.6.3. Afisarea la loc vizibil a propunerilor de CDS
6.6.4. TntocmireaTabelului nominal al elevilor clasei de citre diriginte cu solicitarile de
CDS pe baza fiseide optiuni a elevilor(ANEXA nr. 6).
6.6.5. TnaintareaTabelului nominal cu optiunile elevilor citre secretariat/director/consiliul

de administratie.

Activitati / Etape Raspunde Mod de desfasurare / Termene R_ezult_ate a§t_eptat_e /
Riscuri semnificative
1. Analiza nevoilor si RPCC - Comisia pentru curriculum elaboreaza un | Chestionar elaborat
intereselor de formare ale chestionar pentru elevi ti unul pentru parinti Tn
elevilor scopul identificarii nevoilor si intereselor de
formare ale elevilor(ANEXA nr. 1 si 2). Chestionare aplicate
- Chestionarele multiplicate, se aplica la
clasa,de catre diriginti in timpul orei de
dirigintii “Orientare si consiliere”;
- Chestionarele vor fi prelucrate de | Raportintern (nevoi si
catremembriicomisiei de curriculum; interese identificate)
- Rezultatele analizei vor fi consemnate intr-un
raport intern si aduse la cunostinta intregului
corp profesoral in cadrul unei sedinte de
Consiliu.
Termen®: lunaianuarie
RPCC
2. Elaborarea ofertei CDS | R catedre - Membrii fiecarei catedre intruniti in sedinta de | Propuneri pentru CDS
la nivelul catedrelor catedra fac propuneri pentru curriculum-ul CDS | consemnate in procese
corelat cu nevoile si interesele de formare ale | verbale de sedinta ale
elevilor identificate prin analiza de nevoi; catedrelor
- Fiecare propunere de CDS avansata in cadrul
catedrei, se argumenteaza (in scris),
precizdndu-se care  sunt competentele
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generale vizate prin studiul respectivei
R catedre discipline, continuturile vizate (fara a fi | Propuneri CDS: titlul,
detaliate)(ANEXA nr. 4). argumentul,
- Oferta CDS este analizata, verificata si apoi | competente generale
aprobata Tn cadrul fiecarei catedresi Thaintatd | vizate, prezentarea
comisiei pentru curriculum sub forma de tabel | sumara a continuturilor
semnat de responsabilul comisiei/catedrei
(ANEXA nr. 4).
Termen: lunafebruarie
Lista ce contine oferta
CDS / catedra, datata,
R catedre

Dosarul ce contine
toate ofertele elaborate
la nivelul catedrei

3. Elaborarea pachetelelor
de optionale si a
Proiectului CDS

Comisia pentru
curriculum

Comisia pentru
curriculum
Dirigintii

Comisia pentru

- Comisia pentru curriculum preia de la fiecare

sef de catedra lista de propuneri si

elaboreazatabelul centralizator al propunerilor

(ANEXA nr. 5) precum si pachetul disciplinelor

optionalepentru fiecare clasa(ANEXA nr. 6)

- Dirigintii claselor vor solicita elevilor si parintior

propuneri de optionale(ANEXA nr. 3). Toate

tablele vor fi apoi Tnmanate comisiei pentru

curriculum spre centralizare si evaluare;

- Intocmirea listei finale cu propunerile de

discipline optionale;

- Comisia pentru curriculum intocmeste

proiectul CDS pentru anul scolar 2014 — 2015;

- Avizarea proiectului CD$ de catre CP;

- Aprobarea proiectului CDS de catre CA.
Termen: lunafebruarie

Situatia centralizata a
propunerilor

Pachetul de discipline
optionale pentru fiecare
clasa

Optiuni exprimate Tn
scris

Pachetul de discipline
optionale pentru fiecare
clasa

Proiectul CDS

curriculum
Proiect avizat
Proiect aprobat
4. Afisarea si prezentarea Director, - la avizierul din cancelarie; Materiale afisate
ofertei CDS RPCC - la orele de consiliere; Articol site
- la avizierele din salile de clasa;
- pagina web a liceului.
Termen: luna martie
5. Inscrierea elevilor si Director, - Inscrierea elevilor prin completarea figei de | Fise de optiuni
constituirea formatiunilor Comisia de optiuni a clasei(ANEXA nr. 6) completate
de elevi; curriculum - Centralizarea datelor si constituirea

formatiunilor de elevi;
- Elaborarea schemelor orare(ANEXA nr. 7)
Termen: lunile aprilie /faugust
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6. Elaborarea programelor
pentru disciplinele
optionale alese de elevi

profesoriicare vor
sustine cursuri
optionale

- Elaborarea programelor pentru disciplinele
optionale alese de elevi;

Termen: luna aprilie

Programe ale
optionalelor aprobate

7. Avizarea cursului
optional de catre

profesoriicare vor
sustine cursuri

- Profesorii ale caror oferte au fost declarate
“céastigatoare”proiecteaza curriculum-

Curriculum proiectat
pentru fiecare curs

de elevi;

Termen: lunileiunie—iulie/august

inspectorul de specialitate | optionale n uldisciplineioptionale optional ce se va
urmatorul an (ANEXA nr. 8) desfasura Tn urmatorul
scolar - Fiecare curs optional va purta viza an scolar
inspectorului de specialitate(ANEXA nr. 9)
- Obligativitatea de a prezenta inspectorului
cursul optional in vederea semnarii fisei de Fise de avizare
avizare revine sefului de catedra. semnate de inspectorii
Termen: luna mai | scolari de specialitate
8. Inscrierea elevilor din Director, - Repetarea procedurii de alegere a
clasele a V-a a IX-a si Com pentru disciplinelor optionale pentru clasele de
constituirea formatiunilor curriculum inceput de ciclu (a V-a si alX-a).

9. Activitati finale

Profesorii care
vor sustine
cursuri optionale

- Profesorii ce sustin cursurile optionale vor
intocmi planificari calendaristice intocmai ca si
pentru disciplinele de specialitate;
- Responsabilii comisiilormetodice / catedrelor
vor aviza planificarile.

Termen: lunaseptembrie

Planificari
calendaristice pentru
fiecare curs optional.

*) Termenele sunt ale anului scolar anterior celui pentru care se propune curriculumul la decizia scolii.

7.Inregistrari anexe:

forCrr?L?Iar Denumireformular pglgri.ni Duratapastrarii
F 01. P0.02. | Chestionar de nevoielevi 1 lan
F 02. P0.02. | Chestionar de nevoiparint 1 1lan
F 03. P0.02. Propunereade optionale a elevilorsiparintilor 1 lan
F 04. P0.02. Propunereade optionale a comisiei/catedrei 1 lan
F 05. P0.02. | Centralizareapropunerilorcomisiilor/catedrelor 1 1lan
F 06. P0.02. | Fisa de optiuni/formularde Tnscriere a elevului 1sil/2 lan
F 07. P0.02. | Schema orara a CDS-urilor 1si 1/2 lan
F 08. P0.02. Structura programeipentru disciplina optionala 1/2 lan
F 09. P0.02. | Fisade avizareoptional 1 lan
F 10. P0.02. Documentatiaproiectuluide optionalpropusspreavizare 1/2 1lan
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8. Schema flux a documentelor
| Responsabilititi | Intriri | Activititi Tesiri |
Analiza nevoilor si Chestionare
RPCC, PO 02, ) ? .
il intereselor de > elaporate, chestl.onare
Dirigintii cadrul legal — i aplicate, raport intern
formare ale elevilor ’
) Procese
. Tabel pentru Elaborarea ofertei CDS verbale/catedrd
responsabili inregistrarea la nivelulcatedrelor ;
ropunerilor ’

P Dosarele catedrelor
memb_rii Oferta Elaborarea pachetelelor (F)’a;:it;it;ge o clase
comisiel CDS/catedra de optionale si — PIr)E)iect CDpS avizat
curriculum, Propuneri ' aProiectului CDS ? Vi
dirigintii elevi/parinti

Pachete de . i
Director, optionale pe Afisarea si prezentarea Matzlil_le ?ﬁ_s,tate
RPCC clase > ofertei CDS - rucof site
Eﬂlgemctt)?iri, Pachete de Inscrierea elevilor si Fise dle optiuni
o optionale pe constituireaformatiunilor [ completate
CO”?'S'IG' clase de elevi
Curricuium Fisa de optiuni
Cadrele SChe?I}a orara »| Elaborarea programelor Programe
Elevi inscrisi pentru disciplinele optionale
Str. General Pr01.ect ?DS 1 010168. Bl ©optionalealese de elevi elaborate ;
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didactice
Cadreledidactic Programe Avizarea cursului optional Curs avizat
Fige de avizare — | de catre inspectorul de — prin semnarea
specialitate figselor
_ Proiect CDS Tnscrierea elevilor din clasele a cF:c]Fn? %Zt?t’é‘um
Director, Pachete Ly V-aa IX-asi > Bl p .
RPCC ontionale constituireaformatiunilor de elevi; evi Inscris
Cadreledidactic” Programe Activitati finale Planificari
optionale —> calendaristice
avizate

9. Cuprins
Numarulcomponenteiincadrulproceduriioperational . . Pagin
e Denu mireacomponentel a

Coperta Evidentamodificarilor 2
Listapersoanelor la care se
difuzeazaeditia/reviziaproceduriioperational
e

1 Introducere 3

2 Scopulproceduriioperationale 3

3 Definitiigiabrevieri 4

4 Domeniu de aplicare 4

5 Documente de referinta 4

6 Descrierea activitatilor si responsabilitatilor | 5

7 Inregistrarianexe 10

8 Schema flux a documentelor 11-12

9 Cuprins 12
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