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LICEUL  PEDAGOGIC 

„NICOLAE  IORGA”            

       BOTOŞANI 
MINISTERUL EDUCAŢIEI NAȚIONALE  

Nr. 4465-24  din 13.10.2017 

APROBATĂ ÎN ŞEDINŢA C.P. 
din 11.10.2017 

APROBATĂ ÎN ŞEDINŢA C.A. 
din 13.10.2017 

 

Cuprins:  

1. Lista responsabililor verificării şi, după caz, aprobării reviziei procedurii 
operaţionale   

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale               
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia/revizia din cadrul 

ediţiei procedurii  
4. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operaţională  
5. Grup ţintă 
6. Introducere, scop 
7. Documente de referinţă                                      
8. Descrierea activităţilor şi a responsabilităţilor 
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LICEUL  PEDAGOGIC 

„NICOLAE  IORGA”            

       BOTOŞANI 
MINISTERUL EDUCAŢIEI NAȚIONALE  

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după 

caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

 

 

Elemente privind 

responsabilii/operaţiune a 

Numele şi 

prenumele 

Funcţia Data Semnătură 

Elaborat Ipate 
Geanina 

Coordonator  

CEAC 

10.10.2017  

Verificat Pancu 
Mihaela 

Membru 

CEAC 

10.10.2017  

Aprobat Sănduleanu 
Mirela 

Director 10.10.2017  

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 

 Ediţia sau, după caz, 

revizia din cadrul 

ediţiei 

Componenta 

revizuită 

Modalitatea reviziei Data la care se 

aplică prevederile 

ediţiei sau revizia 

ediţiei 

 1. 2. 3. 4. 

2.1 Ediţia I   12.02.2015 

2.2 Revizia 1 Denumirea instituției 
Antet 
Responsabilități 

Actualizare 
 
Înlocuire 

13.10.2017 
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LICEUL  PEDAGOGIC 

„NICOLAE  IORGA”            

       BOTOŞANI 
MINISTERUL EDUCAŢIEI NAȚIONALE  

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, 

revizia din cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

 

 
 
 
 
 

4. Definiţii:  
 
Absenteismul şcolar – Un tip de conduită evazionistă stabillă, permanentă a elevului (fuga de la 
şcoală) ce reflectă o atitudine lipsită de respect, motivaţie, interes şi încredere în educaţia şcolară. 
Prevenirea absenteismului şcolar – Totalitatea măsurilor, metodelor şi mijloacelor ce trebuie luate 
cu scopul întârzierii sau suprimării posibilităţii de apariţie a absenteismului şcolar. 
Combaterea absenteismului şcolar – Totalitatea măsurilor, metodelor şi mijloacelor ce trebuie luate 
cu scopul reducerii / stopării fenomenului absenteismului şcolar existent.  

 Scopul 

difuzării 

Exempar 

nr. 

Compartiment Funcţia Nume şi 

prenume 

Data 

primirii 

Semnătura 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

3.1 Av 1 Management Director Sănduleanu Mirela   

3.2 Ap 2 Personal didactic Sef comisie primar 
0-2 

   

3.3 Ap 3 Personal didactic Sef comisie primar 
3-4 

   

3.4 Ap 4 Personal didactic Sef comisie 
diriginţi V-VIII 

Cărbunaru Diana   

3.5 Ap 5 Personal didactic Şef comisie 
diriginţi IX-XII 

Donisă Alina   

3.6 Ap 6 Personal didactic Consilier educativ Gornea Olivia   

3.7 Ap 7 Personal didactic Profesor asistenţă 
psihopedagogică 

Lupaşcu Cătălina   

3.8 Evidenţă 8 CEAC Coordonator Ipate Geanina   

3.9 
 
 
 

Ah 
 
 

9 CEAC Membru Damian Mariana   
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LICEUL  PEDAGOGIC 

„NICOLAE  IORGA”            

       BOTOŞANI 
MINISTERUL EDUCAŢIEI NAȚIONALE  

Abrevieri ale termenilor utilizaţi 

Nr. Crt. Abrevierea Termenul abreviat 

1. P.O. Procedură operaţională 

2. E. Elaborare 

3. V. Verificare  

4. A. Aprobare  

5. Ap. Aplicare  

6. Av. Avizare  

7. Ah. Arhivare  

 

5. Grup ţintă: elevii din clasele 0-XII 

6. Introducere 
 

Absenteismul alimentează insuccesul şcolar şi reprezintă un prim pas spre abandonul şcolar şi 
părărsirea timpurie a sistemului de educaţie. Ca urmare, absenteismul trebuie monitorizat, prevenit şi 
redus.  

 
 

Scopul procedurii 
 

Scopul acestei proceduri este de a identifica etapele, mijloacele şi resursele umane necesare în 
monitorizarea / prevenirea / reducerea fenomenului de absenteism şcolar la nivelul Liceului 
Pedagogic „Nicolae Iorga” din Botoşani 

 
 
 
7 Documente de referinţă 

 

 Legea Educaţiei Naţionale Nr.1/2011 

 R.O.F.U.I.P. (Regulamentul de Organizare şi Funcţionare a Unităţilor de Învăţământ 
Preuniversitar) 

 ROF (Regulamentul de Organizare şi Funcţionare a unităţii de învăţământ) 
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LICEUL  PEDAGOGIC 

„NICOLAE  IORGA”            

       BOTOŞANI 
MINISTERUL EDUCAŢIEI NAȚIONALE  

8.Descrierea activităţilor şi responsabilităţilor 
 
 

Activităţi / Etape Răspunde Mod   de desfăşurare / Termene Riscuri 
semnificative 

-Monitorizarea 
organizării activităţilor 
cuprinse în procesul de 
prevenire şi combatere 
a absenteismului şi a 
abandonului şcolar 
 

Directorul unităţii de 
învăţământ 

-Realizarea unei baze de date electronice cu 
situaţia lunară a absenţelor 
-Comunicarea către Consiliul Profesoral a 
rezultatelor statistice obţinute, cu precizarea 
problemelor identificate, precum şi a modului 
de acţiune didactică ce trebuie aplicat pe 
parcursul anului şcolar. 
-Sprijinirea şi coordonarea resursei umane şi 
organizatorice (comisii) ale şcolii responsabile 
cu stabilirea şi implementarea direcţiilor 
strategice privind prevenirea şi combaterea 
absenteismului şi a abandonului şcolar. 
-Evaluarea eficienţei activităţii resursei 
umane/comisiilor educative responsabile cu 
implementarea strategiilor de prevenire / 
combatere a absenteismului şcolar şi 
propunerea de noi direcţii strategice educative 
integrate în planul managerial al unităţii de 
învăţământ. 

 

Implementarea la 
nivelul clasei a 
strategiilor de prevenire 
/ combatere a 
absenteismului şi a 
abandonului şcolar (1) 
 

Diriginţi / Învăţători  -Prelucrarea regulamentelor şcolare la clase 
-Monitorizarea săptămânală a absenţelor 
elevilor 
-Informarea lunară a părinţilor elevilor cu 
privire la situaţia şcolară a copiilor lor 
-Organizarea de şedinţe cu părinţii (cel puţin 
semestrial) în care să se abordeze şi problema 
absenteismului şcolar 
-Respectarea ROFUIP şi a ROF privind 
motivarea absenţelor şi sancţionarea / 
recompensarea elevilor în concordanţă cu 
comportamentul civic adoptat de acesştia 
-Diversificarea activităţilor educative 
desfăşurate la clasă 
-Implicarea elevilor în activităţile 
extracurriculare desfăşurate în cadrul şcolii 
(cel puţin una pe lună) 
-Înregistrarea elevilor cu risc de absenteism şi 
luarea de măsuri educative în colaborare cu 
diverşi agenţi educaţionali (părinţi, psiholog 
şcolar, responsabilul Comisiei diriginţilor, 
Poliţia, Protecţia Copilului etc.) 

 

mailto:pedagogic_niorga@yahoo.fr
http://www.pedabt.ro/


 
  

 
  

   

 

     

DEPARTAMEN
T 

CURRICULUM 

Cod: 
PO-02-14 

PROCEDURĂ OPERAŢIONALĂ 
DE PREVENIRE A ABSENTEISMULUI ŞI 

A ABANDONULUI ŞCOLAR 

Ediția I 
Nr. de exemplare 9 

Revizia: 1 
Nr. de exemplare 9 

Număr de pagini 6 
Exemplar numărul 

 

 
Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168,  Bucuresti  
  Tel:    +40 (0)21 405 57 06 
 Fax:   +40 (0)21 310 32 05 
www.edu.ro  
 

Str.I.I.C.Brătianu nr.65, 710319, Botoșani 
Tel/fax:  +40 0231512132 
               +40 0231511519 
E-mail: pedagogic_niorga@yahoo.fr 
www.pedabt.ro  

  
7 

 

LICEUL  PEDAGOGIC 

„NICOLAE  IORGA”            

       BOTOŞANI 
MINISTERUL EDUCAŢIEI NAȚIONALE  

Implementarea la 
nivelul clasei a 
strategiilor de prevenire 
/ combatere a 
absenteismului şi a 
abandonului şcolar (2) 
 

Profesorul de asistenţă 
psihopedagogică 

-Realizarea unei baze de date cu elevii care 
prezintă risc de absenteism / abandon şcolar 
-Întâlniri periodice cu diriginţii / învăţătorii 
claselor pentru a identifica şi a răspunde 
corespunzător nevoilor didactice ale acestora 
-Întâlniri periodice cu colectivele de elevi ale 
şcolii pe tematica solicitată dar şi cu abordarea 
problemei absentesimului şi a abandonului 
şcolar 
-Derularea de programe de consiliere 
individuală / de grup a elevilor cu risc de 
abandon şcolar, corelate nevoilor 
individualizate ale acestora 
-Derularea de programe de consiliere a 
părinţilor elevilor în situaţie de risc 
-Colaborare cu toate comisiile educative din 
şcoală şi cu reprezentanţii comunităţii locale în 
acdrul proiectelor educative derulate în şcoală 

 

Implementarea la 
nivelul clasei a 
strategiilor de prevenire 
/ combatere a 
absenteismului şi a 
abandonului şcolar (3) 
 

Cadrele didactice -Notatrea riguroasă a absenţelor elevilor la 
fiecare oră de curs 
-Menţinerea în clasă a unei atmosfere care să 
asigure satisfacerea trebuinţei de siguranţă 
afectivă pentru toţi elevii 
-Folosirea de metode de predare-învăţare 
atractive 
-Promovarea cooperării în clasă, astfel încât şi 
elevii cu performanţe şcolare modeste să 
experimenteze succesul 
-Utilizarea unui sistem echitabil de 
recompense/sancţiuni care să menţină 
motivaţia elevilor  
-Comunicarea eficientă, evitarea etichetării 
elevilor, folosirea criticii constructive, 
focalizarea pe recompensarea elevilor şi nu pe 
sancţionarea lor. 

 

Implementarea la 
nivelul clasei a 
strategiilor de prevenire 
/ combatere a 
absenteismului şi a 
abandonului şcolar (4) 
 

Consilierul educativ -Coordonarea comisiilor educative ale şcolii 
implicate în prevenirea / combaterea 
absenteismului şi a abandonului şcolar 
-Iniţierea, organizarea, desfăşurarea şi 
coordonarea de activităţi extracurriculare şi 
extraşcolare 
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