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1. Lista responsabililor verificarii si, dupa caz, aprobarii reviziei procedurii operationale

ELEMENTE NUMELE $1 PRENUMELE 5 5
PRIVIND RESPONSABILULUI DE FUNCTIA DATA SEMNATURA
OPERATIUNEA OPERATIUNE
1.1. Elaborat Vatavu Adriana membru CEAC | 10.10.2017
e . coordonator 10.10.2017
1.2. Verificat Ipate Geanina CEAC
1.3. Aprobat Mirela-Ofelia Sanduleanu Director 10.10.2017

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau

dupa caz, Componenta Modalitatea | Data de la care se aplica

NN o L prevederile editiei sau
revizia in revizuita reviziei reviziei editiei
cadrul editiei

2.1. Editia | X X 12.02.2015
Denumirea institutiei Actualizare
2.2 Revizia 1 Antet A 13.10.2017
Responsabilitati Inlocuire

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editfia/revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul | Exemplar . . Numele si Data y
difuzarii nr. Compartiment Funciia prenumele | primiri Semnatura
. Mirela-
. Management . .
3.1 _Apl|care / 1 listat 9 Director Ofelia
informare «
Sanduleanu
i . Manaaementul | Coordonator Geanina
3.2. | Aplicare | 2 electronic calitatii CEAC Ipate
. . . Roxana
3.3. | Aplicare | 3listat Secretariat Secretar Arniutu
Financiar Mariana
3.4. | Aplicare | 4 electronic contabil/ Contabil sef Ichim
administrativ
. o . . Roxana
3.5. | Evidenta | 5 listat Secretariat Secretar Arniutu
. 6 listat . Roxana
3.6. | Arhivare 7 electronic Secretariat Secretar Arniutu
3.7. Alte .| 8listat Secretariat Secretar Roxvana
scopuri Arnautu
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

a. Definirii ale termenilor
(l:\lrrt Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
1. Procedura de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor
5 PS(Procedura de Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara
' sistem) la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul unitatji
Compartiment Directie generala / directie / serviciu / birou
Conducatorul , . .
) : Director general / director / sef serviciu
compartimentului
5 PO (Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara
' Operationald) la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatji
Editie a unei L . . . )
6. proceduri Forma initiala sau .actuallzata, duQa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata
operationale
Revizia in cadrul Aci_;iurjile de modifjcare, adé.ugare, suprimare sau alte asemenea,
7. o dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a
unei editi procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
Orice informatii referitoare la o persoana fizica identificata sau
identificabila; o persoana identificabila este acea persoana care
8 Date cu caracter poate fi identificata, direct sau indirect, Tn mod particular prin referire
' personal la un numar de identificare ori la unul sau la mulii factori specifici
identitatii sale fizice, fiziologice, psihice, economice, culturale sau
sociale.
9 Date anonime Date_ care,_ datorita originii s?u_ moc!a_lité;ji spes;ifice_c_je p_revlucrare, nu
pot fi asociate cu o persoana identificata sau identificabila.
Orice persoana fizica sau juridica, de drept privat ori de drept public,
inclusiv autoritatile publice, institutiile si structurile teritoriale ale
10. Destinatar acestora, careia ii sunt dezvaluite date, indiferent daca este sau nu
tert; autoritatile publice carora li se comunica date in cadrul unei
competente speciale de ancheta nu vor fi considerate destinatari.
Orice persoana fizica sau juridica, de drept privat ori de drept public,
inclusiv autoritatile publice, institutile si structurile teritoriale ale
acestora, care stabileste scopul si mijloacele de prelucrare a datelor
11. Operator cu caracter personal; daca scopul si mijloacele de prelucrare a
datelor cu caracter personal sunt determinate printr-un act normativ
sau n baza unui act normativ, operator este persoana fizica sau
juridica, de drept public ori de drept privat, care este desemnata ca
operator prin acel act normativ sau in baza acelui act normativ.
12. Persoana vizata Persoana ale carei date sunt colectate si/ sau prelucrate
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O persoana fizica sau juridica, de drept privat ori de drept public,
13 Perso.arFé inclusiv autoritatile publice, institutiile si structurile teritoriale ale
' imputernicita de acestora, care prelucreaza date cu caracter personal pe seama
catre operator operatorului.
Prelucrarea datelor | Orice operatiune sau set de operatiuni care se efectueazi asupra
cu caracter personal datelor cu caracter personal, prin mijloace automate sau neautomate,

14. cum ar fi colectarea, Inregistrarea, organizarea, stocarea, adaptarea
ori modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, dezvaluirea catre
terti prin transmitere, diseminare sau Tn orice alt mod, alaturarea ori
combinarea, blocarea, stergerea sau distrugerea.

Orice structura organizata de date cu caracter personal, accesibila

15 Sistem de evidenta a | potrivit unor criterii determinate, indiferent daca aceasta structura

' datelor cu caracter | este organizata in mod centralizat ori descentralizat sau este
personal repartizata dupa criterii functionale ori geografice.

16. Stocarea Pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese
Orice persoana fizica sau juridica, de drept privat ori de drept public,
inclusiv autoritatile publice, institutiile si structurile teritoriale ale

17 Tert acestora, alta decét persoana vizata, operatorul ori persoana
imputernicita sau persoanele care, sub autoritatea directa a
operatorului sau a persoanei imputernicite, sunt autorizate sa
prelucreze date.

b. Abrevieri ale termenilor
chrt.. Abrevierea Termenul abreviat
1 ANSPDCP Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter
Personal

2. LPNI.BT LICEUL PEDAGOGIC ,NICOLAE IORGA” BOTOSANI

3. BDNE Baza de Date Nationala a Educatjei

4, MECTS Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului

5. MEdCT Ministerul Educatiei, Cercetarii si Tineretului

6. MEN Ministerul Educatiei Nationale

7. ARACIP Agentia Romana de Asigurare a Calitafii in Invatamantul Preuniversitar

8. CP Consiliul Profesoral

9. CA Consiliul de Administratie

10. E Elaborare

11. V Verificare

12. A Aprobare

13. Ap Aplicare

14, Ah. Arhivare

15. F Formular
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5. Introducere, scop
Introducere:

LICEUL PEDAGOGIC ,NICOLAE IORGA” BOTOSANI ca unitate subordonatd M.E.N.
colecteaza date cu caracter personal in acord cu prevederile Notei Ministrului Educatiei,
Cercetarii si Tineretului nr. 10546/13.02.2008 si publicatd pe pagina_www.edu.ro in
sectiunea ,Protectia datelor personale” (Anexa 1).

Aceasta procedura a fost emisa pentru a avea acces rapid la datele cu caracter personal,
la datele contabile, in conformitate cu standardele de acreditare si de referinta emise de
ARACIP. Tn unitatea noastrd scolard s-a stabilit s se ntocmeascd o bazd de date
privitoare la informatii despre personalul angajat, despre elevi in vederea intocmirii rapide
a diferitelor statistici care se cer.

Scop:

Aceasta procedura stabileste etapele procesului de gestionare a informatiei, de inregistrare,
prelucrare si utilizare a datelor si informatiilor in cadrul LICEULUI PEDAGOGIC ,NICOLAE
IORGA " BOTOSANI.

6. Grup tinta

1. Procedura se aplica in cadrul LPNIL.BT prelucrarilor de date cu caracter personal,efectuate
n tot sau Tn parte, prin mijloace automate, precum si prelucrarii prin alte mijloace decat
cele automate a datelor cu caracter personal care fac parte dintr-un sistem de evidenta
(baze de date) sau care sunt destinate sa fie incluse intr-un asemenea sistem.

2. Procedura se aplica activitatilor de prelucrare a datelor cu caracter personal efectuate
decompartimentele LPNI.BT in calitatea acestora de operatori sau Tmputerniciti ai
operatorilor.

7. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate

7.1 Reglementari internationale

1. Directiva Parlamentului European si a Consiliului nr. 46/1995 (EG) pentru protectia
persoanelor fizice cu privire la prelucrarea datelor personale, individuale si pentru libera
circulatie a datelor;

2. Regulamentul Consiliului nr. 322/1997/CE privind statisticile comunitare (Cap. V —
Confidentialitatea datelor);

3. Regulamentul Comisiei nr. 831/2002/CE de implementare a Regulamentului Consiliului
nr. 322/1997/CE referitor la statisticile comunitare, privind accesul la datele confidentiale
n scopuri stiintifice;

4. Regulamentul Consiliului nr. 1588/1990/EURATOM/CEE privind transmiterea de date
statistice confidentiale Biroului statistic al comunitatilor europene.

7.2. Legislatie primara

a. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului
controlului intern, cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile publice si
pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial cu modificarile si completarile ulterioare.
b. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1389/2006 privind modificarea si
completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea codului
controlului intern, cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile publice si
pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial.
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C. Ordin nr. 1946/2011 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor

publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de

management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control

managerial.

d. Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv art. 2d,
7.3. Legislatie secundara

a. Legea Educatiei Nationale (L.E.N.) nr. 1/2011, publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 18 din 10.01.2011.

b. Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 3753/2011
privind aprobarea unor masuri tranzitorii in sistemul national de invatamant, publicat in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea |, nr. 104, din 9.02.2011.

c. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei,
aprobata cu modificari prin Legea nr. 87/2006.

d. Hotararea de Guvern nr. 21/2007, privind aprobarea Standardelor de autorizare de
functionare provizorie a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar, precum si aStandardelor
de acreditare si de evaluare periodica a unitatilor de invatamant preuniversitar.

e. Hotararea de guvern nr. 22/2007 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare
institufionala Tn vederea autorizarii, acreditarii si evaluarii periodice a organizatiilor
furnizoare de educatje.

f. Hotardrea de Guvern 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinia si a
indicatorilor de performanta pentru evaluarea si asigurarea calitafi in Tnvatamantul
preuniversitar.

g. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4595/2005 referitor la aprobarea
regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu
completarile si modificarile ulterioare.

h. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 5379/2004 privind Metodologia de
organizare si functionare a serviciilor educationale prin cadre didactice de sprijin/itinerante
pentru copiii cu cerinfe educative speciale, scolarizati in invatamantul de masa.

i. Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3250/1998 privind criterile de normare a
personalului didactic auxiliar din Tnvatamantul preuniversitar de stat; Notificarea Ministrului
Educatiei Nationale nr. 44990/1999 privind criteriile de normare a personalului nedidactic
si didactic auxiliar din unitatile de Tnvatamant preuniversitar de stat.

j- Hotararea de Guvern nr. 961/26 august 2009 privind aprobarea Ghidului-cadru pentru
elaborarea standardelor minime de calitate si a standardelor minime de cost pentru

serviciile publice descentralizate.

k. Legeanr. 16/1996 a arhivelor Nationale (cu modificarile ulterioare).

I. Legea 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cucaracter
personal si libera circulatie a acestor date (cu modificarile si completarile ulterioare).

m. Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

n. Legea 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private
in sectorul comunicatiilor electronice.
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0. Legea nr. 102/2005 privind infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu caracter Personal (cu modificarile si completarile

ulterioare).
p. Decizia ANSPDCP nr. 90/2006 privind cazurile in care nu este necesara notificarea

prelucrarii unor date cu caracter personal.

g. Decizia ANSPDCP nr. 91/2006 privind cazurile in care nu este permisa notificarea
simplificata a prelucrarii datelor cu caracter personal.

r. Decizia ANSPDCP nr. 95/2008 privind stabilirea formularului tipizat al
notificarilorprevazute de Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrareadatelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

7.4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
. Regulamentul intern al LICEULUI PEDAGOGIC ,,NICOLAE IORGA” BOTOSANI,

. Manualul calitatii din LICEUL PEDAGOGIC ,NICOLAE IORGA” BOTOSANI (MC-01) in

vigoare;
. Proceduri operationale:
o elaborarea documentelor SMC (PO — 01.01)
o arhivarea documentelor (PO — 01.06)
. Proceduri de sistem:
o completarea documentelor (PS—01.01.)
o controlul inregistrarilor (PS — 01.02)
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8. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor

Datele personale ale angajatilor i ale pregcolarilor si elevilor:

» Stabilirea unui responsabil care sa prelucreze datele cu caracter personal ale angajatilor la
propunerea CP, validarea ei in sedinfa Ca si emiterea deciziei directorului pentru operator
BDNE si baze de date proprii.

* Persoana desemnata culege, in format listat (F.01/PO-01.04 Formular de culegere a datelor
cu caracter personal), datele furnizate de catre personalul angajat al scolii si le include in tabel
(Anexa 2). Pentru datele personale ale elevilor educatorii, invatatorii si dirigintii anexeaza n
copie xerox certificatul de nastere al copiilor din grupa/clasa pe care o conduce.

* Aceasta persoana cat si educatorii, invatatorii si diriginti semneaza un angajament de
confidentialitate. (Anexa 4 F.02/P0O-01.04)

Datele din compartimentul secretariat:

« Secretarul intocmeste statele de funcitii si pontajele in fiecare luna a anului.

»  Secretariatul intocmeste statistici privind miscarea elevilor ori de cate ori este nevoie.

»  Profesorii intocmesc date cu caracter personal ale elevilor la Tnceputul fiecarui an scolar si de
cate ori este nevoie.

Datele din contabilitate:

« Contabilul intocmeste balanta, bilanful, bugetul, contracte de inchiriere spatii, contracte privind
proiectele finantate.

Datele cuprinse in mape, registre, procese-verbale, cataloage s. a.

* La secretariatul scolii se depun dosarele de inscriere ale elevilor in perioada 1 ianuarie -
1martie

* Secretarele completeaza registrele matricole,

»  Secretarele impreuna cu responsabilul comisiei prelucreaza dosarele de acordare a burselor.

« Profesorii trec datele in cataloage, intocmesc statistici privind rezultatele la evaluari ale
elevilor, completeaza condica de prezenta, intocmesc procese-verbale, alcatuiesc planificari
calendaristice, proiectari ale unitatilor de invatare, proiecte de lectii, fise, teste, portofolii.

* Seful compartimentului financiar/administrativ al unitatii intocmeste o baza de date privind
baza materiala a scolii, spatiile aferente, inventarul mijloacelor.

« Echipa manageriala intocmeste documentele proiective (proiectul de dezvoltare si planul de
implementare), regulamente interne de functionare, organigrama, fisa postului, proiecte ale
planului de incadrare, fise de evaluare ale personalului, planul de incadrare

Masuri tehnice privind prelucrarea datelor cu caracter personal
(1) Prelucrarea datelor cu caracter personal se poate realiza prin mijloace automate sau neautomate
Tn cadrul unor operatiuni ori seturi de operatiuni, fara a fi limitate la acestea, dupa cum urmeaza:

» colectarea - strAngerea, adunarea ori primirea datelor cu caracter personal prin orice mijloace
legale si din orice surs3;

» inregistrarea - consemnarea datelor cu caracter personal ntr-un sistem de evidenta automat
ori neautomat, care poate fi registru, fisier automat, baza de date sau orice alta forma de
eviden{a organizata, structurata ori ad-hoc sau intr-un text, insiruire de date ori document,
indiferent de modalitatea n care se inscriu datele;

* organizarea - ordonarea, structurarea sau sistematizarea datelor cu caracter personal,
conform unor criterii prestabilite, potrivit atributiilor legale ale operatorului, in scopul
eficientizarii/ optimizarii activitafilor de prelucrare a acestora;
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» stocarea - pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese, inclusiv prin
efectuarea copiilor de siguranta;

* adaptarea - transformarea datelor cu caracter personal colectate initial, conform criteriilor
prestabilite si scopurilor pentru care au fost colectate;

 modificarea - actualizarea, completarea, schimbarea, corectarea ori refacerea datelor cu
caracter personal, in scopul mentinerii caracteristicilor de exactitate, realitate, actualitate;

* extragerea - scoaterea unei parti din categoria specifica de date cu caracter personal, in
scopul utilizarii acesteia, separat si distinct de prelucrarea initiala;

e consultarea - examinarea, vizualizarea, interogarea ori cercetarea datelor cu caracter
personal, fara a fi limitate la acestea, in scopul efectuarii unei operatiuni sau set de operatiuni
de prelucrare ulterioars;

« utilizarea - folosirea datelor cu caracter personal, in tot sau in parte, de catre si in interiorul
operatorului, Tmputernicitilor operatorului ori destinatarului, dupa caz, inclusiv prin tiparire,
copiere, multiplicare, scanare sau orice alte procedee similare;

* dezvaluirea - a face disponibile date cu caracter personal catre terti prin comunicare,
transmitere, diseminare sau in orice alt mod;

« alaturarea - adaugarea, alipirea sau anexarea unor date cu caracter personal la cele deja
existente, pe care nu le modifica;

« combinarea - imbinarea, unirea sau asamblarea unor date cu caracter personal separate
initial, Tntr-o forma noua, pe baza unor criterii prestabilite, pentru scopuri anume determinate;

» blocarea - intreruperea prelucrarii datelor cu caracter personal;

« stergerea - eliminarea sau inlaturarea, in tot sau in parte, a datelor cu caracter personal din
evidente sau inregistrari, prin implinirea termenului de pastrare, la atingerea scopului pentru
care au fost introduse, caducitatea, inexistenta, inexactitatea;

« transformarea - operatiunea efectuata asupra datelor cu caracter personal avand ca scop
anonimizarea ori utilizarea acestora Tn scopuri exclusiv statistice;

« distrugerea - aducerea la stare de neintrebuintare, in conditiile legii, definitiva si
irecuperabild, prin mijloace mecanice sau termice, a suportului fizic pe care au fost prelucrate
date cu caracter personal.

(2) Toate documentele care contin date cu caracter personal se inregistreaza si urmeaza regulile de
pastrare, procesare, multiplicare, transport, transmitere, distrugere si arhivare stabilite prin Legea
Arhivelor nationale si prin proceduri interne (PS-01.02 Controlul inregistrarilor si PO-01.06 Arhivarea
documentelor).

(3) Bazele de date cu caracter personal detinute/create si programele folosite de operatori sunt
salvate, prin copii de siguranta, la un interval de timp de minim 3 luni si maxim 12 luni, in functie de
marimea, volumul si importanta acestor baze de date.

(4) Directorul LPNI.BT desemneaza utilizatori care trebuie sa aiba ca atributie de serviciu si
executarea copiilor de siguranta ale bazelor de date definute/ create si ale programelor folosite.

(5) Accesul in incaperile in care se afla documente ce contin date cu caracter personal si/ sau
echipamente care prelucreaza date cu caracter personal este strict limitat la utilizatorii desemnati de
conducatorii operatorului si numai pentru indeplinirea atributjilor de serviciu. In cazul in care nu se
poate restrictiona accesul in aceste incaperi, documentele se securizeaza in dulapuri/ figsete metalice
inchise cu chei ca si echipamentele (unitati de lucru, calculatoare, laptopuri, etc.).

(6) Aplicatiile informatice care gestioneaza date cu caracter personal trebuie prevazute cu facilitatea
inchiderii automate a sesiunii de lucru daca utilizatorul nu actioneaza asupra datelor afisate pe ecran
o perioada de timp de pana la 15 minute, stabilita in functie de operatiile care trebuie executate.

(7) Terminalele de acces folosite in relatia cu publicul se pozi{ioneaza astfel incat datele afisate sa fie
vizualizate numai de utilizatori. Aceste terminale de acces trebuie sa aiba setata functia "screen
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saver" la o temporizare de maximum 3 minute, iar daca acest lucru nu este posibil din punct de
vedere tehnic, dupa trecerea intervalului de timp mentionat, datele afisate trebuie ascunse.

Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

ACTIUNEA (OPERATIUNEA)

Nr. COMPARTIMENTUL (POSTUL)
crt. 1 2 3 4 5

CEAC E

Director V A

Contabilul sef A

Personalul nedidactic E Ap

Dirigintii, invatatori, educatoare

SIS Pl Kl I

Secretariatul Ah

9.Anexe, inregistrari, arhivari:

Nr. Nr. de Arhivare

Denumirea : :
crt anexei Elaborator | Aprobat exerrgpla Difuzare Loc Pergoad

Alt

Nota OMECT
nr.
10546/13.02.20
08

MECT

Formular de
culegere a
2 datelor CEAC
personale
(F.01/PO-

01.04)

Tot
personalul
scolii

Director 1 arhiva | 70 ani

Norme de
confidentialitate
a datelor
statistice

Angajament de
confidentialitate
(F.02/PO-

CEAC

Director

Tot
personalul

arhiva

70 ani

scolii

01.04)
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9.1. Anexa 1 - Nota Ministrului Educatiei, Cercetarii si Tineretului nr.

10546/13.02.2008

|. Categorii de persoane

Ministerul Educatiei, Cercetarii si Tineretului - denumit in continuare pe scurt MEdCT - prelucreaza
datele cu caracter personal urmatoarelor categorii de persoane fizice, in functie de scopul prevazut la
sectiunea Il.

a) Elevi, studenti, parinti ai acestora, reprezentanti legali ai acestora, alti membri ai
familiei,candidati la testele sau examenele nationale, viitori elevi sau studenti; cadre didactice, cadre
didactice auxiliare si personal nedidactic in relatii contractuale cu MEdCT, candidati la concursurile de
ocupare a posturilor din sistemul educational, studenti care fac practica in MEdCT;

b) Elevi, studenti, cadre didactice, cadre didactice auxiliare, personal nedidactic sau alti membri
aifamiliei acestor categorii enumerate posibili beneficiari ai programelor de protectie sociala derulate
de MEdCT (asigurarea manualelor scolare, Programul "Corn si lapte", Programul "Euro200",
Programul "Bani de liceu", asigurarea transportului scolar, burse, precum si a altor programe similare);
c) Elevi, studenti, cadre didactice, cadre didactice auxiliare, personal nedidactic, vizitatori,
oricepersoana care intra intr-o unitate teritoriala descentralizatda a MEdCT dotata cu sistem de
supraveghere video;

d) Orice persoana fizica sau juridica ce are raporturi de natura comerciala sau contractuala cu
MEdCT.

ll.Scopul colectarii si prelucrarii

Conform cerintelor Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date, modificata si completata si ale Legii nr. 506/2004
privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul comunicatjilor
electronice MEdCT are obligatia de a administra in conditii de siguranta si numai pentru scopurile
specificate, datele personale care 1i sunt furnizate despre categoriile de persoane fizice prevazute la
sectiunea I. Scopul colectarii datelor este:

a) Pentru persoanele prevazute la sectiunea I. litera a: Prestari de servicii ale MEdCT si
unitatilorsubordonate pentru realizarea obiectului de activitate principal, respectiv: educatie si cultura.
De asemenea informatiile colectate de catre MEdCT prin intermediul unitatilor subordonate sunt
folosite pentru analize si prelucrari statistice necesare pentru fundamentarea deciziilor in
managementul sistemului educational. Pentru prelucrarea acestor categorii de informatii cu caracter
personal, MEACT este inregistrat in Registrul de evidenta a prelucrarilor de date cu caracter personal
sub nr. 5331.

b) Pentru persoanele fizice prevazute la sectiunea | litera b: protectia sociala. In acest sens
MEdCTeste inregistrat in Registrul de evident{a a prelucrarilor de date cu caracter personal sub nr.
5332.

c) Pentru persoanele fizice prevazute la sectiunea |, litera c: monitorizarea accesului/persoanelor
inspatii publice/private; securitatea persoanelor si a spatiilor publice/private; monitorizare video si
securitate. MEdCT este in curs de inregistrare in Registrul de evidenia a prelucrarilor de date cu
caracter personal.

d) Pentru persoanele fizice prevazute la sectiunea |, litera d: evidenta financiar contabila a
MEJCT. In acest sens MEdCT este inregistrat in Registrul de evidenti a prelucrarilor de date cu
caracter personal sub nr. 5330.

lll. Motivatia colectarii si prelucrarii

a) Scopul major pentru care MEdCT colecteaza date cu caracter personal {ine de prelucrari
aleinformatjilor pe baza carora sa se poata lua decizii coerente si corecte in managementul sistemului
educational. Desi actul educational pentru invatamantul obligatoriu este gratuit, persoanele fizice sunt
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obligate sa furnizeze o serie de date obligatorii (informatii despre identitatea persoanei precum si a
parintilor sau reprezentantilor legali, acceptul monitorizarii video pentru sporirea securitatii in sistemul
educational), in cazul prevazut la sectiunea Il, litera a) si c), acestea fiind necesare in vederea
derularii/initierii de raporturi juridice cu MEdCT, cu respectarea prevederilor legale (de exemplu: cele
privind relatia cu angajatii sau cele privind inscrierea in invatdamant sau cele privind evidenta
rezultatelor scolare sau a actelor de studii). in cazul refuzului de a furniza aceste date, Ministerul
poate sa refuze initierea de raporturi juridice, intrucat poate fi pus in imposibilitatea de a respecta
cerintele reglementarilor speciale in domeniul educational, iar in cazul angajatilor, a prevederilor
dreptului muncii si dreptului fiscal. De asemenea MEdCT colecteaza si o serie de informatii care nu au
caracter obligatoriu (de exemplu: adresa de email, telefon) in vederea imbunatatirii modului de
comunicare cu elevii, studentji, parintii sau reprezentantiji legali ai acestora precum si pentru realizarea
ulterioara de sondaje statistice (selectarea aleatoare a unui esantion si administrarea unui chestionar
relativ la aspectele educationale) utilizand comunicarea prin sistemul postei electronice. In cazul in
care persoanele fizice si-au dat acordul pentru colectarea si prelucrarea unor datelor cu caracter
optional, au dreptul ca ulterior sa solicite excluderea din baza de date MEdCT a acestor informatji.
Refuzul furnizarii si/ sau prelucrarii datelor informatiilor optionale poate duce la imposibilitatea ca
MEdCT sa transmita informatii despre serviciile sale (de exemplu: noutati despre testele nationale).

b) In situatile prevazute la sectiunea Il, litera b) furnizarea datelor este necesara pentru
capersoanele in cauza sa poata beneficia de acces la respectivele categorii de programe de protectie
sociala. Refuzul de a furniza informatii personale in acest scop poate duce la pierderea calitatii de
beneficiar a programelor de protectie sociala.

c) In situatiile prevazute la sectiunea I, litera d) informatiile cu caracter personal se colecteaza
siprelucreaza pentru a respecta prevederile legale relativ la inregistrarea operatiunilor financiar
contabile. Furnizarea informatiilor din aceasta categorie este obligatorie, refuzul de a le furniza duce la
imposibilitatea de a demara relatii juridice intre MEdCT si respectivele persoane.

IV.Partile care au acces la informatiile cu caracter personal

Informatiile Tnregistrate sunt destinate utilizarii de catre operator si sunt comunicate numai urmatorilor
destinatari:

a) In cazul prevazut la sectiunea I, literele a), b), c) si d): Persoana vizata, reprezentantii legali
aipersoanei vizate, angajati ai operatorului cu drept de acces, imputernicitul operatorului, alte
persoane fiziceljuridice care prelucreaza datele personale in numele operatorului, autoritatea
judecatoreasca, politia, Organe de urmarire penala si alte instituti abilitate de lege sa solicite
informatii.

V. Drepturile persoanelor a caror date personale sunt colectate si/ sau prelucrate

La cererea persoanelor fizice MEdCT confirma daca prelucreaza sau nu date personale, in mod
gratuit, pentru o solicitare pe an. MEdCT se obliga sa rectifice, sa actualizeze, sa blocheze, sa stearga
sau sa transforme in date anonime, in mod gratuit, datele a caror prelucrare nu este conforma cu
prevederile Legii 677/2001. Conform Legii nr. 677/2001, persoanele fizice beneficiaza de dreptul de
acces, de interventie asupra datelor, dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale si dreptul de a se
adresa justitiei. Totodata, au dreptul sa se opuna prelucrarii datelor personale care ii privesc si sa
solicite stergerea datelor, cu exceptia situatiilor prevazute de lege cand prelucrarea de catre MEdCT a
datelor este obligatorie. Pentru exercitarea acestor drepturi, va puteti adresa cu o cerere scrisa, datata
si semnata catre MEdCT sau direct la sediul MEACT din Bucuresti, Str. Gen. Berthelot nr. 28-30. De
asemenea, va este recunoscut dreptul de a va adresa justitiei. Daca unele din datele despre
dumneavoastra sunt incorecte, va rugam sa ne informati cat mai curand posibil.

Continutul sectiunii de pe pagina web a MEdCT, referitor la Protectia Datelor Personale, a fost
aprobat de Ministrul Educatiei, Cercetarii si Tineretului prin nota nr. 10546/13.02.2008
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9.3.Anexa 2 — Formularul de culegere a datelor personale
F.01/PO-01.04 — paginal
Date necesare pentru completarea bazelor de date

Formularele vor fi predate pdna cel mai térziu ........................... la
............................................. Numele si prenumele

Clasa / QrUPA «...eeeieie et l_sala ..o,
Planul de invatamant?

Orarul clasei si al cadrului didactic®

Date personale:
Incadrarea : clasa / disciplina/nr. ore (pe specialitati inclusiv consiliere si orientare)- numai pentru
profesori

Vechime (inmunca ................ ,inTnvatdmant .............. decizia.............. Y
LOCdeMUNCA TN ..o Functia .........oooiiiiii
Adresa e — mail (personald) .............ccoeevievennnn.

Nr. copii........... Nr. copii in intrefinere ................ Stare Civila..........ooooi Nr.
telefon fix .....oooooeiiii MODIl ..o Studii
absolvite®

Medii ..o dela.....cooocnnnns panala.....................

SUPEHOAre: tiPUI ...ve e e

Unitatea de Tnvata@mant ...

Durata:dela ..........cccovevvenennnnn. PANA A ..o 6

Limbi moderne ...............ooooei avansat /incepator ........................ avansat / incepator
Grade profesionale’

Definitivat .........oooiii data ..o

Gradul Il ..o data ..o

Gradul | ...ooviii Data .......ccovviiinnnnn.

SPECIAIIZAN ...\ e

Titularul raspunde pentru exactitatea datelor inscrise in acest formular.

SemMNAatura, .....c.oooeiiii s

! Numele si tipul (mare, mici, mijlocie, etc.)

2 Anexati un tabel la acest formular

% Anexati un tabel la acest formular (eventual pe cel cu planul de invitimant)

4 Mentionati daci este vechime continui

® Se trec toate studiile: medii, superioare (de lungi durati, etc. ) si perioada studiilor (de la data ...... la
data....... )

6 Daci sunt mai multe notati pe verso

"Calanota5.
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F.01/PO-01.04 - pagina2
[ - T2 PR
Planul de invaiamant
DISCIPLINA Nr. ore / PROFESOR
1. | Limba gi literatura romana
2. Limba 1 (engleza)
3. Limba 2 (franceza)
4, Limba latina
5. Matematica
6. Fizica
7. Chimie
8. Biologie
9. | Stiinte
10. | Istorie
11. | Geografie
12. | Cultura civica
13. | Religie
14. | Educatie civica
15. | Educatie plastica
16. | Educatie muzicala
17. | Educatie fizica
18. | Educatie tehnologica
19. | Consiliere si orientare
20. | Optionale
Nr. total de ore
Orarul clasei
ORA LUNI MARTI MIERCURI JOI VINERI
800
900
10%°
11%0
1210
1310

Invatator/Diriginte,
Numele si prenumele ...

Semnatura...................

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti

Tel:
Fax:

+40 (0)21 405 57 06
+40 (0)21 310 32 05

www.edu.ro

15

Str.I.I.C.Brdtianu nr.65, 710319, Botosani

Tel/fax: +40 0231512132
+40 0231511519
E-mail: pedagogic niorga@yahoo.fr

www.pedabt.ro


mailto:pedagogic_niorga@yahoo.fr
http://www.pedabt.ro/

PROCEDURA
DEPARTAMENT Cod: OPERATIONALA
SECRETARIAT PO-03-01 PRELUCRAREA DATELOR
PERSONALE

F.01/PO-01.04 — pagina 3

3 MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

LICEUL PEDAGOGIC
»NICOLAE TIORGA”

BOTOSANI
Editia |
Nr. de exemplare 7 Numar de pagini 22
Revizia: 1 Exemplar numarul

Nr. de exemplare 7

COLECTIVUL DE ELEVI

Clasa / grupa ..o

n formularul de mai jos, completati mai intai numele si prenumele elevilor existenti la inceputul anului
scolar (S.C.0) si la sfarsit numele si prenumele elevilor veniti dupa aceea. Pentru acestia din urma va
rog sa anexati o copie dupa certificatul de nastere pe care sa scrieti pe spate adresa elevului si

adresa parintilor (daca nu coincid).

Deficiente elev (cele diagnosticate de medic si pentru care exista documente)®

Nr.crt. | Numele si prenumele

Observatii

ORI N AWM=

Educator /invatator/Diriginte

Numele si prenumele ...,

Semnatura, ...

8 Numele si tipul (mare, mici, etc.)
® Acolo unde este cazul : deficienta ( de ex: motorie, etc.)
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F.01/P0O-01.04 — pagina 4
Detalii despre parinti

Nr.crt. | Numele si prenumele Adresa parintilor
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Deficiente elevi

Nr.crt. | Numele si prenumele Deficienta
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Educator /invatator/Diriginte
Numele si prenumele ...,

SemNatura, .....oooeviiii
Data, ...cooviiiii
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9.4.ANEXA 3 - NORME DE CONFIDENTIALITATE A DATELOR STATISTICE

Prezentele norme au fost elaborate in scopul asigurarii respectarii principiului confidentialitatii
datelor statistice detinute de LPNI.BT pe intregul flux de colectare, procesare, stocare, diseminare i

arhivare a lor.

I. Reguli de protectie a datelor statistice confidentiale

Aceste reguli trebuie insusite si respectate de catre toti salariatii din serviciile de statistica
oficialad care sunt implicati in realizarea de cercetari statistice, indiferent de pozitia acestora in fluxul
statistic, de la colectarea informatjilor statistice, receptionarea formularelor, introducerea,
transmiterea, prelucrarea, stocarea, diseminarea si arhivarea datelor.

Regulile generale si cele specifice privind prelucrarea datelor cu caracter personal enuntate Tn
Legea 677/2001, capitolele Il si lll, trebuie respectate intocmai.

1.1 Colectarea
informatiilor statistice

1.2 Receptionarea
chestionarelor/
formularelor statistice
de catre Directiile
Regionale/Judetene de
Statistica si Institutul
National de Statistica

Colectarea informatiilor statistice individuale, direct de catre angajatji Directiilor
Generale/Judetene de Statistica si LPNI.BT prin formulare statistice sau electronic,
se va efectua conform procedurilor Tn vigoare, cu respectarea urmatoarelor reguli
privind protectia datelor confidentiale:

1)personalul specializat cuprins Tn activitatea serviciilor statisticii oficiale
care,potrivit statutului sau legal, participa la actiunile de culegere de date statistice
individuale, este obligat sa respecte cu strictete principiul confidentialitatii. Aceeasi
obligatie revine si persoanelor angajate temporar ian ctivitatea de culegere sau de
procesare a datelor si informatiilor statistice;

2)formularele de tipul ”raport statistic” sau ”"chestionar” pe suport de hartiesau
electronic, care contin date individuale referitoare la persoanele fizice, gospodarii
sau persoane juridice sunt considerate confidentiale.

3)caracterul ,,Confidential” va fi mentionat pe formularele tiparite prin care
seculeg aceste date in cadrul cercetarilor statistice organizate de Institutul National
de Statistica; pe formular va fi inscrisa prevederea legala de garantare a utilizarii
datelor individuale numai n scopuri statistice si faptul ca LPNI.BT asigura
confidentialitatea acestora

Pentru primirea formularelor cu date statistice individuale se va crea la sediul
Directiilor Regionale/Judetene de Statistica si la sediul Institutului National de
Statistica un spatiu special de acces al agentilor economici. Acolo unde acest
lucru nu este posibil se vor lua alte masuri prin care sa se asigure
receptionarea in conditiile respectarii confidentialitatii datelor, in care acestia
vor preda chestionarele/formularele statistice expertului responsabil al
cercetarii/anchetei statistice, conform procedurilor in vigoare, prevazute pentru
receptionarea chestionarelor/formularelor statistice. Pentru informatiile in format
electronic, transmise prin posta electronica, se va crea infrastructura necesara
preluarii datelor, cu asigurarea procedurilor IT in vigoare, pentru:

1)autentificarea surselor de date externe (raportorii);

2)autentificarea direcfiilor teritoriale de statistica si criptarea datelortransmise de
la/spre acestea;

3)autentificarea utilizatorilor interni in cadrul refelelor locale;

4)autentificarea accesarilor utilizatorilor interni (de la DirectiileRegionale/Judetene
de Statistica si Institutul National de Statistica) la resursele confidentiale;
5)monitorizarea permanenta a accesarilor (de la DirectiileRegionale/Judetene de
Statistica si Institutul Nafional de Statistica) la resursele confidentjale.
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1.3 Prelucrarea datelor
statistice individuale

1.4 Diseminarea datelor
statistice individuale

1.5 Stocarea si
arhivarea datelor
statistice

Operatiunile de prelucrare a datelor statistice individuale de catre LPNI.BT si
unitatile sale subordonate, se realizeaza de personal instruit in respectarea
confidentialitatii datelor statistice individuale, prin aplicatii informatice care trebuie
sa aiba prevazut accesul la acestea pe baza de “user name” si “parola”. Indiferent
de mediul de programare utilizat, pentru accesul la aplicatiile de introducere a
datelor si la bazele de date, care contin date individuale, trebuie proiectate aplicatii
informatice cu functii prevazute pentru identificarea si autentificarea
operatorilor/utilizatorilor pe baza de parola. Pentru identificarea operatorilor
/utilizatorilor trebuie proiectate functii pentru:

a)verificarea identitatii;

b)autentificarea utilizatorului(user-ului);

c)actualizarea listei de identitatj;

d)asigurarea confidentialitatii si a integritatii acestei liste de catre un administrator
/supervisor al aplicatiei informatice.

Pentru controlul accesului, dupa stabilirea identitatii unui utilizator se vor utiliza
funciii care sa permita sau sa interzica accesul restrictionat la anumite resurse ale
sistemului. Aceste funcitii trebuie sa includa:

a)administrarea drepturilor si nivelurilor de acces;

b)monitorizarea accesului la resurse.

Identificatorii unici: cod personal, cod fiscal, nume si adresa, localitate si alte
informatii, care nu pot fi depersonalizate (anonimizate), nu se vor include in fisiere
de date individuale pentru utilizare publica.

Operatiunile de stocare a datelor confidentiale care au intrat in posesia LPNI.BT si
a unitatilor sale subordonate, se realizeaza cu asigurarea tuturor masurilor de
protectie privind modul lor de arhivare sau stocare. Aceste masuri se refera la
modul de arhivare a formularelor de tipul “raport statistic” sau "chestionar” pe
suport din hartie sau electronic, la procesarea interna a datelor si organizarea
stocarii acestora, la respectarea regulilor interne de acces si la protectia impotriva
accesului din exterior la datele confidentiale, stocarea si difuzarea rezultatelor —
inclusiv cele privind siguranta si securitatea transmisiei de date. Arhivarea
formularelor cu date statistice individuale care constituie date confidentiale,
termenele lor de pastrare, accesul la aceste formulare, precum si modalitatile de
distrugere a acestora se va asigura in conformitate cu prevederile legale in vigoare
si a normelor de arhivare specifice institutiei, aprobate de catre Seful Serviciului
Judetean Botosani al Arhivelor Nationale. Arhivarea datelor statistice stocate pe
suport magnetic sau optic, frecventa arhivarilor, termenele de pastrare a arhivei
electronice (magnetice sau optice) si a modalitatilor de asigurare a protecfiei
datelor stocate impotriva degradarii, distrugerii intentionate sau neintentionate sau
modificarii lor neautorizate se va face in conformitate cu regulile de protectie
prevazute de legislatia in vigoare.

III. Masuri de protectie a datelor statistice

Incaperile, camerele securizate, statiile de lucru si terminalele trebuie frecvent controlate, aplicand
masuri de protejare impotriva accesului neautorizat, impotriva furtului sau a deteriorarii, respectiv
copierii neautorizate pe suporii magnetici a datelor statistice. Resursele de calculator ce trebuie

protejate sunt:

1) resursele partajate critice (servere, unitati de backup, firewalluri, routere, surse neintreruptibile de
curent (UPS) ce deservesc pe precedentele). Acestea vor fi amplasate intr-o camera separata,
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accesibild doar personalului IT autorizat. Daca sistemul de operare permite criptarea nativa a
sistemului de figiere, aceasta facilitate va fi activata. Sursele neintreruptibile de curent (UPS) nu vor
putea fi comandate prin reteaua de calculatoare din exteriorul camerei server-elor, impiedicand astfel
inchiderea neautorizata si distructiva a acestora.
2) statiile de lucru - acestea vor fi accesate (deservite) de personalul propriu autorizat al LPNI.BT,
pentru introducerea, validarea, prelucrarea si diseminarea datelor. in cazul in care, anumite statii de
lucru sunt destinate accesului la bazele de date de diseminare pentru uz public sau unui personal
extern autorizat, definite ca activitali de diseminare a datelor, statiile de lucru vor fi amplasate in
spatiul amenajat pentru sala de consultare si diseminare, sau intr-un sector separat special amenajat,
respectandu-se:

a. masurile suplimentare de securitate a datelor si limitare a accesului la acestea, fiind dezactivate
unitatile de floppy-disc, USB, CD-writer sau alt dispozitiv de iesire pentru a impiedica copierea
datelor statistice;

b. monitorizarea accesarilor.

Sistemele de operare cu proceduri native de criptare si jurnalizare (evidenta zilnica a accesarilor pe

fiecare utilizator) sunt amplasate pe:

a. servere — se va opta pentru o schema de securitate maximala: permisiuni ale utilizarii minimale
si numai pe acele directoaref/fisiere necesare aplicatiei informatice, parole definite, certificate
electronice sau smart-card-uri. Daca modelul aplicatiei informatice este ,client-server” (exemplu:
Oracle) sau multi-tier, nu este necesar accesul statiilor de lucru la sistemul de fisiere al serverelor.
Daca sistemul de operare permite evidenta zilnica a accesului, aceasta va fi activata. Daca
aplicatia este tranzactionala (exemplu: server Oracle), se va opta pentru activarea arhivarii
tranzactiilor. Daca sistemul de operare permite criptarea nativa, acesta va fi activat. Se vor
efectua salvari de siguranta ale datelor statistice, sau salvari ale imaginilor discurilor serverului.
Este preferabil ca aceste salvari (backup) sa fie automatizate si in forma criptata.

b. statii de lucru — daca sistemul de operare este multi-user (exemplu: Windows NT, Windows2000,
WindowsXP, Unix, Linux), se va utiliza o parola de utilizator (user) cu drepturi minimale, dar
suficiente — Tn nici un caz o parola de utilizator (user) cu drepturi de administrare.

In ceea ce priveste controlul accesului, trebuie asigurate mé&surile care sa permitd verificarea

accesului, respectiv monitorizarea activitatilor legate de folosirea datelor confidentiale. Se vor lua

masurile necesare pentru ca statile de lucru dedicate introducerii de date statistice, a serverelor
centrale ce stocheaza date statistice individuale sa fie protejate electronic printr-un modul de control al
accesului.

IV. Obligatiile personalului si sanctiuni privind incalcarea regulilor de pastrare a
confidentialitatii datelor statistice

Personalul cuprins in activitatea serviciilor de statistica oficiala, care, potrivit statutului sau legal,
opereaza cu date statistice confidentiale este obligat sa respecte legislatia in domeniu, enuntata la
capitolul I si implicit prezentele norme. Aceasta obligatie revine si pentru persoanele antrenate
temporar in activitatea de prelucrare a datelor si informatiilor statistice si se extinde si dupa incetarea
activitatii personalului statistic.

Pe baza prezentelor, la angajare si ori de cate ori se impune, personalul compartimentului de resurse
umane va norme efectua un instructaj al salariatilor serviciilor de statistica oficiala, care prin natura
atributiilor de serviciu ce le revin, au acces la date confidentiale pentru a-si putea indeplini sarcinile de
serviciu. Efectuarea instructajului precum si faptul ca salariatul se obliga sa respecte regimul
confidentialitatii datelor se consemneaza in Angajamentul de confidentialitate, scris si semnat de
salariat, document ce face parte din dosarul personal al acestuia.

Incalcarea prezentelor norme poate atrage raspunderea contraventionald, disciplinara, civild sau
penala, dupa caz.
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Raspunderea contraventionala intervine in urmatoarele cazuri:

a) prelucrarea datelor cu caracter personal de catre LPNI.BT sau de catre persoana
imputernicitd de acesta, cu Tncalcarea prevederilor art. 4-10 din Legea nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date,
sau cu nerespectarea drepturilor prevazute de art. 12 — 15 sau art. 17 din aceeasi lege. Aceste fapte
constituie contraventie daca nu sunt savarsite in astfel de conditii incat sa constituie infractiune si se
sanctioneaza cu amenda de la 1.000 RON la 25.000 RON;

b) neindeplinirea obligatiilor privind aplicarea masurilor de securitate si pastrare aconfidentialitatii
prelucrarilor, prevazute la art. 19 si 20 din Legea nr. 677/2001; fapta constituie contraventie daca nu
este savarsita in astfel de conditii Incat sa constituie infractiune si se sanctioneaza cu amenda de la
1.500 RON la 50.000 RON;

c) nerespectarea de catre personalul serviciilor de statistica oficiala a dispozitiilor legale cuprivire
la pastrarea caracterului confidential al datelor si informatiilor statistice individuale, in conformitate cu
principiul confidentialitatii si cu prevederile cuprinse in capitolul IV din O.G. nr. 9/1992, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare; sanctiunea n acest caz este amenda de la 1.000 RON la 5.000
RON. in cazul contraventiilor prevazute la lit. a) si b), constatarea contraventiilor si aplicarea
sanciiunilor se efectueaza de catre autoritatea de supraveghere, care poate delega aceste atributii
unor persoane recrutate din personalul sau, precum si de reprezentantii imputerniciti ai organelor cu
atributii de supraveghere si control, abilitate potrivit legii. Impotriva proceselor-verbale de constatare si
sanctionare a contraventjilor prevazute la lit. a) si b) se poate face plangere la sectiile de contencios
administrativ ale tribunalelor. Tn cazul contraventiei prevazute la lit. c), constatarea acesteia si
aplicarea sanctiunilor se fac de catre personalul LPNI.BT anume imputernicit pentru aceasta prin
decizia directorului.

Raspunderea disciplinara a functionarilor publici intervine Tn cazul nerespectarii confidentialitatii
lucrarilor ce au acest caracter, precum si in cazul savéarsirii altor abateri disciplinare ce au legatura cu
pastrarea confidentialitatii datelor statistice. Sanctiunile aplicabile sunt cele prevazute de art. 65 alin.
(3) din Legea nr. 188/1999, republicata, cu modificarile ulterioare. Procedura aplicarii sanctiunii
disciplinare in cazul functionarilor publici este cea prevazuta in Legea nr. 188/1999, republicata, cu
modificarile ulterioare si in H.G. nr. 1210/2003 privind organizarea si functionarea comisiilor de
disciplina din cadrul autoritatilor si institutiilor publice. Raspunderea disciplinara a persoanelor
incadrate cu contract individual de munca intervine in conditiile dreptului comun in materie.
Raspunderea civila a salariatilor din cadrul LPNI.BT intervine in conditiile Legii nr. 1/2011 Legea
Educatiei Nationale cu modificarile ulterioare, sau in conditiile dreptului comun in materie, dupa caz.
Raspunderea pentru infractiunile savarsite in timpul serviciului sau in legatura cu atributiile de
serviciu se va angaja in conformitate cu prevederile legii penale.
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ANEXA 4 — ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE
F.02/PO-01.04

ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE

Subsemnatul/(Subsemnata) , nascut(@) Tn

localitatea , la data de , fiul(fiica) lui
sia , cu domiciliul in localitatea

, Strada , nr. , blocul ,

scara , etajul , apartamentul , judetul/sectorul , legitimat cu
Cl(Bl) seria__ nr. ,
CNP ,angajat(a)la , n
functia de , declar ca am luat cunostinia de normele legale privind

protectia informatiilor CONFIDENTIALE si ma angajez sa respect intocmai obligatiile ce imi revin cu
privire la evidenta, manipularea si pastrarea informatjilor, datelor si documentelor confidentiale la care
am acces, inclusiv dupa incetarea activitatilor ce presupun accesul la aceste informatii.

Sunt constient(a) ca, in cazul in care voi incalca prevederile normative privind protectia
informatiilor confidentiale, voi raspunde potrivit legii, disciplinar, civil, contraventional ori penal, in
raport cu gravitatea faptei.

Data Semnatura
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