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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si |Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiune a prenumele
Elaborat Ipate Coordonator  (10.10.2017
Geanina CEAC
Verificat Damian Membru CEAC10.10.2017
Mariana
Aprobat Sanduleanu |Pirector 10.10.2017
Mirela

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
revizia din cadrul revizuita aplica prevederile
editiei edifiei sau revizia
edifiei

1. 2. 3. 4.

2.1 |Editial 15.02.2015

2.2 |Revizial Denumire institutie Actualizare 13.10.2017

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti Str.I.I.C.Britianu nr.65, 710319, Botosani

Tel: +40 (0)21 405 57 06 Tel/fax: +40 0231512132

Fax: +40(0)21310 3205 +40 0231511519

www.edu.ro E-mail: pedagogic niorga@yahoo.fr

www.pedabt.ro


mailto:pedagogic_niorga@yahoo.fr
http://www.pedabt.ro/

LICEUL PEDAGOGIC

3 MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE ~NICOLAE IORGA”

BOTOSANI
. . Editia |
DEPARTAMENT Cod: PROCEDURA OPERATIONALA Nildalexamblares. BT -
MANAGEMENTUL  PO-07- DE AUTOEVALUARE et R
CALITATI 02 INSTITUTIONALA evizia: empiar numaru
Nr. de exemplare 3
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
Scopul Exempar |Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii nr. prenume prlmlrll
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
Av 1 Management Director Sanduleanu Mirela
Evidenta 2 CEAC Coordonator Ipate Geanina
Ah 3 CEAC Membru Damian Mariana
4. Definitii:

Calitatea in educatie — Calitatea in educatie este ansamblul de caracteristici ale unui program de
studii si ale furnizorului acestuia prin care sunt indeplinite asteptarile beneficiarilor si standardele de
calitate.

Evaluarea institutiei de invatamant pe baza standardelor (autoevaluarea) — Autoevaluarea (sau,
cum este definita in lege, ,evaluarea interna”) trebuie sa fie sincera si obiectiva; aceasta sta la baza
oricarui proces de imbunatatire a calitatii.

Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4, A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Av. Avizare
7. Ah. Arhivare
8. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

5. Grup tinta: Comunitatea scolara (cadre didactice, personal didactic-auxiliar si nedidactic,
beneficiari direcii si indirectj).
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6. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este de planificare a activitatilor de evaluare interna si de revizuire a
acestora in vederea imbunatatirii calitatii. Prin prezenta procedura se stabileste metodologia si
responsabilitatile celor implicati in procesul de autoevaluare.

7 Documente de referinta

e |Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011

e R.O.F.U.Il.P. (Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant
Preuniversitar)

e ROF (Regulamentul de Organizare si Functionare a unitatii de Tnvatamant)

e |Legea nr.87/13.04.2006 privind asigurarea calitatji in educatie;

e Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de Tnvatamant preuniversitar

8.Continutul procedurii

Pasul 1. Activitati de evaluare interna a calitatii

- La inceputul fiecarui an scolar CEAC prezinta raportul de autoevaluare a activitatii pe anul scolar
trecut si planul de imbunatatire, pe baza carora se intocmesc toare documentele proiective ale scolii.
- Echipa manageriala isi intocmeste documentele proiective anuale urmarind atingerea tintelor
strategice propuse in PDI/PAS corelandu-le cu masurile de imbunatatire propuse de CEAC.

- CA aproba raportul anual de evaluare interna si revizuieste daca este cazul documentele proiective
si strategiile de dezvoltare.

- La inceputul fiecarui an scolar responsabilii comisiilor metodice vor intocmi planurile operationale in
funciie de documentele manageriale.

- La sfarsitul semestrului/anului scolar fiecare responsabil de comisie/ compartiment intocmeste un
raport de autoevaluare a activitatilor desfasurate pe baza planului operational propus specificand
rezultatele asteptate si cele obtinute.

- Managerii unitaiji scolare, pe baza rapoartelor comisiilor/compartimentelor, intocmesc raportul de
analiza a activitatii pentru semestrul/anul scolar respectiv, raport care va fi prezentat Consiliului
Profesoral in sedinta de analiza a activitaji.

- RAEI este facut public si trimis catre I1SJ si a cerere catre ARACIP.

Pasul 2 Demersul de autoevaluare

- Procesul de autoevaluare se face pe baza standardelor de calitate, de catre membri CEAC conform
atributiilor spcifice stabilite;

- Se selecteaza pe rind domeniile;

- Se evalueaza nivelul de calitate pentru fiecare indicator in parte(se realizeaza o diagnoza si o
judecata a nivelului de realizare, precum si identificarea punctelor tari si a slabiciunilor);

- Se propun activitati de remediere/dezvoltare pentru fiecare punct slabidentificat
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- Se creeaza un grup de lucru pentru aplicarea masurilor de imbunatatire coordonat de un membru
CEAC;
- Se reia procesul de autoevaluare dupa aplicarea masurilor de imbunatatire stabilite.

9. Responsabilitati
9.1. C.E.A.C. are responsabilitatea de elaborarea, monitorizarea aplicarii si revizuirea periodica a
procedurii.
9.2. CA aproba procedura propusa de CEAC;
9.3. Membrii C.E.A.C. raspund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri conform
responsabilitafilor specifice din cadrul comisiei;
9.4. Directorul (managerii) unitatii scolare si/sau responsabilul CEAC sunt responsabili pentru
implementarea si mentinerea acestei proceduri.
9.5. Responsabilii comisiilor cu caracter permanent/ compartiment din scoala raspund de intocmirea
documentelor si gestionarea dovezilor specifice;

10. inregistrari

Toate rapoartele si dovezile pe baza carora se face autoevaluarea se afla in dosarele
comisiilor/compartimentelor si in documentele echipei manageriale.

11. Analiza procedurii

Analiza si revizuirea procedurii se face anual.
12. Anexe
- Anexa 1 — Plan de imbunatatire

- Anexa 2 — Plan operational al CEAC
- Anexa 3 — Raport de activitate al CEAC
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Anexa l
Plan de imbunatatire
Punctul slab avut in vedere
Tinte | Actiuni Rezultate | Responsabili | Prioritatea | Termene si | Monitorizare | Resurse
necesare | masurabile actiunii obiective si evaluare | necesare
operationale
Anexa 2

Plan operational al CEAC

Indicatorul de Dovezi concrete Modalitati Cine raspunde
performanta
Anexa 3
Raport CEAC
Domeni | Activitat | Terme | Responsabi Rezultate Masuri
u i n I
Rezultat | Rezultat RA<RO RA>=RO
e e Masuri de Masuri de
asteptat | obtinute | corectare a | ameliorar
e (RA) (RO) documentelo efin
r proiective | domeniile
deficitare
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