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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si

aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii operationale

Elemente privind Numelesi  [Functia Data Semnatura

responsabilii/operatiune prenumele

a

Elaborat Ipate Coordonator

Geanina CEAC

Verificat Vatavu Director
Roxana adjunct

Aprobat Sanduleanu |Director
Mirela-Ofelia

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
revizia din cadrul revizuita aplica
editiei prevederile
editiei sau
revizia editiei
1. 2. 3. 4,
2.1 [Editia |
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Scopul Exemplar (Compartiment |Functia Numesi [Pata Semnatura
difuzarii nr. prenume prlmlrll
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1 Av, Ap 1 Management Director Sanduleanu
Mirela - Ofelia
3.2 Ap 2 Management |Director adjunct |[Vatavu Roxana
3.3 |Ap 3 Manaaementul |Coordonator Ipate Geanina
calitatii CEAC
3.4 |Ap, Ah 4 Secretariat Secretar sef Arnautu Roxana
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza

editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale

4. Temeiul legal al procedurii

Procedura a fost elaborata in elaborata in temeiul:
- Legii Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
-  OMEC 4135/21.04.2020
- Planul judetean de interventie educationala pentru situatia suspendarii cursurilor din
invatamantul preuniversitar nr.3338/24.04.2020, elaborat de Inspectoratul Scolar al
judetului Botosani

5. Descrirea activitatilor si a responsabilitatilor
Sectiunea 1 - Dispozitii generale
Art.1 (1) Prezenta procedura se aplica in perioada suspendarii cursurilor scolare.
(2) Procedura are ca scop asigurarea continuitatii procesului de invatare la nivelul Liceului

Pedagogic “Nicolae lorga” Botosani si intarirea capacitatii unitatii de invatamant prin
realizarea procesului de predare-invatare-evaluare in mediul on-line.
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Sectiunea 2 — Desfasurarea activitatilor

Art. 2 (1) Directiunea scolii va informa cadrele didactice cu privire la continutul prezentei
proceduri.

(2) Profesorii diriginti, educatorii/invatatorii/profesorii pentru invatamantul primar vor informa
elevii / parintii / tutorii sau sustinatorii legali cu privire la continutul prezentei proceduri.

(3) Responsabilii comisiilor metodice vor stabili, in urma consultarii cadrelor didactice,
modificarile planificarii si proiectarii didactice prin adaptarea la situatia suspendarii cursurilor
si la desfasurarea acestora in mediul on-line, precum si resursele educationale care vor fi
folosite.

Art. 3 — Activitatile de predare-invatare

(1) Cu respectarea programei scolare, a schemelor orare si a deciziilor luate la nivelul
catedrei / comisiei metodice, cadrele didactice vor incéarca zilnic, in functie de orarul
scolii, pe site-ul liceului www.pedabt.ro, la sectiunea prevazuta pentru invatarea on-
line dedicata fiecarei clase, materialele necesare elevilor (continuturi teoretice, fise
de lucru, link-uri catre platforme cu continuturi educationale etc.) si instructiuni de
utilizare / aplicare a acestora.

(2) Ca alternativa la site-ul liceului, cadrele didactice pot folosi alte instrumente, precum
Zoom, Messenger, Whatsapp, Google classroom etc. Elevii fiecarei clase vor fi
anuntati de catre cadrul didactic care alege utilizarea unei alte aplicatii decat site-ul
liceului cu privire la aceasta stare de fapt.

(3) Continuturile propuse elevilor vor fi elaborate in concordantd cu numarul de ore /
saptamana destinate fiecarei discipline de studiu.

Art. 4 — Feed-back si evaluare

(1) Testele de evaluare vor fi publicate de cadrele didactice pe platforma aleasa pentru
activitatile de invatare.

(2) Cadrele didactice vor specifica elevilor data limitd pana la care vor putea trimite
rezolvarea fiselor de lucru / a testelor de evaluare.

(3) Rezolvarea fiselor de lucru / a testelor de evaluare va fi expediatd cadrului didactic
pe adresa de e-mail pe care acesta o va pune la dispozitia elevilor. Ca alternativa,
cadrele didactice pot primi rezolvarea temelor folosind alte aplicatii (Messenger,
Whatapp etc.) Cadrele didactice vor arhiva in foldere speciale dedicate fiecarei clase
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rezolvarile trimise de elevi. Temele / testele corectate vor fi trimise elevilor pe adresa
de e-mail / Messenger / Whatsapp etc.

(4) Cadrele didactice vor putea publica pe platforma aleasa rezolvarile temelor / testelor,
precum si concluzii.

(5) Cadrele didactice vor sprijini elevii care au nelamuriri folosind platformele de
comunicare / socializare alese sau prin conversatii telefonice.

(6) Notele obtinute de elevi in urma activitatilor de evaluare on-line vor putea fi
consemnate in catalogul scolar.

Sectiunea 3 — Monitorizarea activitatilor de invatare in mediul on-line

Art. 5 -

(1) Monitorizarea activitatilor de invatare in mediul on-line va fi realizatd de conducerea
scolii si de responsabilii comisiilor metodice.

(2) Cadrele didactice vor consemna activitatile realizate la fiecare clasa in condica de
prezenta on-line, la adresa
https://docs.google.com/forms/d/e/1IFAIpQLScfWcgvv2BJIw78i_j4Jk5M_10d_hZQ
AAYKpW2zXFR6aKpWJA/viewform?ve=0&c=0&w=1

(3) Educatorii / invatatorii / profesorii pentru invatamantul primar/prescolar vor utiliza
pentru consemnarea activitatilor realizate fisa de prezenta din Anexa 1 la prezenta
procedura.

(4) Cadrele didactice care aleg alt instrument decat site-ul liceului pentru desfasurarea
activitatilor de invatare in mediul on-line, vor prezenta arhive cu print-screen-uri (sau
alte dovezi, in functie de aplicatia folosita) pentru toate continuturile puse la dispozitia
elevilor.

(5) Profesorii diriginti / educatorii / invatatorii / profesorii pentru Tnvatamantul
primar/prescolar vor tine legatura cu elevii / parintii / tutorii sau sustinatorii legali
pentru a detecta eventualele disfuntionalitati si a incerca solutionarea acestora.
Comunicarea se va realiza fie telefonic, fie prin e-mail, Messenger, Whatsapp etc.

(6) Pe parcursul / la sféarsitul perioadei de suspendare a cursurilor, CEAC va aplica
chestionare on-line cadrelor didactice / elevilor / parintilor / tutorilor sau sustinatorilor
legali pentru a determina eficienta activitatilor de predare — invatare — evaluare n
mediul on-line. Concluziile obtinute vor fi consemnate intr-un raport care va fi
prezentat Consiliului de Administratie al unitatii de Tnvatamant.
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Sectiunea 4 — Responsabilitati

Art. 6 — Directiunea scolii
(1) — va comunica tuturor cadrelor didactice continutul prezentei proceduri;
(2) — va monitoriza activitatile de predare — invatare — evaluare in mediul on-line
realizate in scoala.
Art. 7 — Responsabilii comisiilor metodice
(1) — vor stabili in urma consultarii cadrelor didactice modificarile planificarii si proiectarii
scolare necesare, precum si lista resurselor educationale on-line folosite la nivel de
catedra / comisie metodica;
(2) — vor monitoriza activitatile de invatare on-line realizate la nivelul catedrei / comisiei
metodice.

Art. 8 - Profesorii diriginti / invatatorii / educatorii / profesorii pentru invatamantul
primar/prescolar
(1) — vor comunica elevilor / parintilor / tutorilor sau sustinatorilor legali continutul
prezentei proceduri;
(2) — vor pastra in permanenta legatura cu elevii / parintii / tutorii sau sustinatorii legali
pentru detectarea eventualelor disfuntionalitati;
(3) — vor comunica directiunii scolii eventualele disfuntionalitati detectate si vor contribui
la solutionarea acestora;
(4) — vor sprijini CEAC in aplicarea chestionarelor pentru evaluarea calitatii activitatilor
de invatare on-line realizate la nivelul scolii.

Art. 9 — Cadrele didactice
(1) — vor realiza activitdtile de predare — invatare — evaluare in mediul on-line in
conformitate cu prevederile prezentei proceduri;
(2) — vor semna condica de prezenta si vor prezenta, la cerere, responsabililor comisiilor
metodice si conducerii scolii dovezile realizarii activitatilor.

Art. 10 - CEAC

(1) — va concepe si va aplica chestionare on-line destinate cadrelor didactice / elevilor /
parintilor / tutorilor sau sustinatorilor legali pentru evaluarea calitatii si eficientei
activitatilor de invatare realizate conform prezentei procedure;

(2) — va elabora in termen de o luna de la reluarea cursurilor scolare un raport privind
calitatea si eficienta activitatilor de predare — invatare — evaluare in mediul on-line
realizate la nivelul unitatii de Tnvatamant si il va prezenta spre avizare Consiliului de
Administratie al scolii.

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti Str.I.I.C.Bratianu nr.65, 710319, Botosani
Tel: +40 (0)21 40557 06 Tel/fax: +40 0231512132

Fax: +40 (0)21 310 32 05 +40 0231511519

www.edu.ro E-mail: pedagogic niorga@yahoo.fr

http://www.pedabt.ro




) MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII »NICOLAE IORGA”

BOTOSANI
PROCEDURA OPERATIONALA Editia |
DEPARTAMENT Cod: pentru desfasurarea cursurilor in Nr. de exemplare 4 Numar de pagini 8
MANAGEMENT PO-01-14 mediul on-line Revizia: Exemplar numarul

Nr. de exemplare

ANEXA 1 — Model de condica de prezenta pentru educatori / invatatori / profesori
pentru invatamantul primar/prescolar

Liceul Pedagogic "Nicolae lorga” Botosani
Cadrul didactic ......ccoviii

Clasa / GrUPA ..o
DAt .
Intervalul | Modalitatea de Disciplina Subiectul lectiei / Continutul activitatii
orar conectare de predare —invatare - evaluare
(site-ul liceului,
e-mail,
Messenger,
Whatsapp,
Zoom, Google
class etc.)
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