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Cuprins:

Lista responsabililor verificarii si, dupa caz, aprobarii reviziei procedurii
operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/revizia din cadrul
editiei procedurii
4. Definitji si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
5. Grup tinta
6. Introducere, scop
7. Documente de referinta
8. Descrierea activitatilor si a responsabilitatilor
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si |Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiune a prenumele
Elaborat Ipate Coordonator  (10.10.2017
Geanina CEAC
Verificat Pancu Membru 10.10.2017
Mihaela CEAC
Aprobat Sanduleanu |Pirector 10.10.2017
Mirela

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
revizia din cadrul revizuita aplica prevederile
editiei edifiei sau revizia
edifiei
1. 2. 3. 4,
2.1 |Editial 12.02.2015
2.2 |Revizia 1 Denumirea institutiei Actualizare 13.10.2017
Antet A
Responsabilitati Inlocuire
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3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exempar |Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii nr. prenume prlmlrll
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
3.1 Av 1 Management Director Sanduleanu Mirela
3.2 |Ap 2 Personal didactic |Sef comisie primar
0-2
3.3 [Ap 3 Personal didactic |Sef comisie primar
3-4
3.4 |Ap 4 Personal didactic |Sef comisie Carbunaru Diana
diriginti V-VIII
3.5 |Ap 5 Personal didactic [Sef comisie Donisa Alina
diriginti IX-XII
3.6 |Ap 6 Personal didactic |Consilier educativ |Gornea Olivia
3.7 |Ap 7 Personal didactic |Profesor asistenta |Lupascu Catalina
psihopedagogica
3.8 [Evidenta 8 CEAC Coordonator Ipate Geanina
3.9 |Ah 9 CEAC Membru Damian Mariana
4. Definitii:

Absenteismul scolar — Un tip de conduita evazionista stabilld, permanenta a elevului (fuga de la
scoald) ce reflecta o atitudine lipsita de respect, motivatie, interes si incredere in educatia scolara.
Prevenirea absenteismului scolar — Totalitatea méasurilor, metodelor si mijloacelor ce trebuie luate
cu scopul intérzierii sau suprimarii posibilitatii de aparitie a absenteismului scolar.
Combaterea absenteismului scolar — Totalitatea masurilor, metodelor si mijloacelor ce trebuie luate
cu scopul reducerii / stopérii fenomenului absenteismului scolar existent.
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Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. Crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4, A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Av. Avizare
7. Ah. Arhivare

5. Grup tinta: elevii din clasele 0-XII

6. Introducere

Absenteismul alimenteaza insuccesul scolar si reprezinta un prim pas spre abandonul scolar si

pararsirea timpurie a sistemului de educatie. Ca urmare, absenteismul trebuie monitorizat, prevenit si
redus.

Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este de a identifica etapele, mijloacele si resursele umane necesare in
monitorizarea / prevenirea / reducerea fenomenului de absenteism scolar la nivelul Liceului
Pedagogic ,Nicolae lorga” din Botosani

7 Documente de referinta

e Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011

e R.O.F.U.I.P. (Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant
Preuniversitar)

¢ ROF (Regulamentul de Organizare si Funciionare a unitatii de invatamant)
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8.Descrierea activitatilor si responsabilitatilor

Nr. de exemplare 9

Activitati / Etape

Raspunde

Mod de desfasurare / Termene

Riscuri
semnificative

-Monitorizarea
organizarii activitatilor
cuprinse in procesul de
prevenire si combatere
a absenteismului si a
abandonului scolar

Directorul unitatjii de
fnvatamant

-Realizarea unei baze de date electronice cu
situatia lunara a absentelor

-Comunicarea catre Consiliul Profesoral a
rezultatelor statistice obfinute, cu precizarea
problemelor identificate, precum si a modului
de actiune didactica ce trebuie aplicat pe
parcursul anului scolar.

-Sprijinirea si coordonarea resursei umane si
organizatorice (comisii) ale scolii responsabile
cu stabilirea si implementarea directiilor
strategice privind prevenirea si combaterea
absenteismului si a abandonului scolar.
-Evaluarea €ficientei activitatii resursei
umane/comisiilor educative responsabile cu
implementarea strategiilor de prevenire /
combatere a absenteismului scolar si
propunerea de noi directii strategice educative
integrate in planul managerial al unitatji de
invatamant.

Implementarea la
nivelul clasei a
strategiilor de prevenire
/ combatere a
absenteismului si a
abandonului scolar (1)

Diriginti / Invatatori

-Prelucrarea regulamentelor scolare la clase
-Monitorizarea saptaméanala a absentelor
elevilor

-Informarea lunara a parintilor elevilor cu
privire la situatia scolara a copiilor lor
-Organizarea de sedinte cu parintii (cel putin
semestrial) in care sa se abordeze si problema
absenteismului scolar

-Respectarea ROFUIP si a ROF privind
motivarea absentelor si sanctionarea /
recompensarea elevilor in concordanta cu
comportamentul civic adoptat de acesstia
-Diversificarea activitatilor educative
desfasurate la clasa

-Implicarea elevilor in activitatile
extracurriculare desfasurate in cadrul scolii
(cel putin una pe luna)

-Inregistrarea elevilor cu risc de absenteism si
luarea de masuri educative in colaborare cu
diversi agenti educationali (parinti, psiholog
scolar, responsabilul Comisiei dirigintilor,
Politia, Protectia Copilului etc.)
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Implementarea la
nivelul clasei a
strategiilor de prevenire
/ combatere a
absenteismului si a
abandonului scolar (2)

Profesorul de asistenta
psihopedagogica

-Realizarea unei baze de date cu elevii care
prezinta risc de absenteism / abandon scolar
-Intalniri periodice cu dirigintji / invatatorii
claselor pentru a identifica si a raspunde
corespunzator nevoilor didactice ale acestora
-Intalniri periodice cu colectivele de elevi ale
scolii pe tematica solicitata dar si cu abordarea
problemei absentesimului si a abandonului
scolar

-Derularea de programe de consiliere
individuala / de grup a elevilor cu risc de
abandon scolar, corelate nevoilor
individualizate ale acestora

-Derularea de programe de consiliere a
parintilor elevilor in situatie de risc
-Colaborare cu toate comisiile educative din
scoala si cu reprezentantii comunitatii locale Tn
acdrul proiectelor educative derulate in scoala

Implementarea la
nivelul clasei a
strategiilor de prevenire
/ combatere a
absenteismului si a
abandonului scolar (3)

Cadrele didactice

-Notatrea riguroasa a absentelor elevilor la
fiecare ora de curs

-Mentinerea in clasa a unei atmosfere care sa
asigure satisfacerea trebuintei de siguranta
afectiva pentru toii elevii

-Folosirea de metode de predare-invatare
atractive

-Promovarea cooperarii in clasa, astfel incat si
elevii cu performante scolare modeste sa
experimenteze succesul

-Utilizarea unui sistem echitabil de
recompense/sanctiuni care sa mentina
motivatia elevilor

-Comunicarea eficienta, evitarea etichetarii
elevilor, folosirea criticii constructive,
focalizarea pe recompensarea elevilor si nu pe
sanctionarea lor.

Implementarea la
nivelul clasei a
strategiilor de prevenire
/ combatere a
absenteismului si a
abandonului scolar (4)

Consilierul educativ

-Coordonarea comisiilor educative ale scolii
implicate Tn prevenirea / combaterea
absenteismului si a abandonului scolar
-Inifierea, organizarea, desfasurarea si
coordonarea de activitati extracurriculare si
extrascolare
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