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Nr. 349 /21.02.2025  

AVIZAT, 

Director, 

Prof. Mirela Sănduleanu 

 

 

 

PROCEDURĂ OPERAŢIONALĂ 

 

 

PENTRU ACORDAREA AVIZULUI PENTRU OCUPAREA POSTURILOR 

DIDACTICE / CATEDRELOR VACANTE / REZERVATE LA CLASELE/GRUPELE 

DIN PROFILUL PEDAGOGIC, DE LA LICEELE CU PROFIL PEDAGOGIC, 

CALIFICĂRILE EDUCATOARE SAU ÎNVĂȚĂTOR 

 

 

 

 

Aprobată în Consiliul de Administraţie 

din data de 21.02.2025 

 

 

 

Elaborat, 
Prof. înv. primar Daniela SIMION 

Prof. înv. primar Iulia LUPU 
Coordonator CEAC, 

Prof. Geanina IPATE 

Director adjunct, 

Prof. Roxana VATAVU 

Inspector pentru învățământul primar, 

Prof. înv. primar Olguța ȘCHIOPU 



LICEUL PEDAGOGIC 

„NICOLAE IORGA” 

BOTOŞANI 

MINISTERUL EDUCAŢIEI 

Str.I.I.C.Brătianu nr.65, 710319, Botoșani 
Tel/fax: +40 0231512132 

+40 0231511519 
E-mail: pedagogic_niorga@yahoo.fr 
http://www.pedabt.ro 

Str. General Berthelot nr. 28-30, 
Sector 1, 010168, Bucuresti 
Tel:  +40 (0)21 405 57 06 
Fax: +40 (0)21 310 32 05 
www.edu.ro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nr. PO 01-12 din 21.02.2025 

APROBATĂ ÎN ŞEDINŢA C.A. 
din 21.02.2025 

 

 

 

Cuprins: 

 

 

1. Lista responsabililor verificării şi, după caz, aprobării reviziei procedurii operaţionale 

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia/revizia din cadrul ediţiei procedurii 

4. Temeiul legal al procedurii 

5. Descrierea activităţilor şi a responsabilităţilor 

6. Anexe
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a 

reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

Elemente privind 

responsabilii / 
operațiunea 

Numele și 

prenumele 

Funcția Data Semnătura 

Elaborat Simion Daniela 

Lupu Iulia 

Șchiopu Olguța 

Prof.înv.primar 

Prof.înv.primar 

Inspector 
școlar 

21.02.2025  

Verificat Ipate Geanina 

 

Vatavu Roxana 

Coordonator 

CEAC 

Director 

adjunct 

21.02.2025  

Aprobat Sănduleanu 
Mirela Ofelia 

Director 21.02.2025  

2. Situația ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 
 

 

 Ediţia sau, după caz, 

revizia din cadrul 

ediţiei 

Componenta 
revizuită 

Modalitatea reviziei Data la care se 

aplică 
prevederile 

ediţiei sau 

revizia ediţiei 
1. 2. 3. 4. 

2.1 Revizia 1 Descrierea activităților 

și a responsabilităților 

Înlocuire 26.01.2021 

2.2 Revizia 2 Completare ART.1 

 

Adăugare ART.6,7,8,9 

Completare / 

Adăugare 

01.02.2022 

2.3 Revizia 3 Completare ROFUIP 

4183 din 4 iulie 2022 

Completare / 

Adăugare 

17.02.2023 

2.4 Revizia 4 Completare ART 2, 

3,7 și Anexe 

Completare/ 

Adăugare 

21.02.2025 
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3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, 

revizia din cadrul ediţiei procedurii operaţionale 
 

 

 

 

 Scopul 
difuzării 

Exempar 

nr. 

Compartiment Funcţia Nume şi 
prenume 

Data 
primirii 

Semnătura 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

3.1 Av, Ap 1 Management Director Sănduleanu 
Mirela 

21.02.2025  

3.2 Ap 2 Management Director adjunct Vatavu Roxana 21.02.2025  

3.3 Ap 3 Managementul 
calității 

Coordonator 
CEAC 

Ipate Geanina 21.02.2025  

3.4 Ap, Ah 7 Secretariat Secretar şef Arnăutu Roxana 
Pleuț Mihaela 

21.02.2025  

4. Temeiul legal al procedurii 

 Procedura a fost elaborată în elaborată în temeiul Anexei la OME nr. 7.495/02.12.2024 

referitoare la Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din 

învățămâtul preuniversitar în anul școlar 2025-2026.

 ORDIN Nr. 4183 din 4 iulie 2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru pentru 

organizarea si functionarea invatamantului pedagogic in sistemul de invatamant 

preuniversitar

 Legea învățământului preuniversitar nr. 198/ 2023, cu modificările și completările ulterioare

https://www.edu.ro/sites/default/files/_fi%C8%99iere/Legislatie/2024/OM_7495_2024.pdf
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5. Descrirea activităților și a responsabilităților 

 

ART.1 Avizul pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate la 

clasele/grupele din profilul pedagogic, la Liceul Pedagogic „Nicolae Iorga” Botoşani, 

specializarea educatoare-învățători se acordă pe baza evaluării candidaților la următoarele 

criterii: 

 Evaluare CV/ Portofoliu;

 Interviu;

 Susținerea de către candidat a unei lecții pe baza unui proiect didactic, la disciplina de 

specialitate;/ Susținerea de către candidat a unui proiect didactic la disciplina de 

specialitate (doar pentru etapele din Calendarul mobilității din perioada vacanței de vară)

ART. 2 Comisia de evaluare a candidatului în vederea emiterii acordului directorului liceului 

pedagogic eliberat în baza criteriilor stabilite de consiliul de administrație al unității de 

învățământ, avizate de inspectorul şcolar care coordonează activitatea liceelor pedagogice pentru 

ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate de la clasele/grupele din profilul 

pedagogic, de la liceele cu profil pedagogic, calificările educator-puericultor, educatoare sau 

învăţător, constituite din disciplinele care se regăsesc în anexa nr. 2 la Regulamentul-cadru pentru 

organizarea şi funcţionarea învăţământului pedagogic în sistemul de învăţământ preuniversitar, 

aprobat prin Ordinul ministrului educaţiei şi cercetării nr. 4183 din 4 iulie 2022, este numită de 

directorul Liceul Pedagogic „Nicolae Iorga” Botoşani şi are următoarea componenţă: 

Președintele comisiei  

 directorul /directorul adjunct al Liceului Pedagogic „Nicolae Iorga” Botoşani (fără drept de notare) 

     Membri: 

 inspector de specialitate – reprezentantul Inspectoratului Școlar Județean Botoșani; 

 2 profesori metodiști din aria curriculară a disciplinei pe care o predă candidatul; 

 profesor de pedagogie.
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ART. 3 Evaluarea candidaților se face de către fiecare membru al comisiei (cu excepția 

președintelui) pentru fiecare probă, cu note de la 1 la 10. La lecția susținută de candidat vor asista cei 

doi profesori metodiști de specialitate, iar evaluarea se va face în baza Fișei de evaluare a lectiei 

utilizate în cadrul inspecțiilor speciale la clasă (Anexa 5 la Metodologia-cadru privind mobilitatea 

personalului didactic de predare din învățămâtul preuniversitar în anul școlar 2025-2026 aprobată 

prin OME nr. 7.495/02.12.2024) 

ART. 4 Un candidat este declarat admis și obţine avizul pentru ocuparea posturilor 

didactice/catedrelor vacante/rezervate la clasele/grupele din profilul pedagogic, de la Liceul 

Pedagogic „Nicolae Iorga” Botoşani, specializarea educatoare – învățători/ educator-puericultor dacă 

obţine cel puţin media 8 (opt) la toate probele, dar minim 9,50 la inspecția la clasă, respectiv minim 

7 (șapte) la evaluarea CV-ului și la interviu. 

ART. 5 Planificarea desfășurării probelor se va face de către fiecare comisie în parte în conformitate 

cu Anexa nr. 19 la Metodologie - CALENDARUL mobilității personalului didactic de predare din 

învățământul preuniversitar pentru anul școlar 2025 - 2026 

ART. 6 Depunerea cererilor de solicitare a avizului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor 

vacante/rezervate la clasele/grupele din profilul pedagogic, la Liceul Pedagogic „Nicolae Iorga” 

Botoşani, specializarea educatoare-învățători/ educator-puericultor, va avea loc cu cel putin o 

saptamână înainte de etapa respectivă de mobilitate. Programarea inspecției la clasă și a celorlalte 

probe pentru obținerea acestui aviz se va face imediat după depunerea solicitării. Candidatul va fi 

anunțat pe mail despre tema lecției, respectiv data și ora probelor 

ART.7 Avizul de liceu pedagogic obținut în perioada precizată la ART.6 este valabil pentru toate 

etapele din calendarul mobilității personalului didactic din anul școlar respectiv. 

NOTĂ: 

– La inspecțiile la clasă și interviu nu se admit contestaţii. 

 

3. Anexe : 
Anexa 1- BORDEROU DE NOTARE- Criterii evaluare CV 
Anexa 2 - BORDEROU DE NOTARE- Criterii evaluare prezentare proiect didactic 
Anexa 3- BORDEROU DE NOTARE- Criterii evaluare interviu 

 Anexa 4- BORDEROU DE NOTARE FINAL  

https://www.edu.ro/sites/default/files/_fi%C8%99iere/Legislatie/2024/OM_7495_2024.pdf
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Anexa 1_ PO.01-12 
 

 
BORDEROU DE NOTARE 

Criterii evaluare CV 
 

 Prof.  
 Disciplina:  
 

Criterii evaluare CV Punctaj 
maxim 

Punctaj 
acordat  

Grad didactic (definitivat, grad didactic II, grad didactic I) 2 (1/1,5/2)  

Dezvoltare profesională-cursuri de specialitate, simpozioane, 
conferințe etc. 

2   

Activități educative extracurriculare 3  

Rezultate ale elevilor 3  

Nota finală 10  

 
Profesor evaluator membru comisie : 
Numele si prenumele……………………………………. 

Semnătura…………………….. 
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Anexa 2__ PO.01-12 
 

BORDEROU DE NOTARE 
Criterii evaluare activitate didactică la clasă 

 
 

Prof.  
 Disciplina:  
 

Criterii evaluare prezentare proiect didactic 
 

Punctaj 
maxim 

 

Punctaj  
acordat 

Calitatea proiectării (selecție conținuturi, competențe, 
formulare obiective, respectarea structurii tipului de 
lecție) 

2  

Relevanța strategiei didactice 1  

Capacitate de autoevaluare 1  

Creativitate 2  

Corelația dintre obiective-conținuturi-strategii-evaluare 2  

Gestionarea colectivului de elevi 1  

Climatul psihopedagogic 1  

Notă finală 10  

 
Profesor evaluator membru comisie : 
Numele si prenumele_________________________________________ 

Semnătura……………………………… 
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Anexa 3_ PO.01-12 
 
 
 
 

BORDEROU DE NOTARE 
Criterii evaluare interviu 

 
 
 Candidat:  
 Disciplina: 
 

Criterii evaluare prezentare proiect didactic 
 

Punctaj 
maxim 

Punctaj 
acordat 

Motivaţia aplicării pentru post 2  

Gradul de cunoaştere a specificului liceului pedagogic 2  

Abilităţi psihopedagogice şi metodice  2  

Identificarea soluțiilor adecvate pentru situații 
pedagogice propuse de comisie 

2  

Iniţiativă şi creativitate, autoevaluare 2  

Notă finală 10  

 
 

Profesor evaluator membru comisie : 
Numele si prenumele …………………………………………….. 

Semnătura……………………………… 
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Anexa 4_PO.01-12 
 
 

BORDEROU DE NOTARE 
Final pentru fiecare membru al comisiei 

 
 Prof.  
 Disciplina:  

 

Criteriu evaluare Nota 

Evaluare CV/ Portofoliu;  

Interviu;  

Susținerea de către candidat a unui proiect didactic, la disciplina de specialitate;  

Notă finală  

 
 
 
 
Profesor evaluator membru comisie, 
Numele și prenumele………………………………………………………. 
Semnătura………………………………… 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LICEUL PEDAGOGIC 

„NICOLAE IORGA” 

BOTOŞANI 

MINISTERUL EDUCAŢIEI 

Str.I.I.C.Brătianu nr.65, 710319, Botoșani 
Tel/fax: +40 0231512132 

+40 0231511519 
E-mail: pedagogic_niorga@yahoo.fr 
http://www.pedabt.ro 

Str. General Berthelot nr. 28-30, 
Sector 1, 010168, Bucuresti 
Tel:  +40 (0)21 405 57 06 
Fax: +40 (0)21 310 32 05 
www.edu.ro 

 

 

 

 

Nr. ............/.................  

 

CERERE PENTRU OBȚINEREA AVIZULUI DIRECTORULUI LICEULUI PEDAGOGIC 

DOAMNĂ DIRECTOR, 

Subsemnatul/Subsemnata,__________________________________________________,  absolvent/ă 

al/a Universității ______________________________________________________, Facultatea 

_________________________________________________________, Specializarea 

__________________________________________, anul absolvirii ________________, gradul didactic 

__________ și cu o vechime în specialitate de ________ ani, prin prezenta, vă solicit aprobarea susținerii 

probelor necesare obținerii avizului pentru ocuparea posturilor didactice / catedrelor vacante / rezervate la 

clasele/grupele din profilul pedagogic, de la liceele cu profil pedagogic, calificările educatoare sau învățător, în 

cadrul etapei/etapelor de mobilitate prevăzute de art. 4, alin. (1) din Metodologia-cadru privind mobilitatea 

personalului didactic din învățământul preuniversitar pentru anul școlar 2025-2026. 

Postul pentru care solicit aprobarea este: 

 Post de educatoare/învățător sau pe catedra de:______________________________ 

Menţionez următoarele: Am luat la cunoștință prevederile Procedurii operaționale privind acordarea avizului pentru 

ocuparea posturilor didactice / catedrelor vacante / rezervate la clasele/grupele din profilul pedagogic, de la liceele cu 

profil pedagogic, calificările educatoare sau învățător (PO 01-12) de la Liceul Pedagogic „Nicolae Iorga” Botoșani pentru 

anul școlar 2025-2026, aprobată de C.A. în data de 21.02.2025, și mă angajez să mă conformez acesteia. 

Pentru orice informații suplimentare, datele mele de contact sunt următoarele: 

 Email: ______________________________________ 

 Telefon: _____________________________________ 

Data, 

Semnătura 

 

 


